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Definir los delegados responsables de

movilizar los procesos de Participación

Ciudadana

Un (1)  Acta con la 

conformacion de 

delegados 

Acta de reunión con 

delegación de responsables 

de participación ciudadana

Acta de reunión con la 

conformacion de 

delegados

Anual

Realizar identificación de los grupos de

valor y canales de comunicación

eficientes para la UAESP.

Una (1) Matriz 

identificando y 

caracterizando los 

grupos de valor del 

Organismo

Matriz de grupos de valor y 

canales de comunicación

Matriz reportada a la 

SDTPC
Anual

Identificar las metas y/ proyectos a los

cuales se realizara ejercicios de

Planeación Participativa con sus grupos

de valor.

Una (1) Matriz 

identificando los 

proyectos a los que 

se aplicara 

ejercicios de 

Planeación 

Participativa

Matriz identificando las 

metas y/o proyectos a los 

que se aplicara ejercicios de 

Planeación Participativa

Matriz reportada a la 

SDTPC
Anual

Realizar encuentros de aprendizaje con

los grupos de valor en temas de

Planeación Participativa

Encuentros de 

aprendizaje 

realizados

Actas de reunión de los 

encuentros de aprendizaje 

realizados

Numero de encuentros de 

aprendizaje realizados / 

Numero de encuentros de 

aprendizaje proyectados

Cada vez que se 

requiera

Identificar las metas y/o proyectos que

se van a formular para la vigencia 2022

Una (1) Matriz con 

proyectos 

formulados para la 

vigencia 2022

Matriz con proyectos 

formulados para la vigencia 

2022

Matriz reportada a la 

SDTPC
Anual

Publicar en la instancia web las metas

y/o proyectos de inversion a formular

para la vigencia 2022

Una (1) Matriz 

publicada en la 

instancia

Matriz con las Metas y/o 

proyectos de inversión 2022 

y Link de la publicación.

Matriz publicada en la 

instancia
Anual

Promover/convocar espacios de

aprendizaje para Formulación

estrategica de proyectos con los grupos

de valor

Espacios de 

Planeacion 

Participativa 

realizados

Acta de reunión de los 

espacios generados de 

Planeación Participativa

Número de espacios de 

Planeación participativa 

realizados / Número de 

espacios de Planeación 

participativa planeados

Cada vez que se 

requiera

Socializar los proyectos formulados para

la vigencia 2022

Una (1) Matriz 

socializada de 

proyectos 

formulados 2022

Acta de reunión de 

socializaciones realizadas

Matriz publicada en la 

instancia
Anual

Evaluar las actividades de Planeacion

Participativa realizadas en el proceso de

diagnostico y formulacion

Un (1) Informe de 

evaluación de las 

actividades de 

Planeación 

participativa

Un informe de las actividades 

de Planeación Participativa

Un informe de las 

actividades de Planeación 

Participativa reportado a la 

SDTPC

Anual

Identificar los proyectos que el

organismo va a ejecutar en la vigencia

2021

Matriz con 

proyectos  

formulados para 

vigencia 2021

Matriz de grupos de valor y 

canales de comunicación

Matriz reportada a la 

SDTYPC
Anual

MACROPROCESO: Participación Social

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE: Marco Aurelio Vera Diaz - Director Técnico UAESP

N° TAREAS

Unidad Administrativa Especial de Servicios 

Públicos

Control Social

2

Unidad Administrativa Especial de Servicios 

Públicos

Planeación Participativa

ACTIVIDADES
META POR 

ACTIVIDAD

MESES

1

PROCESO: Participación Ciudadana y Gestión Comunitaria VIGENCIA: 2021

FIRMA DEL RESPONSABLE:

SEGUIMIENTO AL PLAN
RESPONSABLES

PRODUCTOS 

(BIENES O SERVICIOS) 

ENTREGADOS

MEDE01.05.02.18.P01.F18

1VERSIÓN

23/dic/2014
FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENCIA

SISTEMAS DE GESTIÓN Y CONTROL INTEGRADOS
(SISTEDA, MECI y SISTEDA)

PLAN DE TRABAJO POR PROCESO
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO

PLANEACIÓN INSTITUCIONAL 
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MACROPROCESO: Participación Social

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE: Marco Aurelio Vera Diaz - Director Técnico UAESP

N° TAREAS

Unidad Administrativa Especial de Servicios 

Públicos

Planeación Participativa

ACTIVIDADES
META POR 

ACTIVIDAD

MESES

1

PROCESO: Participación Ciudadana y Gestión Comunitaria VIGENCIA: 2021

FIRMA DEL RESPONSABLE:

SEGUIMIENTO AL PLAN
RESPONSABLES

PRODUCTOS 

(BIENES O SERVICIOS) 

ENTREGADOS

Realizar socialización a grupos de valor

de los avances de los planes,

programas y proyectos de la vigencia

2021 a través de la Rendición de

Cuentas como ejercicio de Control

Social 

Dos (2) espacios de 

participación 

ciudadana

Acta de espacios de 

participación ciudadana - 

Rendición de cuentas

Acta y Link de publicación
Cada vez que se 

requiera

Publicar proyectos vigencia 2021 en la

instancia web

Una (1) matriz de 

proyectos 2021  

publicada

Matriz proyectos de inversión 

2021

Matriz publicada en la 

instancia
Anual

Identificar los grupos de valor asociados

a cada proyecto de inversion de la

vigencia 2021

Una (1) Matriz 

identificando y 

caracterizando los 

grupos de valor del 

Organismo

Matriz proyectos de inversión 

2021

Matriz reportada a la 

SDTYPC
Anual

Realizar espacios de aprendizaje en

temas de control social dirigida a los

funcionarios que movilizan procesos de

participacion.

Un (1) Acta de 

ejercicio de 

aprendizaje de 

control social 

Acta de espacio de 

aprendizaje en control social

Acta reportada a la 

SDTYPC

Cada vez que se 

requiera

Socializar con los grupos de valor las

metas y/o proyectos de inversion para la

vigencia 2021

Socializaciones 

realizadas

Informe de socializaciones 

realizadas

Numero de socializaciones 

realizadas / Número de 

metas y/o proyectos 

identificados por la 

UAESPM  en la vigencia 

2021

Cada vez que se 

requiera

Realizar encuentros de aprendizaje en

temas de Control Social y Auditorias

Visibles con grupos de valor.

Encuentros de 

aprendizaje 

realizados

Actas de los encuentros de 

aprendizaje realizados

Numero de encuentros de 

aprendizaje realizados / 

Numero de encuentros de 

aprendizaje proyectados

Cada vez que se 

requiera

Realizar encuentros de aprendizaje con

los grupos de valor en temas de

Veedurias Ciudadanas

Encuentros de 

aprendizaje 

realizados

Actas de los encuentros de 

aprendizaje realizados

Numero de encuentros de 

aprendizaje realizados / 

Numero de encuentros de 

aprendizaje proyectados

Cada vez que se 

requiera

Evaluar las actividades de control social 

Un (1) Informe de 

evaluación de las 

actividades de 

control social 

Actas de Rendición de 

Cuentas 

Numero de actos de 

Rendición de Cuentas
Anual

Actualizar informacion sobre las

instancias de participacion ciudadana

Instancia de la 

UAESP actualizada
Instancia actualizada

Instancia de la UAESP 

actualizada
Anual

Realizar actividades de promocion de la

participacion durante la Semana de la

Participación 

Un (1) 

acompañamiento y 

participación en la 

semana de la 

participación dirgida 

por la SDTYPC

Un (1) registro con acta de 

acompañamiento y 

participación en la semana 

de la participación

Acta reportada a SDTYPC Anual

Unidad Administrativa Especial de Servicios 

Públicos

Promoción de la Participación

3

Unidad Administrativa Especial de Servicios 

Públicos

Control Social

2
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MACROPROCESO: Participación Social

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE: Marco Aurelio Vera Diaz - Director Técnico UAESP

N° TAREAS

Unidad Administrativa Especial de Servicios 

Públicos

Planeación Participativa

ACTIVIDADES
META POR 

ACTIVIDAD

MESES

1

PROCESO: Participación Ciudadana y Gestión Comunitaria VIGENCIA: 2021

FIRMA DEL RESPONSABLE:

SEGUIMIENTO AL PLAN
RESPONSABLES

PRODUCTOS 

(BIENES O SERVICIOS) 

ENTREGADOS

Implementar acciones ludicas y

pedagogicas para la promocion de la

participacion ciudadana

Realizar actividades 

ludicas en 

diferentes eventos 

con grupos de valor 

del organismo para 

la promoción de la 

participación 

un (1) registro con acta de 

realización de actividades 

ludicas y pedagogicas para 

la promoción de la 

participación 

acta reportada a SDTYPC Anual

Socializar con los grupos de valor el

plan de accion de Participacion

Ciudadana

Socializaciones 

realizadas
Publicaciones realizadas Link de publicaciones

Cada vez que se 

requiera

Ajustar y publicar en la instancia web el

plan de accion de Participacion

Ciudadana

Evidencia de 

publicación
Publicaciones realizadas Link de publicaciones

Cada vez que se 

requiera

Realizar seguimiento a las peticiones

generadas en los encuentros de

Dialogos Ciudadanos 

Una (1) Herramienta 

SESOL verificada y 

actualizada 

Una (1) Matriz SESOL 
Herramienta SESOL 

verificada y actualizada 
Anual

Socializar el avance del Plan de Acción

de Participación Ciudadana a los grupos

de valor 

Avances del Plan 

de Acción de 

Participación 

Ciudadana 

publicados en la 

instancia web 

Publicaciones realizadas Link de publicaciones Trimestral

Unidad Administrativa Especial de Servicios 

Públicos

Promoción de la Participación

3
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