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PARA: Directivos Docentes, Docentes y Personal Administrativo adscrito a la Secretaria de
Educacion Distrital de Santiago de Cali.

ASUNTO: Lineamientos para el registro en el aplicativo SIGEP Il y entrega de la declaracion
de bienes y rentas e ingresos laborales del afio gravable 2022.

Todos los servidores publicos del pais estan obligados a presentar la Declaracion de Bienes
y Rentas. El articulo 122 de la Constitucion Politica establece que “antes de tomar posesion
del cargo, al retirarse del mismo o cuando autoridad competente se lo solicite debera declarar,
bajo juramento, el monto de sus bienes y rentas. Dicha declaracién so6lo podra ser utilizada
para los fines y propdsitos de la aplicacion de las normas del servidor publico”

Dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto 484 de 2017 "Por el cual se modifican
unos articulos del Titulo 16 del Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de
Funcion Publica: ARTICULO 2.2.16.4. Actualizacién de la declaracién de bienes y rentas y de
la actividad econdémica”. (...)

b) Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden territorial entre el 1°
de junio y el 31 de julio de cada vigencia.”

Por lo anterior, se informa que todos los Directivos Docentes, Docentes y Personal
Administrativo adscrito a la Secretaria de Educacién, deberan registrar en el aplicativo SIGEP
Il la informacion requerida para el reporte de la declaracién de bienes y rentas e ingresos
laborales del afio gravable 2022.

En este sentido, le recomendamos seguir las siguientes instrucciones, para efectuar en el
aplicativo SIGEP I, el registro de su “Declaracion de Bienes y Rentas e Ingresos Laborales”:

1. Ingrese al Sistema SIGEP II, con su usuario y contrasefia, a través de la pagina web o
URL.: https:// www.sigep.gov.co, utilizando cualquier navegador.

2. Unavezingrese al aplicativo SIGEP II, en la imagen de acceso “Mi Hoja de vida” realice

una verificacion de la informacion contenida en las pestafias: datos basicos, datos
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geograficos y datos demograficos. Toda vez que el sistema podra contener datos
precargados de su hoja de vida y otras fuentes de informacion.

.
¢ § Fu NI
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4. Podra acceder al formulario digital para diligenciar su declaracién de bienes y rentas,
mediante el acceso directo “Declaracion de Bienes y Rentas”

Al hacer clic en el enlace directo “Declaracion de Bienes y Rentas”, el sistema abre una
pantalla en la que presenta dos opciones para seleccionar: “Mi Historico de Bienes y
Rentas” y “Mi declaraciéon de Bienes y Rentas”. Seleccione la opcion "Mi Declaracion
de Bienes y Rentas”.

* Elija la accidén que desea realizar »

5. Al hacer clic en la opcién “Mi Declaracion de Bienes y Rentas”, se muestra una pantalla

en la que debera elegir de la lista desplegable, la opcion “Periodica”.
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“Periddica”: Hace referencia al tipo de Declaracion que se debe presentar todos los afios
y corresponde a la informacion a declarar del afio inmediatamente anterior (2022) frente
al afio en el cual la esta presentando. En la parte inferior, encontrara el botén
“Continuar”, que permitira el registro de la declaracion de acuerdo a la accién elegida de
la lista desplegable.

Elija la accion que desea realizar

Seleccione v

Seleccione
Ingreso

Fara actualizacion
Periadica

Retiro

6. Diligencie en su totalidad la informacion requerida en las Secciones del formulario Unico
declaracion juramentada de bienes y rentas y actividad econémica privada persona
natural (ley 190 de 1995).

* Seccion datos basicos de identificacion y de domicilio.

» Seccidn de registro de parientes primer grado y cényuge.

* Seccibn de registro de ingresos y rentas laborales.

» Seccibn de registro de otros ingresos y rentas no laborales.
* Seccion de registro de cuentas corrientes y de ahorros.

» Seccibn de registro de bienes patrimoniales.

* Seccion de registro de actividad econémica privada.

» Seccibn de registro de acreencias y obligaciones.

+ Seccibn de registro de participacion en juntas, consejos, corporaciones,
sociedades, asociaciones.

7. Grabar datos de la declaracion de bienes y rentas de manera definitiva: Pulse el boton
“Guardado Definitivo”, ubicado en la parte superior derecha de la Seccion

8. “Participacion en Juntas, Consejos”, para que el aplicativo SIGEP Il realice el guardado
definitivo de su declaraciéon de bienes y rentas.
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9. El sistema validara que su formulario Unico de declaracion cuente con toda la
informacion solicitada en todas sus secciones.

Si le falta registrar informacion en alguna seccion, el sistema le informara a través de
un mensaje en pantalla.

Nota: si usted realiza el “Guardado Definitivo” de su declaracion por fuera de la fecha
limite establecida, el sistema le mostrara en pantalla el siguiente mensaje:

“Sefor usuario, el plazo maximo para realizar o modificar su declaracion periddica
vencio el dia 31 del mes Julio, si desea continuar, quedara como extemporanea”.

Estimado Usuario

Datos guardados exitosamanta2, Esta s la dltima saccicn
del formulario de declaracion, en cualguisr momasnto
pusds procadsr a su pravisualizacion vy guardado
definitivo, o si adn 12 falta diligenciar informacion, puscs
realizar un guarcado parcial para retouriario
posteriormeants, Tenga en cusnta que |os borradoras o
guardados parciales no saran tanidos en cuenta como
cleclaracion dafinitiva Ppara los efectos I=zgales

correspondisnties

10.Al efectuar el guardado definitivo de su declaracién en el SIGEP II, ésta le debera

aparecer registrada en la tabla de “Mi Historico de Bienes y Rentas”; opcidn ya descrita
en el numeral 3.

Datos Basicos de Icdentficacion

Rodolfo Sepulveda Ramirez

Tipo de Documento: Cedula De Cudadania Namero de ldentificacion:

. FUNCION
1206208 NO NG i B

: E4Ed ' <1 BIE
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11.Una vez actualizada su “Declaracion de Bienes y Rentas e Ingresos Laborales”, se
debera imprimir y firmar para respectiva entrega.

12. Guardar el documento debidamente diligenciado y firmado dentro de un sobre de manila
tamanfo carta, sellarlo y marcarlo con los siguientes datos:

* Nombre completo

* Numero de Cédula

 Cargo

« Area de Trabajo o Institucion Educativa:
* Afio A Declarar: (2022)

En aras de garantizar la entrega de su “Declaracion de Bienes y Rentas e Ingresos
Laborales” a la Secretaria de Educacion en fisico y que el proceso se realice de manera
ordenada, se realizara de la siguiente manera:

v El personal de cada una de las Instituciones Educativas se encargara de efectuar la
recepcion de estos documentos de cada uno de los docentes y personal
administrativo, para posteriormente ser entregados al Subproceso de Historias
Laborales en el sitio, en las fechas y horarios definidos para cada zona educativa de
la ciudad, de acuerdo al cronograma.

v El lugar para la recepcion de estos documentos sera instalaciones de atencion al
ciudadano, primer piso de la Secretaria de Educacion de Santiago de Cali; en donde
Funcionarios del subproceso de Historias Laborales, se encargan de consolidar y
verificar la informacion que entreguen las Instituciones Educativas para las acciones
pertinentes. En el caso que no la presenten, la jefe de Talento Humano realizara un
reporte ante el Control Interno Disciplinario, como es su deber

Para el personal administrativo del Nivel Central: Cada Subsecretario de Despacho debera
designar a la persona encargada de recoger los sobres sellados y relacionarlos para
posteriormente ser recibidos por el funcionario del Subproceso de Administracion de
Historias Laborales.

Dado que el 01 de agosto de 2023 se debe entregar al Departamento de Control Interno el
consolidado de las personas que cumplieron con la presentacion de la Declaracion de
Bienes y Rentas vigencia 2022, esta Secretaria realizara la recoleccion de los documentos
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de manera anticipada a la fecha limite, teniendo en cuenta las posibles congestiones en el
aplicativo SIGEP 1l y el tiempo prudencial para la consolidacién de informacion.

El cronograma para la entrega de la Declaracion de Bienes y Rentas y Hojas de Vida de
las Instituciones Educativas, es la siguiente:

INSTITUCION EDUCATIVA FECHA DE ENTREGA HORARIO
FELIDIA 10 de julio del 2023 8.30 AM
LA PAZ 10 de julio del 2023 8.30 AM
PICHINDE 10 de julio del 2023 9.00 AM
LA LEONERA 10 de julio del 2023 9..00 AM
FRANC'SCOMJE%?AE LLOREDA 10 de julio del 2023 9.30 AM
GOLONDRINAS 10 de julio del 2023 9.30 AM
MONTEBELLO 10 de julio del 2023 10.00 AM
LOS ANDES 10 de julio del 2023 10.00 AM
JOSE HOLGUIN GARCES 10 de julio del 2023 10.30 AM
LUIS FERNANDO CAICEDO 10 de julio del 2023 10.30 AM
SANTA CECILIA 10 de julio del 2023 11.00 AM
ISAIAS GAMBOA 10 de julio del 2023 11.00 AM
SANTA LIBRADA 10 de julio del 2023 11.30 AM
NOE%IQXL?_LCJ)T\IEEF\;OR 10 de julio del 2023 11.30 AM
LICEO DEPARTAMENTAL 10 de julio del 2023 2.00 PM
POLITECNICO MUNICIPAL 10 de julio del 2023 2.00 PM
EUSTAQUIO PALACIOS 10 de julio del 2023 2.30 PM
JUANA DE CAICEDO Y CUERO 10 de julio del 2023 2.30 PM
LA MERCED 10 de julio del 2023 3. 00 PM
SANTO TOMAS CASD 10 de julio del 2023 3.00 PM
VEINTE DE JULIO 11 de julio del 2023 8.30 AM
GUILLERMO VALENCIA 11 de julio del 2023 8.30 AM
REPUBLICA DE ISRAEL 11 de julio del 2023 9.00 AM
JOSE ANTONIO GALAN 11 de julio del 2023 9..00 AM
INEM JORGE ISAACS 11 de julio del 2023 9.30 AM
SIMON RODRIGUEZ 11 de julio del 2023 9.30 AM
CELMIRA BUENO OREJUELA 11 de julio del 2023 10.00 AM
PEDRO ANTONIO MOLINA 11 de julio del 2023 10.00 AM
MANUEL MARIA MALLARINO 11 de julio del 2023 10.30 AM
JUAN BAUTISTA DE LA SALLE 11 de julio del 2023 10.30 AM
VICENTE BORRERO COSTA 11 de julio del 2023 11.00 AM
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ALFONSO LOPEZ PUMAREJO 11 de julio del 2023 11.00 AM
VILLA COLOMBIA 11 de julio del 2023 11.30 AM

JOSE MANUEL SAAVEDRA [ 11 e i del 2023 11.30 AM
ALBEE;%SSFE%/ AJAL 11 de julio del 2023 2.00 PM
IETC LAS AMERICAS 11 de julio del 2023 2.00 PM
JUAN DE AMPUDIA 11 de julio del 2023 2.30 PM
SANTA FE 11 de julio del 2023 2.30 PM
EVARISTO GARCIA 11 de julio del 2023 3. 00 PM

IETI COMUNA 17 11 de julio del 2023 3.00 PM
GENERAL JOSE MARIA CABAL 12 de julio del 2023 8.30 AM
ALVARO ECHEVERRY PEREA 12 de julio del 2023 8.30 AM
LA ESPERANZA 12 de julio del 2023 9.00 AM

JUAN PABLO Il 12 de julio del 2023 9..00 AM
MULTIPROPOSITO 12 de julio del 2023 9.30 AM
VILLACARMELO 12 de julio del 2023 9.30 AM
PANCE 12 de julio del 2023 10.00 AM
INCOLBALLET 12 de julio del 2023 10.00 AM
NAVARRO 12 de julio del 2023 10.30 AM
HORMIGUERO 12 de julio del 2023 10.30 AM

LA BUITRERA 12 de julio del 2023 11.00 AM
ANTONIO JOSE CAMACHO 12 de julio del 2023 11.00 AM
GENERAL VASQUEZ COBO 12 de julio del 2023 11.30 AM
REPUBLICA DE ARGENTINA 12 de julio del 2023 11.30 AM
JUAN XXIII 12 de julio del 2023 2.00 PM
HERNANDO NAVIA VARON 12 de julio del 2023 2.00 PM
IETI MARICE SINISTERRA 12 de julio del 2023 2.30 PM
EVA RIASCOS PLATA 12 de julio del 2023 2.30 PM
JULIO DE CAICEDO Y TELLEZ 12 de julio del 2023 3.00 PM
JOSE MARIA CARBONELL 12 de julio del 2023 3.00 PM
JOSE MARIA VIVAS BALCAZAR 12 de julio del 2023 8.30 AM
NORMAL SANTIAGO DE CALI 12 de julio del 2023 8.30 AM
JOAQUIN D= CAYCEDOY 12 de julio del 2023 9.00 AM
CARLOS HOLGUIN LLOREDA 12 de julio del 2023 9..00 AM
CIUDAD MODELO 12 de julio del 2023 9.30 AM
BOYACA 12 de julio del 2023 9.30 AM

AGUSTIN NIETO CABALLERO 12 de julio del 2023 10.00 AM
IETC VILLA DEL SUR 12 de julio del 2023 10.00 AM
GENERAL FRANCISCODE |15 g g el 2023 10.30 AM
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IETI DIEZ DE MAYO 12 de julio del 2023 10.30 AM
COMERCIAL CIUDAD DE CALI 12 de julio del 2023 11.00 AM
T e o 12 de julio del 2023 11.00 AM
GABRIEL GARCIA MARQUEZ 12 de julio del 2023 11.30 AM
CIUDAD CORDOBA 12 de julio del 2023 11.30 AM
CARLOS HOLMES TRUJILLO 12 de julio del 2023 2.00 PM
CRISTOBAL COLON 12 de julio del 2023 2.00 PM
IETI DONALD RODRIGO TAFUR 12 de julio del 2023 2.30 P.M
A i 12 de julio del 2023 2.30 P.M
RODRIGO LLOREDA CAICEDO 12 de julio del 2023 3.00 P.M
A 12 de julio del 2023 3.00 P.M
RAFAEL NAVIA VARON 13 de julio del 2023 8.30 A.M
EL DIAMANTE 13 de julio del 2023 8.30 AM
IETI LUZ HAYDEE GUERRERO 13 de julio del 2023 9.00 AM
Lonoa o o 13 de julio del 2023 9..00 AM
SANTA ROSA 13 de julio del 2023 9.30 AM
JESUS VILLAFANE FRANCO 13 de julio del 2023 9.30 AM
LA ANUNCIACION 13 de julio del 2023 10.00 AM
NUEVO LATIR 13 de julio del 2023 10.00AM
MONSENOR RAMON ARCILA 13 de julio del 2023 10.30 AM
GABRIELA MISTRAL 13 de julio del 2023 10.30 AM
CIUDADELA DECEPAZ 13 de julio del 2023 11.00 AM
SED NIVEL CENTRAL 13 de julio del 2023 11. AM. a3 00 AM
LUGAR DE ENTREGA: Secretaria de_Educacién, Egiificio _Boulevard de la
sexta- Ventanillas de Atencion al Ciudadano.
14 de julio de 2023, Balance de la recepcion y presentacion del informe preliminar.
28 de julio del 2023, Consolidacién de resultados y presentacion del informe definitivo a
la Subsecretaria Administrativa y Financiera.
01 de agosto de 2023 entrega de informe consolidado al Departamento de Control
Interno.

La recepcion se hara solamente por medio fisico, no se admitiran documentos radicados por
SAC, correos electronicos u otros medios digitales, puesto que estos documentos deben
permanecer en cada Historia Laboral en modo original.

Esta es una obligacion de todo servidor publico, quien incumpla podra ser sancionado segun
lo establecido en el Articulo 2.2.16.5 del Decreto 1083 de 2015.
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Recuerde que, si requiere soporte técnico en el proceso de registro de su “Declaracién de
Bienes y Rentas e Ingresos Laborales” afio gravable 2022, puede solicitarlo a través del correo
electronico: validacion.sigep@cali.edu.co.

Asi mismo, durante los meses de mayo, junio y julio se estaran realizando jornadas de mesa
de ayuda, con el fin de brindar orientacién y acompafiamiento en el registro de la declaracion
de bienes y rentas e ingresos laborales del afio gravable 2022 en el aplicativo SIGEP Il
(cronograma adjunto).

JORNADAS DE MESA DE AYUDA
"REGISTRO DE DECLARACION DE BIENES Y RENTAS 2022"

HORARIO ENLACE
9:00 am -12:00m meet.google.com/smf-brsn-pwt
2:00pm - 04:00pm meet.google.com/smf-brsn-pwt

DIA
25 de mayo del 2023
26 de mayo del 2023

7 de junio del 2023

9:00 am -12:00m

meet.google.com/smf-brsn-pwt

14 de junio del 2023

2:00pm - 04.00pm

meet.google.com/smf-brsn-pwt

21 de junio del 2023

9:00 am -12:00m

meet.google.com/smf-brsn-pwt

28 de junio del 2023

2:00pm - 04:00pm

meet.google.com/smf-brsn-pwt

9:00 am -12:00m

5 de julio del 2023

meet.google.com/smf-brsn-pwt

Atentamente,

retario de Despacho

Proyect6: Margarita Maria Restrepo Calderén — Contratista \J\\L/
Revis6 : Janeth Valencia Benitez — Subsecretaria De despacho
Diana Patricia Montes Pefia - Profesional Especialjzado (E) *-
Luz Adriana Ramirez — Profesional Universitario ‘L}}
Luis Garcia- Profesional Universitario

Luis Eduardo Torres — Contratista %}

13 .z . .z . . e .
En atencion del desarrollo de nuestros Sistemas de Gestion y Control Integrados le solicitamos comedidamente diligenciar la
encuesta de satisfaccion de usuario accediendo al siguiente enlace:
https://www.cali.gov.co/aplicaciones/encuestas_ciudadano/view_encuesta_atencion_canales_no_presenciales.php ”
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