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CIRCULAR 4143.020.22.2.1020.000872 

 

 

PARA: Directivos Docentes, Docentes y Personal Administrativo adscrito a la Secretaría de 
Educación Distrital de Santiago de Cali.  
      
ASUNTO: Lineamientos para el registro en el aplicativo SIGEP II y entrega de la declaración 
de bienes y rentas e ingresos laborales del año gravable 2022.   
 

Todos los servidores públicos del país están obligados a presentar la Declaración de Bienes 

y Rentas. El artículo 122 de la Constitución Política establece que “antes de tomar posesión 

del cargo, al retirarse del mismo o cuando autoridad competente se lo solicite deberá declarar, 

bajo juramento, el monto de sus bienes y rentas. Dicha declaración sólo podrá ser utilizada 

para los fines y propósitos de la aplicación de las normas del servidor público” 

 

Dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto 484 de 2017 "Por el cual se modifican 

unos artículos del Título 16 del Decreto 1083 de 2015, Único Reglamentario del Sector de 

Función Pública: ARTÍCULO 2.2.16.4. Actualización de la declaración de bienes y rentas y de 

la actividad económica”. (…) 

 

b) Servidores públicos de las entidades y organismos públicos de orden territorial entre el 1° 

de junio y el 31 de julio de cada vigencia.” 

 

Por lo anterior, se informa que todos los Directivos Docentes, Docentes y Personal 

Administrativo adscrito a la Secretaría de Educación, deberán registrar en el aplicativo SIGEP 

II la información requerida para el reporte de la declaración de bienes y rentas e ingresos 

laborales del año gravable 2022. 

 

En este sentido, le recomendamos seguir las siguientes instrucciones, para efectuar en el 

aplicativo SIGEP II, el registro de su “Declaración de Bienes y Rentas e Ingresos Laborales”: 

 

1. Ingrese al Sistema SIGEP II, con su usuario y contraseña, a través de la página web o 

URL: https:// www.sigep.gov.co, utilizando cualquier navegador. 

 

2. Una vez ingrese al aplicativo SIGEP II, en la imagen de acceso “Mi Hoja de vida” realice 

una verificación de la información contenida en las pestañas: datos básicos, datos 

http://www.cali.gov.co/
http://www.sigep.gov.co/
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geográficos y datos demográficos. Toda vez que el sistema podrá contener datos 

precargados de su hoja de vida y otras fuentes de información. 

3.  

 
 

4. Podrá acceder al formulario digital para diligenciar su declaración de bienes y rentas, 

mediante el acceso directo “Declaración de Bienes y Rentas” 

 
Al hacer clic en el enlace directo “Declaración de Bienes y Rentas”, el sistema abre una 

pantalla en la que presenta dos opciones para seleccionar: “Mi Histórico de Bienes y 

Rentas” y “Mi declaración de Bienes y Rentas”. Seleccione la opción "Mi Declaración 

de Bienes y Rentas”. 

 

 

5. Al hacer clic en la opción “Mi Declaración de Bienes y Rentas”, se muestra una pantalla 

en la que deberá elegir de la lista desplegable, la opción “Periódica”. 

http://www.cali.gov.co/
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“Periódica”: Hace referencia al tipo de Declaración que se debe presentar todos los años 

y corresponde a la información a declarar del año inmediatamente anterior (2022) frente 

al año en el cual la está presentando. En la parte inferior, encontrará el botón 

“Continuar”, que permitirá el registro de la declaración de acuerdo a la acción elegida de 

la lista desplegable. 

 
6. Diligencie en su totalidad la información requerida en las Secciones del formulario único 

declaración juramentada de bienes y rentas y actividad económica privada persona 

natural (ley 190 de 1995). 

 
• Sección datos básicos de identificación y de domicilio. 

• Sección de registro de parientes primer grado y cónyuge. 

• Sección de registro de ingresos y rentas laborales. 

• Sección de registro de otros ingresos y rentas no laborales. 

• Sección de registro de cuentas corrientes y de ahorros. 

• Sección de registro de bienes patrimoniales. 

• Sección de registro de actividad económica privada. 

• Sección de registro de acreencias y obligaciones. 

• Sección de registro de participación en juntas, consejos, corporaciones, 
sociedades, asociaciones. 

 
7. Grabar datos de la declaración de bienes y rentas de manera definitiva: Pulse el botón 

“Guardado Definitivo”, ubicado en la parte superior derecha de la Sección  

 

 

8. “Participación en Juntas, Consejos”, para que el aplicativo SIGEP II realice el guardado 

definitivo de su declaración de bienes y rentas. 

http://www.cali.gov.co/
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9. El sistema validará que su formulario único de declaración cuente con toda la 

información solicitada en todas sus secciones. 

Si le falta registrar información en alguna sección, el sistema le informará a través de 

un mensaje en pantalla. 

Nota: si usted realiza el “Guardado Definitivo” de su declaración por fuera de la fecha 
límite establecida, el sistema le mostrará en pantalla el siguiente mensaje: 

“Señor usuario, el plazo máximo para realizar o modificar su declaración periódica 
venció el día 31 del mes Julio, si desea continuar, quedará como extemporánea”. 
 

 

 
10. Al efectuar el guardado definitivo de su declaración en el SIGEP II, ésta le deberá 

aparecer registrada en la tabla de “Mi Histórico de Bienes y Rentas”; opción ya descrita 

en el numeral 3. 

 

http://www.cali.gov.co/
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11. Una vez actualizada su “Declaración de Bienes y Rentas e Ingresos Laborales”, se 
deberá imprimir y firmar para respectiva entrega. 
 

12. Guardar el documento debidamente diligenciado y firmado dentro de un sobre de manila 
tamaño carta, sellarlo y marcarlo con los siguientes datos: 
 

• Nombre completo 

• Número de Cédula 

• Cargo 

• Área de Trabajo o Institución Educativa: 
• Año A Declarar: (2022) 

 
En aras de garantizar la entrega de su “Declaración de Bienes y Rentas e Ingresos 

Laborales” a la Secretaría de Educación en físico y que el proceso se realice de manera 

ordenada, se realizará de la siguiente manera: 

 

✔ El personal de cada una de las Instituciones Educativas se encargará de efectuar la 

recepción de estos documentos de cada uno de los docentes y personal 

administrativo, para posteriormente ser entregados al Subproceso de Historias 

Laborales en el sitio, en las fechas y horarios definidos para cada zona educativa de 

la ciudad, de acuerdo al cronograma. 

✔ El lugar para la recepción de estos documentos será instalaciones de atención al 

ciudadano, primer piso de la Secretaría de Educación de Santiago de Cali; en donde 

Funcionarios del subproceso de Historias Laborales, se encargan de consolidar y 

verificar la información que entreguen las Instituciones Educativas para las acciones 

pertinentes. En el caso que no la presenten, la jefe de Talento Humano realizará un 

reporte ante el Control Interno Disciplinario, como es su deber  

 

Para el personal administrativo del Nivel Central: Cada Subsecretario de Despacho deberá 

designar a la persona encargada de recoger los sobres sellados y relacionarlos para 

posteriormente ser recibidos por el funcionario del Subproceso de Administración de 

Historias Laborales. 

 

Dado que el 01 de agosto de 2023 se debe entregar al Departamento de Control Interno el 

consolidado de las personas que cumplieron con la presentación de la Declaración de 

Bienes y Rentas vigencia 2022, esta Secretaría realizará la recolección de los documentos 

http://www.cali.gov.co/
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de manera anticipada a la fecha límite, teniendo en cuenta las posibles congestiones en el 

aplicativo SIGEP II y el tiempo prudencial para la consolidación de información. 

 

El cronograma para la entrega de la Declaración de Bienes y Rentas y Hojas de Vida de 

las Instituciones Educativas, es la siguiente: 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA FECHA DE ENTREGA HORARIO 

FELIDIA 10 de julio del 2023 8.30 AM 

LA PAZ 10 de julio del 2023 8.30 AM 

PICHINDE 10 de julio del 2023 9.00 AM 

LA LEONERA  10 de julio del 2023 9..00 AM 

FRANCISCO JOSÉ LLOREDA 
MERA 

10 de julio del 2023 9.30 AM 

GOLONDRINAS 10 de julio del 2023 9.30 AM 

MONTEBELLO  10 de julio del 2023 10.00 AM 

LOS ANDES 10 de julio del 2023 10.00 AM 

JOSÉ HOLGUÍN GARCÉS 10 de julio del 2023 10.30 AM 

LUIS FERNANDO CAICEDO 10 de julio del 2023 10.30 AM 

SANTA CECILIA   10 de julio del 2023 11.00 AM 

ISAÍAS GAMBOA 10 de julio del 2023 11.00 AM 

SANTA LIBRADA 10 de julio del 2023 11.30 AM 

NORMAL SUPERIOR 
FARALLONES  

10 de julio del 2023 11.30 AM 

LICEO DEPARTAMENTAL  10 de julio del 2023 2.00 PM 

POLITÉCNICO MUNICIPAL 10 de julio del 2023 2.00 PM 

EUSTAQUIO PALACIOS 10 de julio del 2023 2.30 PM 

JUANA DE CAICEDO Y CUERO 10 de julio del 2023 2.30 PM 

LA MERCED 10 de julio del 2023 3. 00 PM 

SANTO TOMÁS CASD 10 de julio del 2023 3.00 PM 

VEINTE DE JULIO 11 de julio del 2023 8.30 AM 

GUILLERMO VALENCIA 11 de julio del 2023 8.30 AM 

REPÚBLICA DE ISRAEL  11 de julio del 2023 9.00 AM 

JOSÉ ANTONIO GALÁN 11 de julio del 2023 9..00 AM 

INEM JORGE ISAACS 11 de julio del 2023 9.30 AM 

SIMÓN RODRÍGUEZ 11 de julio del 2023 9.30 AM 

CELMIRA BUENO OREJUELA 11 de julio del 2023 10.00 AM 

PEDRO ANTONIO MOLINA 11 de julio del 2023 10.00 AM 

MANUEL MARÍA MALLARINO 11 de julio del 2023 10.30 AM 

JUAN BAUTISTA DE LA SALLE 11 de julio del 2023 10.30 AM 

VICENTE BORRERO COSTA 11 de julio del 2023 11.00 AM 

http://www.cali.gov.co/
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ALFONSO LÓPEZ PUMAREJO 11 de julio del 2023 11.00 AM 

VILLA COLOMBIA 11 de julio del 2023 11.30 AM 

JOSÉ MANUEL SAAVEDRA 
GALINDO 

11 de julio del 2023 11.30 AM 

ALBERTO CARVAJAL 
BORRERO 

11 de julio del 2023 2.00 PM 

IETC LAS AMÉRICAS 11 de julio del 2023 2.00 PM 

JUAN DE AMPUDIA 11 de julio del 2023 2.30 PM 

SANTA FE 11 de julio del 2023 2.30 PM 

EVARISTO GARCÍA 11 de julio del 2023 3. 00 PM 

IETI COMUNA 17 11 de julio del 2023 3.00 PM 

GENERAL JOSÉ MARÍA CABAL 12 de julio del 2023 8.30 AM 

ÁLVARO ECHEVERRY PEREA 12 de julio del 2023 8.30 AM 

LA ESPERANZA 12 de julio del 2023 9.00 AM 

JUAN PABLO II 12 de julio del 2023 9..00 AM 

MULTIPROPÓSITO 12 de julio del 2023 9.30 AM 

VILLACARMELO 12 de julio del 2023 9.30 AM 

PANCE 12 de julio del 2023 10.00 AM 

INCOLBALLET 12 de julio del 2023 10.00 AM 

NAVARRO 12 de julio del 2023 10.30 AM 

HORMIGUERO 12 de julio del 2023 10.30 AM 

LA BUITRERA 12 de julio del 2023 11.00 AM 

ANTONIO JOSÉ CAMACHO 12 de julio del 2023 11.00 AM 

GENERAL VÁSQUEZ COBO 12 de julio del 2023 11.30 AM 

REPÚBLICA DE ARGENTINA 12 de julio del 2023 11.30 AM 

JUAN XXIII 12 de julio del 2023 2.00 PM 

HERNANDO NAVIA VARÓN 12 de julio del 2023 2.00 PM 

IETI MARICE SINISTERRA 12 de julio del 2023 2.30 PM 

EVA RIASCOS PLATA  12 de julio del 2023 2.30 PM 

JULIO DE CAICEDO Y TÉLLEZ 12 de julio del 2023 3. 00 PM 

JOSÉ MARÍA CARBONELL 12 de julio del 2023 3.00 PM 

JOSÉ MARÍA VIVAS BALCÁZAR 12 de julio del 2023 8.30 AM 

NORMAL SANTIAGO DE CALI 12 de julio del 2023 8.30 AM 

JOAQUÍN DE CAYCEDO Y 
CUERO 

12 de julio del 2023 9.00 AM 

CARLOS HOLGUÍN LLOREDA 12 de julio del 2023 9..00 AM 

CIUDAD MODELO 12 de julio del 2023 9.30 AM 

BOYACÁ 12 de julio del 2023 9.30 AM 

AGUSTÍN NIETO CABALLERO 12 de julio del 2023 10.00 AM 

IETC VILLA DEL SUR 12 de julio del 2023 10.00 AM 

GENERAL FRANCISCO DE 
PAULA SANTANDER 

12 de julio del 2023 10.30 AM 

http://www.cali.gov.co/
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IETI DIEZ DE MAYO 12 de julio del 2023 10.30 AM 

COMERCIAL CIUDAD DE CALI 12 de julio del 2023 11.00 AM 

IETI CARLOS HOLGUÍN 
MALLARINO 

12 de julio del 2023 11.00 AM 

GABRIEL GARCÍA MÁRQUEZ 12 de julio del 2023 11.30 AM 

CIUDAD CÓRDOBA 12 de julio del 2023 11.30 AM 

CARLOS HOLMES TRUJILLO 12 de julio del 2023 2.00 PM 

CRISTÓBAL COLÓN 12 de julio del 2023 2.00 PM 

IETI DONALD RODRIGO TAFUR 12 de julio del 2023 2.30 P.M 

LIBARDO MADRID 
VALDERRAMA 

12 de julio del 2023 2.30 P.M 

RODRIGO LLOREDA CAICEDO 12 de julio del 2023 3. 00 P.M 

HUMBERTO JORDÁN 
MAZUERA 

12 de julio del 2023 3.00 P.M 

RAFAEL NAVIA VARÓN 13 de julio del 2023 8.30 A.M 

EL DIAMANTE  13 de julio del 2023 8.30 AM 

IETI LUZ HAYDEE GUERRERO 13 de julio del 2023 9.00 AM 

BARTOLOMÉ 
LOBOGUERRERO 

13 de julio del 2023 9..00 AM 

SANTA ROSA 13 de julio del 2023 9.30 AM 

JESÚS VILLAFAÑE FRANCO 13 de julio del 2023 9.30 AM 

LA ANUNCIACIÓN 13 de julio del 2023 10.00 AM 

NUEVO LATIR 13 de julio del 2023 10.00AM 

MONSEÑOR RAMÓN ARCILA 13 de julio del 2023 10.30 AM 

GABRIELA MISTRAL 13 de julio del 2023 10.30 AM 

CIUDADELA DECEPAZ 13 de julio del 2023 11.00 AM 

SED NIVEL CENTRAL 13 de julio del 2023 11. AM.  a 3 00 AM 

LUGAR DE ENTREGA: 
Secretaria de Educación, Edificio Boulevard de la 
sexta- Ventanillas de Atención al Ciudadano. 

14 de julio de 2023, Balance de la recepción y presentación del informe preliminar. 

28 de julio del 2023, Consolidación de resultados y presentación del informe definitivo a 
la Subsecretaría Administrativa y Financiera. 

01 de agosto de 2023 entrega de informe consolidado al Departamento de Control 
Interno. 

 

La recepción se hará solamente por medio físico, no se admitirán documentos radicados por 

SAC, correos electrónicos u otros medios digitales, puesto que estos documentos deben 

permanecer en cada Historia Laboral en modo original.  

Esta es una obligación de todo servidor público, quien incumpla podrá ser sancionado según 

lo establecido en el Artículo 2.2.16.5 del Decreto 1083 de 2015. 

 

http://www.cali.gov.co/
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Recuerde que, si requiere soporte técnico en el proceso de registro de su “Declaración de 

Bienes y Rentas e Ingresos Laborales” año gravable 2022, puede solicitarlo a través del correo 

electrónico: validacion.sigep@cali.edu.co. 

 

Así mismo, durante los meses de mayo, junio y julio se estarán realizando jornadas de mesa 

de ayuda, con el fin de brindar orientación y acompañamiento en el registro de la declaración 

de bienes y rentas e ingresos laborales del año gravable 2022 en el aplicativo SIGEP II 

(cronograma adjunto). 
 

JORNADAS DE MESA DE AYUDA  
"REGISTRO DE DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS 2022" 

DIA HORARIO ENLACE 

25 de mayo del 2023 9:00 am -12:00m meet.google.com/smf-brsn-pwt 

26 de mayo del 2023 2:00pm - 04:00pm meet.google.com/smf-brsn-pwt 

7 de junio del 2023 9:00 am -12:00m meet.google.com/smf-brsn-pwt 

14 de junio del 2023 2:00pm - 04:00pm meet.google.com/smf-brsn-pwt 

21 de junio del 2023 9:00 am -12:00m meet.google.com/smf-brsn-pwt 

28 de junio del 2023 2:00pm - 04:00pm meet.google.com/smf-brsn-pwt 

5 de julio del 2023 9:00 am -12:00m meet.google.com/smf-brsn-pwt 

Atentamente, 

 

 

 

 JOSÉ DARWIN LENIS MEJÍA 

Secretario de Despacho Secretaría de Educación Distrital 
 
Proyectó: Margarita Maria Restrepo Calderón – Contratista   

Revisó :  Janeth Valencia Benítez – Subsecretaria De despacho  

               Diana Patricia Montes Peña - Profesional Especializado  (E)   

             Luz Adriana Ramírez – Profesional Universitario   

               Luis Garcia- Profesional Universitario 

               Luis Eduardo Torres – Contratista    

 
 

 
 

“En atención del desarrollo de nuestros Sistemas de Gestión y Control Integrados le solicitamos comedidamente diligenciar la 

encuesta de satisfacción de usuario accediendo al siguiente enlace: 
https://www.cali.gov.co/aplicaciones/encuestas_ciudadano/view_encuesta_atencion_canales_no_presenciales.php ”  

http://www.cali.gov.co/
mailto:validacion.sigep@cali.edu.co

