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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CAL! 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

CIRCULAR 202041430200033901 

PARA: BANCOS, COOPERATIVAS Y DEMAS ENTIDADES FINANCIERAS 

ASUNTO: ALIVIOS DE PAGO POR COVID-19 

Debido a la situación que se presenta por la emergencia del COVID-19, y los alivios 
promovidos por las entidades bancarias; es de gran importancia tener en cuenta que los 
funcionarios y docentes están solicitando Ja baja de la libranza, debido a que se está 
viendo afectada su situación económica por la actual emergencia sanitaria; teniendo en 
cuenta que la Secretaria de Educación es solo un intermediario entre el funcionario y la 
entidad, esta no procederá a dar de baja la cuota ingresada al sistema, a menos que la 
entidad financiera autorice mediante un archivo plano el retiro de la misma donde 
especificará el tiempo de exclusión. 

Por lo tanto, la entidad financiera, deberá enviar dos archivos, el retiro y su nueva fecha 
de ingreso al sistema para su respectivo descuento. 

Ejemplo: RETIRO 

NIT 
ENTIDAD 

DV NOVEDAD CC CONCEPTO FECHA 
INICIAL 

FECHA 
FINAL 

VALOR 

XXXXXX O R XXXXXX i XXXXXX 31/03/2020 31/03/2020 0 

Ejemplo: INGRESO 

MT 
ENTIDAD 

DV NOVEDAD CC CONCEPTO FECHA 
INICiAL 

FECHA 
FINAL 

VALOR 
CUOTA 

XXXXXX 0 1 XX)O(XX XXXXXX 01/05/2020 31/03/2021 sss 
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Igualmente, se les recuerda que la radicación de las novedades son las mismas fechas 
que se han venido manejando en estricto cumplimiento. 

Cordialmente, 

WlLLlM RIDRIGU Z SANCHEZ 
Secr ario de Despacho (E) 
Secretaría de Educación Municipal 

Revisó: Janeth Valencia Benítez —Subsecretaria Administrativ 
Proyectó: Marisol Ospina Hincapié- Profesional Universitario 
Elaboró: Andres Ramírez Correa- Contratista Administrativc 

y Firanciera. 
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