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AI contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No.: 201841430100012194 
Fecha: 03-12-2018 

TR D: 4143.010.22.2.1020.001219 
Rad. Padre: 201841430100012194 

CIRCULAR 4143.010.22.2.1020.001219 

PARA: Personal de Planta y contratistas de la S.E.M. 

ASUNTO: Seguimiento a la práctica de la estrategia de 5 "S"s. 

En el mes de agosto del año en curso de adelanto jornada de 5 "S"s al interior de 
nuestro Organismo, en virtud de ello se detectaron algunas debilidades por mejorar las 
que se espera estén superadas a la fecha, para corroborar dichas mejoras tendremos 
visita de seguimiento de personal del Programa de Gestión Documental de la 
Subdirección de Trámites, Servicios y Gestión Documental, quienes además, pasarán 
por los puestos de trabajo recibiendo lo que el servidor público y/o contratista decida 
retirar voluntariamente del puesto de trabajo tales como copias de copias, documentos 
sin firma, duplicidades documentales, revistas, AZ, afiches, periódicos, directorios, 
elementos plásticos y metálicos e igualmente se realizará un diagnóstico y medición del 
archivo. 

Esta actividad se adelantara el próximo viernes 14 de diciembre en horario de 10:00 a 
12:00 m y contará con sonido y animación, y al final se realizará el pesaje y se 
informara el total de kilos retirados. 

Recordar que la estrategia de las 5S está representada en acciones que son principios 
expresados con cinco palabras Japonesas que comienza por S, y que traducidas a 
nuestro idioma significan: 

• Seiri =Clasificar 
• Seiton =Organizar 
• Seiso =Limpiar. 
• Seiketsu =Estandarizar 
• Shitsuke =Mantener la Disciplina 

Cordialmente; 

LUZ EL~NAAZCARATE S~(NISTERRA 
Secretaria de Educación Municipal 
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