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Al contestar por favor cite estos datos:
V) Radicado No.: 201841430200014304
“\

Fecha: 08-06-2018
ALCALDIA DE TRD: 4143.020.22.2.1020.001430
SANTIAGO DE CALI Rad. Padre: 201841430200014304

SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.020.22.2.1020.001430

PARA: FUNCIONARIOS ENCARGADOS COMO CELADORES ADSCRITOS EN
LA PLANTA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

ASUNTO: CONVOCATORIA SENSIBLIZACION - INDUCCION EVALUACION DE
COMPETENCIA LABORAL EN CONTROL DE ACCESO- A|rCALDIA -
SENA

Teniendo en cuenta que la Secretaria de Educacidn se encuentra en el proceso de
certificacion de los celadores que laboran en esta dependencia, me permito convocarlos
a la jornada de sensibilizacion e induccién que se llevara a cabo en el mes de junio,
donde se organizaran 2 grupos para su asistencia, que sera de caracter obligatorio para
todos(as)

El dia que le corresponda a cada celador, debera presentar la siguiente documentacion
como requisito:

1. Carta laboral (Solicitarla con: anticipacién en la Secretaria de Educacioén)
minimo un afio de servicio en el cargo.

2. Fotocopia de la cédula

3. Ficha de inscripcion (Anexa) ~

Los rectores deben coordinar con los celadores de su institucién para organizar las
jornadas de vigilancia, garantizando la presencia de vigilantes mientras unos asisten en
la primera fecha y viceversa, con el fin de que las instituciones cuenten con la presencia
de los vigilantes. ]

La ficha de inscripcién anexa, debe diligenciarse y se debe presentar con los
documentos mencionados.

La jornada esta prevista asi:

Lugar: Auditorio de la Institucion Educativa Liceo Departamental, Carrera 37A No 8-38.

GRUPO FECHA HORA
1 Junio 15 de 2018 8:00 am a 10:00 am
2 Junio 18 de 2018 8:00 am a 10:00 am
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Se recuerda que el empleado publico celador que no acuda a este llamado, sera
reportado al Departamento Administrativo de Control Disciplinario y se hara acreedor a
las sanciones sefialadas en el Cédigo Unico, de acuerdo con el decreto No 0095 del 11
de marzo de 2003, por el cual se establece la obligatoriedad de la asistencia a los
programas de capacitacion que adelante la Administraciéon Central Municipal.

Anexamos listado de los funcionarios convocados.
Agradecemos su puntual asistencia y compromiso con este evento.
Atentamente,

LUZ EL AA%ATE NISTERRA

Secretaria Fe Educacién Mupnicipal

Proyecté: Julidn Andrés Lopez —Asgspre
Elaboré: Sandra Milena Delgado Al ContratlstaCb'Q
Reviso: Luz Elena Azcarate Sinisterra - Secretaria dé Educacién Municipal
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GRUPO 1

CEDULA

NOMBRE

94417367

TORRES NICOLAS ANTONIO

16685149

SOLARTE ROMERO HECTOR FABIO

94417859

SALGUERO MARTINEZ JULIAN

16233769

ESCOBAR TAMAYO MARIO YOVANI

16652853

PAREDES SANCHEZ RAFAEL

14637578

RODRIGUEZ RODRIGUEZ WALTER MAURICIO

16660824

CAICEDO ZAPATA HERNANDO

16617758

ESCOBAR MORENO JOSE RODY

16720579

MONTILLA GUTIERREZ JOSE GERARDO

6097474

MINA GOMEZ JOHN FREDYS

16683154

VALENCIA CARLOS ALIRIO

16654230

ERAZO AGREDO DANILO

GRUPO 2

31946707

VALENZUELA RENGIFO LUZ MERY

16627121

FERNANDEZ JULIO CESAR

94502601

MOSQUERA MOSQUERA ANDRES FELIPE

94529685

CARDENAS MOLINA MANUEL LISANDRO

66993071

PALOMINO ROJAS MARIA FERNANDA

94457086

ZAMBRANO CAICEDO ORLANDO

66950415

VALENCIA COLLAZOS EUCARIS

31192410

PARDO CHAPARRO GLORIA INES

29939998

MOLINA GARCIA LUZ ADRIANA

31277761

CORTES DE CASAS NINFA

16624934

MARTINEZ GALEANO FLORIBERTO

16285921

ALZATE BARRAGAN JOSE ANTONIO




INSTITUCI MARTINEZ
ONES GALEANO
Celador 477 EDUCATIV 16624934 |0/ SRIBERT Encargo
AS O
g\lﬁggTUCl FERNANDEZ
Celador 477 EDUCATIV 16627121 [JULIO Encargo
CESAR
AS
INSTITUCI
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SOLARTE

INSTITUCI
ONES ROMERO

Celador 477 EDUCATIV 16685149 |, c-ToR Encargo
AS FABIO
INSTITUCI MONTILLA
ONES GUTIERREZ

Celador 477 EDUCATIV 16720579 JOSE Encargo
AS GERARDO
INSTITUCI PARDO
ONES CHAPARRO

Celador 477 EDUCATIV 31192410 GLORIA Encargo
AS INES
I(I)\Ir\SlglsTUCl VALENZUEL

Celador 477 EDUCATIV 31946707 |ARENGIFO |Encargo

LUZ MERY

AS
INSTITUCI PALOMINO
ONES ROJAS

Celador 477 EDUCATIV 66993071 MARIA Encargo
AS FERNANDA
INSTITUCI
ONES SALGUERO

Celador 477 94417859 |MARTINEZ [Encargo
AS
INSTITUCI MOSQUERA
ONES MOSQUERA

Celador 477 EDUCATIV 94502601 ANDRES Encargo
AS FELIPE
INSTITUCI MINA
ONES GOMEZ

Celador 477 EDUCATIV 6097474 | jouN Encargo
AS FREDYS
INSTITUCI RODRIGUEZ
ONES RODRIGUEZ

Celador 477 EDUCATIV 14637578 |\ WALTER Encargo
AS MAURICIO
INSTITUCI ESCOBAR
ONES TAMAYO

Celador 477 EDUCATIV 16233769 | \1aRI0 Encargo
AS YOVANI
INSTITUCI ALZATE
ONES BARRAGAN

Celador 477 EDUCATIV 16285921 JOSE Encargo
AS ANTONIO
INSTITUCI
ONES ESCOBAR

Celador 477 EDUCATIV 16617758 |MORENO [Encargo

JOSE RODY

AS




o
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
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Controlar accesos de acuerdo con normativa de seguridad  |cdigo nscL: 260401040

Titulo de la Norma Sectorial de Competencia Laboral (NSCL) X
prlvada Version NSCL 1
Proyecto Definitivo Avalado Aprobado
Estado Producto Fecha de Revision (dd/mm/aa): 22/02/2022
X

Fecha de Aprobacién Consejo Directi
e . d:'/"m:;';:) onsejo Directivo 19/05/2017 No. Acta de Aprobacion CDNS 1545
Mesa Sectorial SEGURIDAD Y VIGILANCIA PRIVADA Codigo Mesa 60401

Regional (Seleccionar en lista)

Centro de Formacién
(Seleccionar en lista)

Centro de Gestién

DISTRITO_CAPITAL L "
Administrativa

Analisis funcional en el que se soporta la Norma Sectorial de Competencia Laboral (NSCL)
(Diagrama Mapa Funcional)

Gestionar servicios de Seguridad y

Controlar
accesos de
acuerdo con

Desarrollar planes de
seguridad y vigilancia

Vigilancia Privada de acuerdo con — b — ) — —
. fisica de acuerdo con normativa de
normativa X R
normativa seguridad
privada
Términos Técnicos Utilizados
Términos Definicién

No aplica

Actividades Clave
Las acciones fundamentales que se desarrollan para cumplir
con la funcién son:

Consecutivo

Criterios de desempefio especificos
Los resultados esenciales de la actividad son:

11 La obtencién de informacién cumple con consignas y protocolos técnicos
1 Verificar ingreso 1.2 La validacién de informacién cumple con protocolos y normativa de control de accesos
1.3 La solicitud de autorizacion esta acorde con consignas y normativa de control de accesos
2.1 El uso de elementos de inspeccién corresponde con consignas y normativa de control de accesos
2 Confirmar salida 2.2, La deteccion de novedades corresponde con procedimientos técnicos y normativa de control de accesos
2.3. El reporte de novedades cumple con protocolos técnicos
Aplica Descrincid
i - escripcion
Criterios de desempefio generales Consecutivo (Relacione el No. dela | No aplica : ; 16n son:
L Los resultados esenciales que aplican a toda la funcién son:
actividad)
1 X
A |Gestion de contingencias
2 X
1 ly2 El uso de elementos de dotacién cumple con normativa de seguridad y salud en el trabajo
B |Seguridad y salud en el trabajo
2 X
1 X
C |Gestidn ambiental
2 X
1 1ly2 El uso de la informacién cumple con normativa de tratamiento de datos
D [Gestion de la informacién
2 X

Conocimientos esenciales:

Los conocimientos aplicados en el desarrollo de la funcién son: (Asociar los criterios de desempeiio con los conocimientos)

Normativa de contol de accesos: procedimientos técnicos, protocolos técnicos y consignas (1.1, 1.2, 1.3, 2.1, 2.2)

Seguridad Privada: fundamentos, elementos de inspeccion, normativa de uso de elementos de dotacién, procedimientos de deteccién de novedades (1.3, 2.1, 2.2, B1)

Medios tecnoldgicos: tipos, normativa de manejo, procedimientos de uso (1.3, 2.1, 2.3, D.1)

Manejo de informacion: técnicas de comunicacion, procedimientos técnicos y normativa (1.1, 1.2, 1.3, 2.3, D.1)

Evidencias
El desarrollo competente de la funcién se demuestra a través de:

Evidencias de desempefio

Directo: 1. Revision de seguridad

De producto: 2. Minuta diligenciada

Evidencias de conocimiento

1. Medios tecnoldgicos: tipos, normativa de manejo, procedimientos de uso

2. Manejo de informacion: técnicas de comunicacién, procedimientos técnicos y normativa

En la elaboracién/actualizacién de la Norma participaron:

Experto

Cargo Empresa/Organizacién Ciudad

GICL-F-012 V.03
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Alexander Sanchez

Coordinador de Operaciones Serviconi Ltda. Bogotd
José Luis Corredor Gerente/Expe.rto en seguridad Estatal de Seguridad Bogota
privada
Olga Lucia Calle Directorz:geul:i:j(;yde;:?\f:(?:perta en Colombian ?s;uSrEitcyA/i‘:\)c)ademy Ltda Bogots
Fernando Zufiiga Director de Operaciones Grupo Colombiano de Seguridad Integral Bogota
Mireya Esparza Gerente/Exg::lt:dzn seguridad Grupo Colombiano de Seguridad Integral Bogotd
Luis Felipe Gutiérrez Puentes Vigilante Vigilancia Acosta Ltda. Bogota
Fabio Gdmez Jefe de Seguridad Bavaria Bogotd
En la validacién técnica participaron representantes de:
Experto Cargo Empresa/Organizacion Ciudad
Victor Sanchez Supervisor Seguridad Superior Bucaramanga
John Ferney Portilla Supervisor Ismocol S.A Bucaramanga
Alexander Sdnchez Moreno Supervisor AINCA Seguridad y Proteccién Ltda. Bucaramanga
Alexander Palomino Coordinador de Operaciones Global Segurity Bucaramanga
Luis Marin Jefe de Operaciones Seguridad Comunera Ltda. Bucaramanga
Marlon Rincén Director de Operaciones Expertos Seguridad Medellin
Manuel Andrés Guarin Director de Operaciones Expertos Seguridad Medellin
José Soldrzano Director de Operaciones Expertos Seguridad Medellin
Jaime Secue Supervisor Serviconfor Cali
Erika Velasquez Guarda Commercial Solutions Cali
Andrés Pinilla Supervisor Seguridad y Vigilancia Cien por Ciento Ltda Cali
Carlos Giraldo Supervisor Seguridad las Américas Ltda. Cali

La orientacién metodolégica estuvo a cargo de:

Marta Lucia Rivera Molano

Regional Distrito Capital

Centro de Formacién:

Gestion Administrativa

La norma fue avalada en el Consejo Ejecutivo de la Mesa Sectorial conformado por Representantes de:

Nombre de la Organizacién

Nombre del Integrante del Consejo Ejecutivo Rol en el Consejo Ejecutivo Ciudad

Empresas Colombianas de Seguridad(ECOS) Beatriz Calle Presidenta Bogota

Grupo Colombiano de Seguridad Integral (GCSI) Mireya Esparza Vicepresidenta Bogota

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada Carlos Mayorga Delegado Bogota

Escuela Politécnica de Seguridad Ltda. (EPOL) Carolina Suarez Delegada Bogota

Corporacién Nacional de Empresas de Seguridad Privada José de Jestis Herndndez Delegado Bogots
(CONASEGUR)

Esta norma toma como referente la norma: 260401013 VRS 2 Controlar accesos a dreas de acuerdo con las caracteristicas del servicio y la normatividad vigente elaborado por (Organismo o entidad): Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA_ del afio:_2013_y se pueden consultar en: _http://certificados.sena.edu.co/claborales/default.asp#resultado

Control de Cambios

Tipo de Cambio

Sintesis Cambio Realizado

GICL-F-012 V.03



