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VS (\¢ Al contestar por favor cite estos datos:
96 \’I Radicado No.: 201841430100001454
ALCALDIA DE Fecha: 12-02-2018
SANTIAGO DE CAL' TRD: 4143.010.22.2.1020.000145

Rad. Padre: 201841430100001454

SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.010.22.2.1020.000145

PARA: Personal Responsable de Gestién Documental de las I.E. de la SEM
ASUNTO: Capacitacion en Gestion Documental a Instituciones Educativas Oficiales
Cordial saludo.
De manera formal, se convoca al personal responsable de Gestion Documental de las
[.LE. de la SEM, a la Capacitacion del sistema de Gestion Documental, que considera
entre otros temas fundamentales los siguientes:
Produccion documental (uso de plantillas y formato acta y listado de asistencia)
Organizacién de expedientes o carpetas de archivo
Aplicacion de Tabla de Retencion Documental- TRD
Marcacion de Carpetas y rotulacion de cajas
Diligenciamiento del Formato Unico de Inventario documental- FUID
FECHA: Viernes, febrero 23 de 2018 (Dos jornadas, dos grupos diferentes)
HORA: Primer Grupo 8:00AM a 12:00 M. (Ver cuadro con listado adjunto):

Segundo Grupo 2:00 a 5:30 P.M (Ver cuadros con listado adjunto):

LUGAR: I.E Liceo Departamental, (Diagonal canchas panamericanas)
Cra. 37A No 8-38 B/ 3 De Julio

Favor confirmar al sefior: Omar Romo, profesional universitario su asistencia, al correo
institucional: omar.romo@cali.gov.co, celular 3116219936. Maximo dos personas.

Indicar nombre, cargo, correo electronico, # telefoénico o celular e 1.E.O.
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Secretafia de Educacién Municipal

AN
Proyectd: Omar Romo Aza, Profesional Universitario Lo
Revisd: Liliana Arce Garcia, Subsecretaria Administrativa y Financiera
Elaboro: Martha Lucia Ramirez Lozano, Auxiliar Administrativo
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Capacitacion en Gestién Documental a Instituciones Educativas Oficiales

Primer grupo

FECHA: Viernes, febrero 23 de 2018, 8:00AM a 12:00 M.

LUGAR: |.E Liceo Departamental, (Diagonal canchas panamericanas)
Cra. 37A No 8-38 B/ 3 De Julio

No. CcOM Nombre Establecimiento Direccidon
i 1 INSTITUCION EDUCATIVA JOSE HOLGUIN GARCES AV.4A OESTE NO.23-108
2 1 INSTITUCION EDUCATIVA ISAIAS GAMBOA AV. 4 OESTE 12 -05
3 1 INSTITUCION EDUCATIVA LUIS FERNANDO CAICEDO AV 5A OESTE 47A - 04
5 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO DE COMERCIO
4 SANTA CECILIA CALLE 61A NORTE 2GN - 62
5 3 INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA CALLE 7 No. 14A - 106
3 INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR LOS
6 FARALLONES CALI CRA 22 No. 2-65 QOESTE
7 4 INSTITUCION EDUCATIVA JORGE ISAACS CRA 5 NORTE No. 61-126
4 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL VEINTE
8 DE JULIO CARRERA 5 NORTE # 33-01
9 4 INSTITUCION EDUCATIVA GUILLERMO VALENCIA CARRERA 7 NORTE # 45A-08
10 4 INSTITUCION EDUCATIVA REPUBLICA DE ISRAEL CRA. 3 #43-49
11 4 INSTITUCION EDUCATIVA SANTO TOMAS CALLE 34 # 3N-15
12 4 INSTITUCION EDUCATIVA JOSE ANTONIO GALAN CALLE 41 No. 3N-11
13 4 INSTITUCION EDUCATIVA LA MERCED CALLE 47 No.4E 30
s INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE COMERCIO
14 SIMON RODRIGUEZ CRA. 1 D BIS NO. 49-98
s INSTITUCION EDUCATIVA CELMIRA BUENO DE
15 OREJUELA CALLE 62B N2 1A-9-250
6 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL PEDRO
16 ANTONIO MOLINA CRA 1A 10 #71 00
17 INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL MARIA MALLARINO |CRA 7 L BIS No. 63-00
. INSTITUCION EDUCATIVA SAN JUAN BAUTISTA DE LA
18 SALLE CALLE 74 # 9-19
19 7 INSTITUCION EDUCATIVA VICENTE BORRERO COSTA CALLE 76N No. 75 - 00
20 7 INSTITUCION EDUCATIVA ALFONSO LOPEZ PUMAREJO |[CRA 7 SBIS CALLE72Y 73
21 7 INSTITUCION EDUCATIVA SIETE DE AGOSTO CALLE 72 # 11C - 27
8 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO COMERCIAL LAS
22 AMERICAS CARRERA 12 38-58
23 8 INSTITUCION EDUCATIVA JUAN DE AMPUDIA CRA. 12 # 57-13
24 8 INSTITUCION EDUCATIVA VILLACOLOMBIA CR 12E N° 48 36
g INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MANUEL SAAVEDRA
25 GALINDO CRA. 11 A No. 28-25
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8 INSTITUCION EDUCATIVA ALBERTO CARVAJAL
26 BORRERO CRA 14 #58-00
27 8 INSTITUCION EDUCATIVA EVARISTO GARCIA CALLE 32 No.17-41
28 8 INSTITUCION EDUCATIVA SANTA FE CALLE 34 No.17B-41
29 9 INSTITUCION EDUCATIVA REPUBLICA DE ARGENTINA  |CARRERA 11 D No. 23-49
9 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL
30 ANTONIO JOSE CAMACHO CRA 16 No. 12-00
9 INSTITUCION EDUCATIVA GENERAL ALFREDO VASQUEZ
31 COBO CALLE 15A No. 22A - 37
10 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL JOSE
32 MARIA CARBONELL CALLE 13 N232-88
10 INSTITUCION EDUCATIVA JOAQUIN DE CAYZEDOQ Y
33 CUERO CRA 35 #15-33
10 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRAIL RAFAEL
34 NAVIA VARON CALLE 11#46-40
10 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO COMERCIAL JOSE
35 MARIA VIVAS BALCAZAR CLL 14 #48A-32
36 10 INSTUTICION EDUCATIVA CARLOS HOLGUIN LLOREDA |CRA. 40 No. 18-85
37 10 ESCUELA NORMAL SUPERIOR SANTIAGO DE CALI CRA 33A #12-60
38 11 INSTITUCION EDUCATIVA BOYACA CRA. 33A No. 25- 25
11 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO COMERCIAL VILLA
39 DEL SUR CLL30A N 41E - 99
40 11 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA CIUDAD DE CALI CALLE 30 # 25-00
41 11 INSTITUCION EDUCATIVA AGUSTIN NIETO CABALLERO |KRA. 37 # 26C-51
11 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL DIEZ
42 DE MAYO CARRERA 25 A No. 26A-13
11 INSTITUCION EDUCATIVA GENERAL FRANCISCO DE
43 PAULA SANTANDER CALLE 27 31A-60
44 11 INSTITUTCION EDUCATIVA CIUDAD MODELO CARRERA 40 B No. 31C-00
45 12 INSTITUCION EDUCATIVA EVA RIASCOS PLATA TRANVERSAL 25 DIAG. 26 - 69
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Capacitacion en Gestion Documental a Instituciones Educativas Oficiales

Segundo Grupo

FECHA: Viernes, febrero 23 de 2018, 2:00 a 5:30 P.M
LUGAR: |.E Liceo Departamental, (Diagonal canchas panamericanas)
Cra. 37A No 8-38 B/ 3 De Julio

No. | COM Nombre Establecimiento Direccion
17 [INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA COMERCIAL HERNANDO

46 NAVIA VARON CRA 26P # 50-39

47 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO COMERCIAL JUAN XXII CALLE 46 28F 31

48 12 |[INSTITUCION EDUCATIVA JULIO DE CAICEDOQ Y TELLEZ CALLE 59 No. 24B - 40

49 INSTITUCION EDUCATIVA INDUSTRIAL MARICE SINISTERRA CALLE 39 # 25A - 43

50 13 ||NSTITUCION EDUCATIVA BARTOLOME LOBOGUERRERO CALLE 71 N2 26E-25

51 13 INSTITUCION EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA CRA. 26 | No. D71A1-25
13 .

52 INSTITUCION EDUCATIVA JESUS VILLAFANE FRANCO CALLE 72 P TRANSV. 72 5 ESQUIN

53 13 INSTITUCION EDUCATIVA SANTA ROSA CALLE 72 X N2 28-3 - 35
13 |INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL LUZ HAYDEE

54 GUERRERO MOLINA CARRERA 28E2 No. 725 - 02

55 13 INSTITUCION EDUCATIVA EL DIAMANTE CARRERA 31 No. 41-00
14 .

56 INSTITUCION EDUCATIVA MONSERNOR RAMON ARCILA DIAGONAL 26 13 TRANSV. 80A-18

57 14 |INSTITUCION EDUCATIVA LA ANUNCIACION CRA 26 A No. 74-00

58 14 |INSTITUCION EDUCATIVA GABRIELA MISTRAL CALLE 95 CRA. 27D ESQUINA

59 14 | INSTITUCION EDUCATIVA NUEVO LATIR CL 76 28 20
15 [NSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL CARLOS

60 HOLGUIN MALLARINO CALLE 55A # 30B-50

61 15 INSTITUCION EDUCATIVA GABRIEL GARCIA MARQUEZ CRA 29B #54-00

62 15 INSTITUCION EDUCATIVA CIUDAD CORDOBA CALLE 50 # 49C-100
16 '

63 INSTITUCION EDUCATIVA RODRIGO LLOREDA CAICEDO CALLE 38A N. 47A-45
16 |INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL DONALD

64 RODRIGO TAFUR CRA 43B #40-11
16

65 INSTITUCION EDUCATIVA LIBARDO MADRID VALDERRAMAMA | CRA 41H No. 39-73

66 16  INSTITUCION EDUCATIVA CRISTOBAL COLON CL. 44 N2 47A-00

67 16  |INSTITUCION EDUCATIVA CARLOS HOLMES TRUJILLO CALLE 44 CARRERA 43
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17
68 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL COMUNA 17 | CARRERA 53 #18 A 25
69 18 IINSTITUCION EDUCATIVA ALVARO ECHEVERRY PEREA CLL4 No.92-04
70 INSTITUCION EDUCATIVA JUAN PABLO I CALLE 1A OESTE N2 73-00
71 18 [INSTITUCION EDUCATIVA LA ESPERANZA CRA 94 No. 1A - 71 OESTE
72 19 |INSTITUCION EDUCATIVA POLITECNICO MUNICIPAL DE CALI CARRERA 62 2 - 28
73 19 [INSTITUCION EDUCATIVA LICEQ DEPARTAMENTAL CARRERA 37A 8-38
74 20  |INSTITUCION EDUCATIVA JUANA DE CAICEDO Y CUERQ CL. 1 OESTE 50-85
75 20 INSTITUCION EDUCATIVA EUSTAQUIO PALACIOS CRA. 52 #2-51
20 INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL
76 MULTIPROPOSITO CRA. 56 No. 7 OESTE - 190
77 21  |INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA CIUDADELA DESEPAZ CRA 23 # 120G-16
60
78 INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO JOSE LLOREDA MERA EL SALADITO. KM. 14 VIA AL MAR
65 CORREGIMIENTO GOLONDRINAS
79 INSTITUCION EDUCATIVA GOLONDRINAS SECTOR CENTRO
51 CABECERA CORREGIMIENTO
80 INSTITUCION EDUCATIVA NAVARRO NAVARRO
CRA. 143 VDA. CASCAJAL CASA
81 INSTITUCION EDUCATIVA EL HORMIGUERO 210
5o INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE BALLET CLASICO KM 4 VIA CALI - JAMUNDI -
82 INCOLBALLET CALLEJON PIO XII
83 64  INSTITUCION EDUCATIVA MONTEBELLO AVENIDA 43 OESTE 5A 49
CORREGIMIENTO LA CASTLLA
84 INSTITUCION EDUCATIVA LA PAZ CABECERA LA VEREDA
85 55  |INSTITUCION EDUCATIVA VILLACARMELO VEREDA LA FONDA
86 53 {INSTITUCION EDUCATIVA PANCE KILOMETRO 1 VIA LA VORAGINE
54 K.3 CORREGIMIENTO LA
87 INSTITUCION EDUCATIVA LA BUITRERA BIUTRERA
88 56  |INSTITUCION EDUCATIVA LOS ANDES CORREGIMIENTO LOS ANDES
89 INSTITUCION EDUCATIVA PICHINDE CORREGIMIENTO PICHINDE
90 59 |INTITUCION EDUCATIVA FELIDIA CORREGIMIENTO FELIDIA
58 |INSTITUCION EDUCATIVA LA LEONERA CORREGIMIENTO LA LEONERA
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