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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 201741430200100401
; Fecha: 2017-12-21
ALCALDIA DE TRD: 4143.020.22.2.1020.010040
SANTIAGO DE CALI vl Rad. Padre: 201741430200100401

SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.020.22.2.1020.010040

PARA: RECTORES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS

ASUNTO: Comunicacién de la Registraduria para cargue de empleados para jurados
de votacion y Guia para su diligenciamiento.

Cordial Saludo:

Teniendo en cuenta las elecciones de Congreso, a realizarse el 11 de marzo de 2018
en el y con fundamento en la Ley 163 de 1994, articulo 5°, numeral 1°, comedidamente
les solicito suministrar - la informacion requerida de empleados(as) actualmente
vinculado(a) a sus respectivas Instituciones, a fin de ser nombrados Jurados de
Votacion, salvo aquellos que estén exentos de esta obligacion, en los téerminos del
instructivo.

Para tal fin la Registraduria Nacional del Estado Civil, ha dispuesto una plataforma
tecnolégica en la cual registraran los datos a traves de |a
direccion: hitp:/fjurados.procesoselectorales.com, haciéndoles entrega de un Usuario y
una Contrasefa para acceder al “Sistema de Informacioén de Jurados de Votacion”.

Se adjunta Guia para Archivo Plano de Empleados.

Cordialmente,

Ly a7
LUZ ELENAAZCARATE SINISTERRA
Secretaria de Educacion

Elaboré y Proyectd: Manuel Salvador Molina Hurtado — Abogado Asesor de Despachoﬂi;)

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 08 Teléfono: 6641200 Fax: 6641200
www.cali.gov.co



Referencia; Solicitud cargue de informacion en plataforma tecnologica

Respetado(a) Sefior(a).
Rector (a)

Teniendo en cuenta la realizacion de ELECCIONES DE CONGRESO 2018 el 11 de marzo de 2018 en
e! municipio de CALI - VALLE y con fundamento en la Ley 163 de 1994, articulo 5°, numeral 1°,
comedidamente solicito suministrar informacion de ciudadanos(as) actualmente con ustedes vincutados,
a fin de ser nombrados Jurados de Votacion.

Para tal fin la Registraduria Nacional det Estado Civil, ha dispuesto una plataforma tecnologica en la
cual registraran los datos a través de la direccion: hitp://jurados procesoselectorales.com

Para llevar a cabo este proceso de ia manera mas optima, ingrese a la ayuda del sistema ubicada en la
parte superior derecha y descargue el Manual de Referencia.

ESTE FUE ENVIADO A CADA UNA DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA EL CARGUE DE
SU PERSONAL

USUARIO:
CONTRASENA;

Si olvida su contrasefia usted puede restablecerla en la pantalla de inicio de sesidn en el sistema al
hacer click en el link ;Olvidé su contrasefia?

Para un correcto funcionamiento del sistema usted debe primero "Grabar la informacion” de sus
empleados, luego "Validar la informacion” y por Gltime "Cerrar la empresa”.

La informacion requerida debe ser veraz y cofresponder &

1. Datos actualizados del ciudadano(a).

2. Ciudadanos(as) actualmente vinculados(as).

3. Los(as) postulados(as) deben ser mayores a 18 y menores de 60 afios.

4. Direccién de residencia, numero telefénico fijo y de celular de postulado(a).

5. Correo electronico de postulado(a)

No se deben relacionar ciudadanos que se encuentren en las siguientes situaciones:



SITUACION

Servidores Puablicos de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa
Gobernadores y Alcaldes

Miembros de las Fuerzas Armadas

Operadores Ministerio de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Empleados de Empresas de Teléfonos

Funcionarios de Servicios Postales Nacionales S.A.

Miembros de directorios politicos ni los candidates

Ciudadanos que sean parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y primero civil det Sefior
Registradores Distritales, Municipales, Auxiliares y en general de los Registradores del Estado Civil y de los Delegados D

Coényuges, compafieros permanentes o parientes de ios candidatos hasta en tercer grado de consanguinidad, segundo d

Asi mismo y teniendo en cuenta que los eventos electorales convocan un gran conglomerado de
personas y gue eventualmente se pueden presentar situaciones que alteran la seguridad ciudadana,
ante posibles hechos que requieran ef actuar de médicos, enfermeras y afines, éstos perfiles no deben
ser postulados.

Por esta misma razon y a fin de proteger la salud de la mujer embarazada y del no nacido, se solicita no
postular mujeres en estado de embarazo.

La informacién de sus empleados debe ser grabada, validada y realizar el cierre de la empresa hasta el
dia 5 de enero de 2018, a las 23:59 horas.

En caso de omision en el cargue de la informacion en la fecha establecida o de incumplirse con la
veracidad de la informacioén, seran sancionados "..con la destitucion del cargo que desempenan sin son
servidores publicos y, si no lo fugren, con multas equivalentes hasta de diez (10) salarios minimos
legales mensuales vigentes, a favor del Fondo Rotatario de ia Registraduria Nacional del Estado

Civil". (Ley 163 de 1994, articulo 5°, numeral 2°, paragrafo 1°).

Si se requiere algun tipo de Soporte el Grupo de Jurades de Votacion de la Registraduria Nacional tiene
la linea 018000415149 o si lo desean pueden escribir al correo
electronico: jurados2018@reqgistraduria gov.co.

Cordialmente,
ALMA MILENA MARMOLEJO CAMACHO - JOSE FRANCISCO DAZA SILVA
Registrador (es) dei Estado Civil

REGISTRADURIA CALI - VALLE
www.reqgistraduria.gov.co

"Colombia es democracia, Registraduria su garantia”



Guia para Cargue Archivo Plano de Empleados

La siguiente son las instrucciones para utilizar un archivo que realice el
cargue de empleados a la plataforma de sistema de informacién de jurados.

» Tipo del Archivo Plano de empleados:

El tipo de archivo a cargar debe ser de extension (*.csv).

» Estructura del Archivo Plano de empleados:

Para realizar el cargue de empleados, se elabora un archivo plano con los
siguientes campos separados por punto y coma:

CEDULA*

 NOMBRE1*
NOMBRE2
APELLIDO1*
APELLIDO2
DIRECCION*
TELEFONO
CELULAR*
CORREO*

. NIVEL

EDUCATIVO*

FILIACION
POLITICA*

DOCENTE

Cédulé:. Debe digitar el numero de cédulé del empleado (Minima longitud

4 y maxima longitud 10 caracteres)

" Primer Nombre: Debe digitar el primer nombre del empleado {Minima

longitud 2 y maxima longitud 50 caracteres)

Segundo Nombre: Debe digitar el segundo nombre del empleado (Minima
longitud 2 y maxima longitud 50 caracteres)

Prifﬁér Apellido: Debe digitar el primer apellido del empleado (Minima
longitud 2 y maxima longitud 50 caracteres)

Segundo Apellido: Debe digitar el segundo apellido del empleado
(Minima longitud 2 y maxima longitud 50 caracteres)

Direccién: Debe digitar la direccion de residencia del empleado (Maxima
longitud 200 caracteres)

Teléfono: Debe digitar €l namero de teléfono ﬁjc.).del efnpleado (Maxima
longitud 10 caracteres)

Celular: Debe digitar el numero de teléfono mévil del empleado (Maxima
longitud 10 caracteres) (Debe empezar con el numero tres)

Correo: Debe digitar la direccién valida de correo electrénico del

empleado (Maxima longitud 100 caracteres)

Nivel Educativo: Debe colocar el codigo de nivel académico (Maxima

“Jongitud 1 caracter) (ver tabla 1: Nivel Educativo)

Filiacién politica: Debe colocar el codigo de la filiaciéon politica
(Maxima longitud 2 caracteres) (ver tabla 2: Filiacion Politica)

Docente: Debe digitar el codigo del empleado si es o no docente
(Maxima longitud 1 caracter) (ver tabla 3: Docente}



FIN DE LINEA Fin de linea: Codigo que indica el final de la columna de 1
caracter. En este caso usaremos el numero 0

*Los campos sefialados con asteriscos son obligatorios

Para indicar el nivel educativo se utiliza los siguientes codigos:

Tabla 1: Nivel Educativo

CODIGO DESCRIPCION
0 NINGUNO/ANALFABETA
1 PRIMARIA
2 BACHILLER
3 : TECNICO/TECNOLOGO
4 PROFESIONAL/POSTGRADO

Para indicar la filiacién politica se utiliza los siguientes cédigos:

Tabla 2: Filiacion Politica

CODIGO NOMBRE FILIACION POLITICA
01 PARTIDO LIBERAL COLOMBIANO
02 PARTIDO CONSERVADOR COLOMBIANO
03 PARTIDO DELA U
04 PARTIDO ALIANZA SOCIAL INDEPENDIENTE - ASI
05 PARTIDO ALIANZA VERDE
06  PARTIDO OPCION CIUDADANA
07 PARTIDO POLO DEMOCRATICO ALTERNATIVO
09 PARTIDO UNION PATRIOTICA — UP
10 MOVIMIENTO AICO

12 MOVIMIENTO MIRA



14 CENTRC DEMOCRATICO MANO FIRME CORAZON
GRANDE

44 MOVIMIENTO ALTERNATIVO INDIGENA Y SOCIAL - MAIS
69 PARTIDO CAMBIO RADICAL

99 OTROS PARTIDOS Y APOLITICOS

Para indicar si es o no docente se utiliza los siguientes cddigos:

Tabla 3: Docente

CODIGO ~ DESCRIPCION
0 NO ES DOCENTE

1 ES DOCENTE

» Archivo efemplo en formato Excel:

kb 1L L i Genesat Normal i fuena meorracio s
K s ¥ b 4 i TEntadn | Natas
b iR I 3
A 8 L,
Bl B < Al £ £ G = H H L4 - [

T CEBULA NOMBRET  NOMAREEZ  APEHLIDOT APELLIDOZ DIRECGON  HREFONO  CHULAR CORREC MIVEL $EDULATIVO FiEIACION P0LTICA DOCENTE FIN DL LINCA
31540674 CARMEN FLENA PAED MARAIMAGC CARRFRA &7 4559555 39959990ND prueha.prueha@nnieba.gov.col i 2 B o
3 1118123255 YURI ROCIO MAHECHA RODDRIGUEICARRERA 4T 3555355 3539995599 prueba.prueba@pruend.gov.col 4 93 [ o
2 1118166335 SANDRA MILENA CAEDERON  AVILA CARRESA 4T 3555535 pruela. prusda@, ha gav.Co3 3 95 o o
¢ 111B166753 BLSY ROCIO AGUIRRE  HUERTAS  CARRERAZT  4S55SS5 3993999999 prusba.prusba@pruebagov.cod 2 99 [ [\
& 1118168034 YURY ROCWO MONTENEGFAVILA CARRERA 47 3553555 prueba.pruel prueds gov.cos 2 99 o o4
7 L118137242 YI5ETH MARIA PERILLA RIVERA CARRERA 47 3553585 7 £l prueba.pructe € prueba.goy.cob & 2 G ¢
5 LLZ1850689 WILMER ALONSO VeGA MENDOZA CARREBA G/ 3553335 prueba.prun P .gov.eal 4 99 [ 4
g S T7966 CHANA PATRICIA RERROCAL  PALDILLA CARRF It &7 1599955 3999999959 .arueha‘pmeua@wi:ena,gcv.mﬂ 4 bE] a i}
 FLLAL98D95 JENNY MARITZA VELANIHA  MARIN CARHERA 47 3559555 4PHHITHI9S prueba.prieba@ pruebs.gov.cod 4 95 o It

NOTA IMPORTANTE: Al diligenciar cada una de las columnas, no deben
quedar espacios en blanco ni al iniciar ni al terminar el registro que se
esté realizando.
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» Como grabar un archivo

1.

-
-

Archivo Guardar como:
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2. Elegir el formato CSV (delimitado por comas) y dar

Guardar.
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3. Dar clic en SI para mantener el formato CSV.

4 Microsoft Exce{

Algunas caracterfsticas de su libro pueden perderse sifo guarda come CSV (delimitado por comas).
)

iDesea seguir utilizando este formato?

» cCémo cargar el archivo de empleados a la plataforma de
jurados?

1. Para importar el archivo CSV en la plataforma, se debe entrar con el
perfil de la empresa, luego se selecciona la opcion Empleados Cargue
Empleados y se le da clic en Examinar.

Jurados @implehdos~ gr] .\_lnlﬁ.a.cé_é_n -8 Reportes.* B t"_z'} Administracin ~

Listar Empieados

Lrear Empedcs

& CARGUE DEERFLEADOS o Empeatcs —

snhablitar fmipieaa

Fliminar Todos .
Elirinar Togos Ayuda pars “Cargue de Archiva Plano” ari Desuargar H

Historua! de Cargue

RELTRICCIONES: Tamafio Maximo 5MB. Tipe de Archive .5V



2. Se debe elegir el archivo CSV para cargar y luego se le da clic en Abrir

X JARGAR ARCHIVO o ESTADISTICAS DEL PROCESO

Do Uhick e "SRlGunionss &
Iuego de chick on "CARG,
daros

RESYRICCHGMES: Famisfin §

TRLE T ey

FapeEitss

& Desasgat
BE Eustonio

I et aretidt_piano oy

Lp ey aetiener

23 Beaec s
+ Decumenton

¥y frmacenes

# Mhiews

Sin Resutado
B voeos

Norbie, MSEEi ATt B I8

3. Por ultimo se le da clic en Cargar para realizar la validacién apropiada

Ayuda para “Cargue de Archivo Plano” en: Descargar

Empleados Villanueva.csy 96,6 KB

RESTRICCIONES: Tamafio Maximo SMB, Tipo de Archive .(8Y



