
Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

1 ACTAS ACTA DE CONSEJO Listado de Asistencia

Convocatoria

2 ACTAS ACTA DE COMITE TECNICO Listado de Asistencia

Convocatoria

3 ACTAS ACTA DE COMISION DE PERSONAL Listado de Asistencia

Convocatoria

4 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

5 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

6 ACTAS ACTA DE JUNTA DIRECTIVA Listado de Asistencia

Convocatoria

7 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

8 ACTAS ACTA DEL EQUIPO TECNICO DE GESTION Listado de Asistencia

Convocatoria

9 ACTAS ACTA DE COMITE JURIDICO Listado de Asistencia

Convocatoria

10 ACTAS ACTA DE COMITE TECNOLOGICO OPERATIVO - CTO Listado de Asistencia

Convocatoria

11 ACTAS ACTA DE COMITE GOBIERNO EN LINEA - GEL Listado de Asistencia

Convocatoria

12 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

13 ACTAS ACTA DEL CONSEJO DE POLITICA FISCAL MUNICIPAL
Listado de Asistencia

Convocatoria

14 ACTAS ACTA DE COMITE DE PLANIFICACION Listado de Asistencia

Convocatoria

15 ACTAS ACTA DE COMITE INTERNO DE ARCHIVO Listado de Asistencia

Convocatoria

16 ACTAS ACTA DE COMITE DE ETICA Listado de Asistencia

Convocatoria

17 ACTAS ACTA DE COMITE ESPACIO PUBLICO Listado de Asistencia

Convocatoria

18 ACTAS ACTA DE COMITE SERVICIOS PUBLICOS Listado de Asistencia

Convocatoria

19 ACTAS ACTA DE COMITE DE ARTE PUBLICO Listado de Asistencia

Convocatoria

20 ACTAS ACTA DE COMITE TECNICO DE ESTRATIFICACION Listado de Asistencia

Convocatoria

21 ACTAS ACTA DE  COMITE DE MOVILIDAD Listado de Asistencia

Convocatoria

22 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

23 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

24 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

25 ACTAS
Listado de Asistencia

Convocatoria

Anexo

26 ACTAS
Listado de Asistencia

Convocatoria

Anexo

27 ACTAS
Listado de Asistencia

Convocatoria

Anexo

28 ACTAS
Listado de Asistencia

Convocatoria

Anexo

29 ACTAS ACTA DE COMITE AMBIENTAL COMUNITARIO Listado de Asistencia

Convocatoria

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Consejo de Gobierno

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Técnico

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las acciones, decisiones y seguimientos de 
la comisión de Personal

ACTA DE COMITE SECTORIAL DE DESARROLLO 
ADMINISTRATIVO

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del  Comité Sectorial de Desarrollo Administrativo

ACTA DEL CONSEJO SUPERIOR DE DESARROLLO 
ADMINISTRATIVO

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Consejo Superior de Desarrollo Administrativo

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del  Comité Jurídico de Estrategia de Defensa de lo 

Público

ACTA DE COMITE DE COORDINACION DE LOS SISTEMAS 
DE GESTION Y CONTROL INTEGRADOS

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Coordinación de los Sistemas de 
Gestión y Control Integrados

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Equipo Técnico de Gestión

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Comité Juridico

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Tecnológico Operativo

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del  Comité Gobierno en Línea

ACTA EQUIPO TECNIO RED MUNICIPAL INTEGRADA - 

REMI

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Equipo Técnico Red Municipal Integrada

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Consejo de Política Fiscal

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimiento del 
comité juridico

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las decisiones y seguimiento del Comité 
Interno de Archivo

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Comité de ética

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Espacio Público

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Servicios Públicos

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Arte Público

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Técnico de estratificación

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Movilidad

ACTA DE CONSEJO TERRITORIAL DE SALUD AMBIENTAL-
COTSA -

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Consejo Territorial de Salud Ambiental

ACTA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE GESTION DEL 
RIESGO Y DESASTRES

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Consejo Municipal de Gestión del Riesgo y 

desastres

ACTA DE COMITE DE CONCILIACION Y DEFENSA 
JUDICIAL

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Conciliación y Defensa Judicial

ACTA DE COMITE TECNICO DE ALIMENTACION 
ESCOLAR MUNICIPAL

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Comité Técnico de Alimentación Escolar 
Municipal

ACTA DE CONSEJO TERRITORIAL DE SEGURIDAD SOCIAL 
EN SALUD

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Consejo Territorial de Seguridad Social en Salud

ACTA DE COMITE DE URGENCIAS Y EMERGENCIAS EN 
SALUD DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Urgencias y Emergencias en salud 
del Municipio de Santiago de Cali

ACTA DE COMITE MUNICIPAL DE ENFERMEDADES 
HUERFANAS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del  Comité Municipal de Enfermedades Huérfanas

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité  Ambiental Comunitario

ACTA DE COMITE INTERINSTITUCIONAL  DE FAUNA Y 
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

30 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

31 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

32 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

33 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

34 ACTAS ACTA DE COMITE DE RESIDUOS SOLIDOS Listado de Asistencia

Convocatoria

35 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

36 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

37 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

38 ACTAS ACTA DE COMITE DE TRAMITES Y SERVICIOS Listado de Asistencia

Convocatoria

39 ACTAS ACTA DE COMITE DIRECTIVO Listado de Asistencia

Convocatoria

40 ACTAS ACTA DE COMITE DE CONTRATACION Listado de Asistencia

Convocatoria

41 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

42 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

43 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

44 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

45 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

46 ACTAS ACTA DE COMITE MUNICIPAL DE INFANCIA Y FAMILIA Listado de Asistencia

Convocatoria

47 ACTAS ACTA DE CONSEJO MUNICIPAL DE POLITICA SOCIAL Listado de Asistencia

Convocatoria

48 ACTAS ACTA DE MESA DE TRABAJO CONJUNTO EN JUVENTUD Listado de Asistencia

Convocatoria

49 ACTAS ACTA DE MESA MUNICIPAL DEL ADULTO MAYOR Listado de Asistencia

Convocatoria

50 ACTAS
Listado de Asistencia

Convocatoria

51 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

52 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

53 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

54 ACTAS ACTA DE JUNTA MUNICIPAL DE EDUCACION - JUME Listado de Asistencia

Convocatoria

55 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

56 ACTAS ACTA DE COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL Listado de Asistencia

Convocatoria

57 ACTAS ACTA DE COMITE ESPECIAL DE AMENAZADOS Listado de Asistencia

Convocatoria

58 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

59 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

60 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

ACTA DE COMITE INTERINSTITUCIONAL  DE FAUNA Y 
FLORA - CIFFA

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del  Comité Interinstitucional  de Fauna y Flora

ACTA DE COMITE DE MESA TECNICA DE SUSTANCIAS 
QUIMICAS Y RESIDUOS PELIGROSOS

Acta de Reunion
C.C.D, .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Mesa Técnica de Sustancias 
Químicas y Residuos Peligrosos

ACTA DE CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO RURAL 
- CDMR-

Acta de Reunion
C.C.D, .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Consejo Municipal de Desarrollo Rural

ACTA DE COMITE PARA LA PREVENCION, MANEJO Y 
CONTROL DE EMISION DE RUIDOS

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité para la Prevención, Manejo y Control 
de Emisión de Ruidos

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Residuos Solidos

ACTA DE COMITE DE TASACION DE MULTAS 

AMBIENTALES

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del  Comité de Tasación de Multas Ambientales

ACTA DE COMITE CONSULTIVO DE SILVICULTURA 
URBANA

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones y seguimientos del Comité 
consultivo de silvicultura urbana

ACTA DE COMITE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y 
DESARROLLO INCOMPLETO

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Asentamientos Humanos y Desarrollo 
Incompleto

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Trámites y Servicios

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Directivo

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Comité de Contratación

ACTA DE COMITE DE COORDINACION DEL SISTEMA DE 
CONTROL INTERNO

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de  Coordinación del Sistema de 
Control Interno y Gestión de Calidad

ACTA DE CONCEJO CONSULTIVO DE CULTURA 
CIUDADANA

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Instancia de participación en la converge 
organizacione civiles y organismos de la Alcaldía 
que trabajan en pro de la cultura ciudadana del 

municipio

ACTA DEL COMITE MUNICIPAL DE DERECHOS 

HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra el desarrollo,  acuerdos y compromisos 

derivados de cada sesion comité de DDHH

ACTA DEL COMITE MUNICIPAL DE LUCHA CONTRA LA 
TRATA DE PERSONAS

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Documento en el que se registra las acciones de 
prevención de trata de personas y  atención a las 
posibles víctimas de trata

ACTA DEL CONCEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE 

NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Consejo Consultivo Municipal de niños, niñas y 

adolescente

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimiento del 
Comité Municipal de Infancia y Familia

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Consejo Municipal de Política Social  

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos de 

la Mesa de Trabajo Conjunto en Juventud

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos de 
la Mesa Municipal del Adulto Mayor

ACTA DE COMITE TERRITORIAL DE JUSTICIA 
TRANSICIONAL

Acta de Subcomites Tecnicos

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Territorial de Justicia Transicional

Acta de Reunion

ACTA DE MESA INTERINSTITUCIONAL PARA ERRADICAR 
LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos de 
la Mesa Interinstitucional para erradicar la 
violencia contra la mujer

ACTA DE COMITE INTERSECTORIAL DE PRIMERA 
INFANCIA

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Intersectorial de Primera Infancia

ACTA DE COMITE ESPECIAL PARA LA ATENCION DE 
EDUCADORES ESTATALES EN SITUACION DE RIESGO

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Especial para la Atención de 
Educadores Estatales en Situación de Riesgo

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos de 
la Junta Municipal de Educación

ACTA DE COMITE MUNICIPAL DE CONVIVENCIA 
ESCOLAR -COMCE

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Municipal de Convivencia Escolar

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Convivencia Laboral

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Especial de Amenazados

ACTA DE COMITE DE CAPACITACION, BIENESTAR 
SOCIAL E INCENTIVOS

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Capacitación, Bienestar Social e 
Incentivos

ACTA DE COMITE REGIONAL DE PRESTACIONES 
SOCIALES

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Regional de Prestaciones Sociales

ACTA DE COMITE DE ASIGNACION DE CUPOS Y 
MATRICULAS

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Asignacion de Cupos y Matriculas



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

61 ACTAS ACTA DE COMITE DE COBERTURA

Convocatoria
Listado de Asistencia

Convocatoria

62 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

63 ACTAS ACTA DE COMITE  DE EDUCACION EN EMERGENCIAS Listado de Asistencia

Convocatoria

64 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

65 ACTAS ACTA DE COMITE TECNICO DE JORNADA UNICA Listado de Asistencia

Convocatoria

66 ACTAS ACTA DE COMITE OPERATIVO DE JORNADA UNICA Listado de Asistencia

Convocatoria

67 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

68 ACTAS ACTA DE COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL Listado de Asistencia

Convocatoria

69 ACTAS ACTA DE BRIGADA DE EMERGENCIA Listado de Asistencia

Convocatoria

70 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

71 ACTAS ACTA DE COMITE DE DEPORTES Listado de Asistencia

Convocatoria

72 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

73 ACTAS ACTA COMITE DE NEGOCIACION COLECTIVA Listado de Asistencia

Convocatoria

74 ACTAS ACTA DE CONSEJO DE VALORIZACION Listado de Asistencia

Convocatoria

75 ACTAS ACTA DE COMITE DE NORMALIZACION DE CARTERA Listado de Asistencia

Convocatoria

76 ACTAS ACTA DEL COMITE TECNICO DE AVALUO Listado de Asistencia

Convocatoria

77 ACTAS ACTA DE COMITE DE CONTROL INTERNO CONTABLE Listado de Asistencia

Convocatoria

78 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

79 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

80 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

81 ACTAS ACTA DE COMITE MUNICIPAL DE BIENES MUEBLES
Listado de Asistencia

Convocatoria

Anexo

82 ACTAS ACTA DE COMITE DE DACION DE PAGO
Listado de Asistencia

Convocatoria

Anexo

83 ACTAS
Listado de Asistencia

Convocatoria

Anexo

84 ACTAS
Listado de Asistencia

Convocatoria

Anexo

85 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

86 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

87 ACTAS ACTA DEL COMITE DE SEGUIMIENTO ELECTORAL Listado de Asistencia

Convocatoria

88 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Cobertura

ACTA DE COMITE TERRITORIAL DE FORMACION 
DOCENTE

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Territorial de Formacion Docente

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Educación en Emergencias

ACTA DE COMITE TECNICO INTERINSTITUCIONAL DE 
EDUCACION AMBIENTAL MUNICIPAL - CIDEA

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Tecnico Interinstitucional de Educación 
Ambiental Municipal

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Tecnico de Jornada Unica

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Operativo de Jornada Unica

ACTA DE COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO -COPASST

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones. Decisiones y seguimientos 
del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Convivencia Laboral

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Comité de Brigada de Emergencia

ACTA DE COMITE DE ASCENSOS Y TRASLADOS 
TRABAJADORES OFICIALES

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Ascensos y Traslados Trabajadores 
Oficiales

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Deportes

ACTA COMITE PARA LA GESTION DEL PLAN DE 

INCENTIVOS

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Comité para la Gestión del Plan de Incentivos

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Negociación Colectiva

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Consejo de Valorización

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Normalización de Cartera

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Tecnico de Avalúo

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Comité de Control Interno Contable

ACTA DE NORMAS INTERNACIONALES DE CONTADURIA 
DEL SECTOR PUBLICO

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Normas Internacionales de Contaduria 
del Sector Publico

ACTA DE  COMITE PERMANENTE DE SEGUIMIENTO AL 

PROYECTO ESTRATEGICO DENOMINADO CORREDOR 
VERDE  EN EL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Permanente de Seguimiento al 

proyecto estrategico denominado Corredor Verde 
en el Municipio Santiago de Cali

ACTA DE COMITE TECNICO INICIATIVA MI COMUNIDAD 
ES ESCUELA

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Tecnico iniciativa mi Comunidad es 
Escuela

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Municipal de Bienes  Muebles

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Dación de pago

ACTA DE COMITE INTERDEPENDENCIAS PARA FIJAR 
DIRECTRICES PARA LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE 
DATOS DE PREDIOS DEL MUNICIPIO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Interdepencias para fijar directrices 
para la actualizacion de la base de Datos de 
Predios del Municipio

ACTA DE COMITE DE CREACION DE ACTIVOS 

COMPLEJOS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Comité de Creación de Activos Complejos

ACTA DEL COMITE INTERINSTITUCIONAL PARA LA 

PREVENCION Y ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL 
Y LA PROTECCION DEL JOVEN TRABAJADOR

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Interinstitucional para la Prevención y 
Erradicación del Trabajo Infantil y la Protección del 
Joven

ACTA DE COMITE MUNICIPAL DE INSPECCION, 
VIGILANCIA Y CONTROL

Acta de Reunion C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del  Comité Municipal de Inspección Vigilancia y 
Control

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de Seguimiento Electoral

ACTA DEL COMITE MUNICIPAL DEL PROGRAMA 
NACIONAL DE CASAS DE JUSTICIA

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 

del Comité Muniipal del Programa Nacional de 
Casas de Justicia

ACTA COMITE PLANEACION, COORDINACION, 
Acta de Reunion

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

89 ACTAS Listado de Asistencia

Convocatoria

90 ACTAS ACTA DE COMITE DE DIRECCIONAMIENTO MI HABITAT Listado de Asistencia

Convocatoria

92 INFORMES INFORME DE GESTION

93 INFORMES INFORME DE CAJA MENOR Registra el movimiento de la caja menor

Control de Gastos de Caja Menor

Factura

Informe de Caja Menor

Recibo de Caja

Recibo de Pago

Informe de Cierre

Cierre de Caja

94 INFORMES INFORME FINANCIERO

Informe Financiero

Contiene Información financiera

Informe de Deuda

95 INFORMES
Listado de Asistencia

Convocatoria

Anexo

96 INFORMES INFORME TECNICO DE LABORATORIO

Acta de Visita

Anexo

97 INFORMES INFORME DEL FONDO ESPECIAL DE INTERVENIDAS

Acta de Visita

Listado de Asistencia

Informe Financiero

98 INFORMES INFORMES TRIBUTARIOS Contiene la información del Informe Tributario

Estampilla Municipal

Estampilla Departamental

Impuesto a las Ventas

99 INFORMES
Acta de Primera Responsabilidad

Noticia Criminal

100 INFORMES
Informe

101 INFORMES INFORME A ORGANOS EXTERNOS
Informe

102 INFORMES

Listado de Asistencia

Consulta Base de Datos

ACTA COMITE PLANEACION, COORDINACION, 
EJECUCION Y SEGUIMIENTO PARA EL CONTROL DE 

INVASIONES Y PROTECCION DE ECOSISTEMAS EN ZONA 
URBANA Y RURAL DEL MUNICIPIO

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité Planeación, en zonas rural, urbana y del 
Municipio

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada  

Registra las acciones, decisiones y seguimientos 
del Comité de direccionamiento mi Habitat

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Es un  resumen ejecutivo que recopila los datos 
más relevantes sobre el trabajo realizado durante 
un periodo por un organismo.Rendicion de Cuentas

Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Comunicacion Oficial

Conciliacion

Solicitud de Reembolso de Caja 
Menor

Recibo de Consignacion,

Registro Presupuestal de 

Compromiso

Relacion de Gastos

Resolucion de Apertura

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Informe de Hechos Generadores de 

Participacion en Plusvalia

Informe Financiero de Proyectos / 
Convenio Cofinanciacion y Regalias

Informe Sobre Capacidad de 

Endeudamiento Financiero

Informe Economico Sobre 

Liquidacion de Fallos Judiciales

INFORME DE INTERVENTORIA A EMPRESAS PRIVADAS 
CON FUNCIONES PUBLICAS -ESES-

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la información del Informe de 
Interventoría a Empresas Privadas con funciones 
Publicas

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la informacion del Informe Tecnico de 

Laboratorio

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico

C.C.D,T .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la información del Informe Fondo 

Especial de Intervenidas

Comunicacion Oficial

Informe Semestral de Ejecucion 
Presupuestal

Informe Financiero Mensual del 

Movimiento del Fondo

Resolucion Relativa a los Recursos 

Provistos por la Ley

Informe Trimestral de Cartera y 

Ejecucion Presupuestal

Estudio Beneficios Economicos al 

Agente Especial Liquidador
Medios Magneticos

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Retencion en la Fuente

Retencion Industria y Comercio

Medios Magneticos Impuestos 
Territoriales

INFORME POLICIVO DE ACCIDENTE DE TRANSITO (IPAT) 
HOMICIDIOS

Acta de Consentimiento Prueba de 
Alcoholemia

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene informe policivo de accidente de transito 
(IPAT) Homicidios

Comunicacion Oficial

Salida de Vehiculo

Prueba de Alcoholimetria

No Querella Incial

Formato de Policia Judicial

INFORME PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES 

(POAI)

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la información del Informe Plan 

Operativo Anual de Inversiones

Comunicacion Oficial C.C.D, .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Es el informe que se presenta a entes de control y 
no control referente a un tema general o 
especifico

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA EJECUCION 

PRESUPUESTAL

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la información del Informe de 

Seguimiento a la Ejecución Presupuestal

Comunicacion Oficial

Informe Estadistico de Pagos de la 

Deuda Publica-Infopagos

Informe de Modificaciones 
Presupuestales

Informe de Seguimiento, Manejo y 

Control Presupuestal
Acta de Reunion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

103 INFORMES INFORME DE INDICADORES FINANCIEROS

Informe

Listado de Asistencia

104 INFORMES INFORME DE DEUDA PUBLICA

Listado de Asistencia

Informe de Deuda

Informe a Entidades Financieras

105 INFORMES INFORME ESTADISTICO
Informe

106 INFORMES INFORME DE SEGUIMIENTO A PROCESOS JUDICIALES

107 INFORMES INFORME DE AUDITORIA DE EJECUCION PRESUPUESTAL
Informe

108 INFORMES
Informe

109 INFORMES INFORME DE SEGUIMIENTO A MATRICULAS
Informe

110 INFORMES Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

111 INFORMES
Informe

Listado de Asistencia

Anexo

112 INFORMES
Informe

Listado de Asistencia

Anexo

113 INFORMES

Informe

Listado de Asistencia

114 INFORMES Diagnostico

Informe

Listado de Asistencia

115 INFORMES

Informe

116 INFORMES
Informe

117 INFORMES Informe

Anexo

118 INFORMES INFORME DE INDICADORES Contiene información de los indicadores

Consulta Base de Datos

Informe

Listado de Asistencia

119 INFORMES INFORME PLAN ANTICORRUPCION

Consulta Base de Datos

Informe

Listado de Asistencia

Indicador

120 INFORMES INFORME GENERAL DE CAJAS  MENORES Informe

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la información del Informe de 
Indicadores Financieros

Comunicacion Oficial

Estadistica

Calificacion de Riesgos

Certificado Indicadores de Deuda 
Publica

Consulta Sistema de Informacion

Certificado de Gastos de 
Funcionamiento
Acta de Reunion

C.C.D,T .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la información del Informe de Deuda 
Pública

Comunicacion Oficial

Informe de Contrato de Emprestito

Informe de Ejecucion Presupuestal

Informe de Liquidacion

Informe de Desembolsos

Informe de Proyeccion

Comunicacion Oficial C.C.D, .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene Información estadística  relacionada con 
la dependencia

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la información del seguimiento a 
procesos judiciales

Informe Semestral del Comite de 

Conciliacion y Defensa Judicial
Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada 
Contiene la información del Informe de Auditoría 
de Ejecución Presupuestal

INFORME DE SEGUIMIENTO A INFRAESTRUCTURA 

FISICA DE ESCENARIOS

Comunicacion Oficial

C.C.D, .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la información del Informe de 

Seguimiento a Infraestructura Física a Escenarios
Ficha de Inventario y Caracterizacion

Comunicacion Oficial C.C.D, .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada 

Contiene la información del Informe de 
Seguimiento a Matriculas

INFORME DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION AL PLAN DE 
DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Acta de Reunion

C.C.D, .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe de 
Seguimiento y Evaluación al Plan de Desarrollo 
Administrativo

Comunicacion Oficial

INFORME DE SEGUIMIENTO DE PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS Y SUGERENCIAS (PQRS)

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe de 

Seguimiento de Peticiones, Quejas, Reclamos y 
sugerencias

Comunicacion Oficial

Cuadro Estadistico

INFORME DE PERCEPCION DE ATENCION AL 
CIUDADANO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe de Percepción 
de atención al Ciudadano

Comunicacion Oficial

Cuadro Estadistico

INFORME DE SEGUIMIENTO DE RACIONALIZACION DE 

TRAMITES Y SERVICIOS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe de 
Seguimiento de Racionalización de Tramites y 
Servicios

Comunicacion Oficial

Cuadro Estadistico

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA RENDICION DE 
CUENTAS INSTITUCIONAL

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe de 
Seguimiento a la Rendición de Cuentas 
Institucional  

Comunicacion Oficial

Cuadro Estadistico

Evaluacion

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA INFORMACION

Comunicacion Oficial
C.C.D, .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe de 
Seguimiento a la Transparencia y Acceso a la 
Información

Cuadro Estadistico

INFORME DE EVALUACION Y GESTION DEL DESEMPENO 
LABORAL

Comunicacion Oficial C.C.D, .R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe de Evaluación 
y Gestión del Desempeño Laboral

INFORME A LA ALTA DIRECCION EN SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe a la Alta 
Dirección en Seguridad y Salud en el Trabajo

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Comunicacion Oficial

Estadistica

Consulta Sistema de Informacion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la informacion del Desarrollo del Plan 

Anticorrupcion

Comunicacion Oficial

Estadistica

Registro Fotografico

Consulta Sistema de Informacion

Informacion Presupuestal

Plan de Racionalizacion
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información general de las cajas menores 
del municipio



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

INFORMES INFORME GENERAL DE CAJAS  MENORES
Anexo

121 INFORMES
Informe

122 INFORMES INFORME DE SEGUIMIENTO Y EVALUCION

123 INFORMES
Informe

124 INFORMES INFORME DE GESTION AMBIENTAL
Anexo

125 INFORMES INFORME TECNICO DE CONTAMINACION AMBIENTAL

Acta de Visita

Solicitud

126 INFORMES
Informe

Indicador

Anexo

127 INFORMES
Informe

Indicador

Anexo

128 INFORMES INFORME SERVICIOS FUNERARIOS
Informe

129 INFORMES INFORME GEODESICA Contiene la información del informe Geodésica
Informe

130 INFORMES
Informe

Listado de Asistencia

Recurso.

Anexo

131 PLANES PLAN DE DESARROLLO

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

Proyecto de Acuerdo

Proyecto de Plan de Desarrollo

Anexo

132 PLANES PLAN DE ACCION
Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

133 PLANES PLAN DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

Anexo

Permiso de Trabajo de Seguridad

134 PLANES PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION

Informe

Listado de Asistencia

Activos de información, Normativa relacionada del municipio

INFORME DE SEGUIMIENTO Y EVALUCION DEL SISTEMA 
DE GESTION DE RIESGO Y DESASTRES

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion de seguimiento y evaluación 
del Sistema de Gestión de Riesgos y Desastres

Informe de Seguimiento al Plan de 
Accion

C.C.D,  T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro 
de Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del  Informe de 
Seguimiento y Evaluación

Informe de Seguimiento al Plan de 
Desarrollo

Informe de Seguimiento y Evaluacion 

Proyectos de Inversion

Informe de Seguimiento y Evaluacion 
al Plan Indicativo

Informe de Seguimiento y Evaluacion 

al Plan Estadistico Territorial

Informe de Seguimiento y Evaluacion 
al Plan Operativo Anual de 
Inversiones (POAI)

INFORME DE INSPECCION, CONTROL Y VIGILANCIA DE 
ORGANIZACIONES COMUNALES

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del informe  de Inspección, 
Control y Vigilancia de Organizaciones Comunales

Comunicacion Oficial
C.C.D,T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe de Gestión 
Ambiental

Informe Tecnico

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe Técnico de 
Contaminación Ambiental

Comunicacion Oficial

Concepto Tecnico Ambiental de Obra

Resolucion

INFORME DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO AL 

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA DIRECTA RURAL

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información sobre la Evaluación y 

Seguimiento al Servicio de Asistencia Tecnica 
Directa Rural

INFORME DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DEL 
PROGRAMA AGROPECUARIO MUNICIPAL

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información sobre la Evaluación y 
Seguimiento del Programa Agropecuario Municipal

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe Servicios 
Funerarios  

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

INFORME AL SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE 
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS (SUI)

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Informe Al Sistema 
Único de Información de Servicios Públicos 

Domiciliarios

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información del Plan de Desarrollo 
de un periodo de la administración municipal

Comunicacion Oficial

Concepto del Consejo Municipal de 
Planeacion Sobre el Plan de 
Desarrollo

Guia Metodologica para Formulacion 
del Plan de Desarrollo

Metodologia de Formulacion del Plan 
de Desarrollo de Comunas y 

Corregimientos
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Es un instrumento de programación anual de 
las metas de un Organismo, que permite a 
cada repartición administrativa orientar su 
gestión acorde con los compromisos 
establecidos, articulando sus procesos con los 
lineamientos con el Plan de Desarrollo

Comunicacion Oficial

Informe de Seguimiento al Plan de 
Accion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Gestión de Seguridad Social. 

Comunicacion Oficial

Evaluacion Inicial

Reglamento de Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Normograma

Gestion del Cambio

Hoja de Vida de Equipos de 

Proteccion Contra Caidas

Formato de Entrega de Elementos de 

Proteccion Personal

Matriz de Identificacion de Peligros, 
Evaluacion y Valoracion de los 

Riesgos
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 

Registra las estrategias y acciones del Plan 

Acta de Compromiso de la 
Capacitacion

Comunicacion Oficial



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

134 PLANES PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION

Proyecto de Aprendizaje en Equipo

135 PLANES PLAN OPERATIVO DE CAPACITACION

136 PLANES PLAN ESTADISTICO TERRITORIAL

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

137 PLANES PLAN OPERATIVO DE MANTENIMIENTO VIAL

Informe

Listado de Asistencia

Plan de Mejoramiento

138 PLANES PLAN DE SEGURIDAD VIAL

Respuesta

Solicitud

Plan de Manejo de Trafico

139 PLANES PLAN DE CONTINGENCIA EN CASO DE EMERGENCIA
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

140 PLANES PLAN TERRITORIAL DE SALUD
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

141 PLANES PLAN DE TRABAJO SOCIAL
Listado de Asistencia

Convocatoria

142 PLANES PLAN DE GESTION AMBIENTAL MUNICIPAL

Plan de Trabajo

Diagnostico

Plan de Contingencia Ambiental

Plan de Mejoramiento Ambiental

Listado de Asistencia

Matriz

Anexo

143 PLANES PLAN ESTRATEGICO DEL SECTOR EDUCATIVO Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Plan de Trabajo

Estudio

Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Institucional de CapacitaciónPlan de Capacitacion

Resolucion

Informe de Induccion y Reinduccion

Actividad de Capacitacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Operativo de Capacitación

Comunicacion Oficial

Estadistica

Informe de Capacitacion

Programa de Capacitacion para 

Formacion de Agentes

Certificado de Curso de Educacion 
Vial para Infractores

Formacion de Reguladores

Programa de Capacitacion para 
Formacion de Gestores, Creadores, 

Artistas y O
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Estadístico Territorial

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Plan Estadistico Territorial

Capacitacion de Seguridad Escolar

Guias

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información relacionada con el Plan 
Operativo de Mantenimiento Vial

Comunicacion Oficial

Plan de Mejoramiento 
Mantenimiento Vial
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
estrategico de Seguridad Vial . 

Resolucion de Viabilidad

Resolucion de Aprobacion

Resolucion de Aplazamiento

Formato de Seguimiento de Plan de 

Manejo de Trafico

Formato de Seguimiento de Plan 
Estrategico de Seguridad Vial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Emergencia y Contingencia. 

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Territorial de Salud

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Trabajo Social

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Gestión Ambiental Municipal

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Informe de Seguimiento al Plan de 

Gestion Ambiental

Politicas del Plan

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Estratégico del Sector Educativo

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

Actas de los Comites de Planeacion 
de Comunas y Corregimientos

Certificacion de Inversion

Comunicacion Oficial

Concepto Tecnico

Estudio Tecnico



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

144 PLANES PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES
Informe de Seguimiento

Listado de Asistencia

Proyecto

Resoluciones de los C.A.L.I

Solicitud

Anexo

Perfiles

145 PLANES PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL (P0T)

Plan de Trabajo

Informe de Seguimiento

Listado de Asistencia

Convocatoria

Esquema Vial

Anexo

146 PLANES

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Escolares de Emergencias

Emergencias en Copropiedades

Anexo

Familiares de Emergencias

Comunitarios de Emergencia

147 PLANES PLAN DE INVERSIONES

148 PLANES

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

Marco Fiscal

Proyecto de Presupuesto

Proyecciones de Ingresos y Gastos

149 PLANES

Calendario Deportivo

Plan de Desarrollo

Proyecto de Acuerdo

150 PLANES
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

Convenio

Diagnostico

Estudio

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra las estrategias y acciones para el 
cumplimiento del Plan Operativo Anual de 
Inversiones 

Ficha Metodologica General Ajustada 

Mga

Informe de Seguimiento del 
Cumplimiento del Presupuesto

Modificaciones Presupuestales

Proyecto de Inversion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Ordenamiento Territorial  

Citacion

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Evaluacion del Plan Ambiental

PLAN DE GESTION DE RIESGOS Y ATENCION DE 

DESASTRES

Acta de Instalacion Puesto de Mando 
Unificado (PMU)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Gestión de Riesgos y Atención de Desastres

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Listado de Asistencia de Instalacion 
Puesto de Mando Unificado (PMU)

Plan de Contingencia de Evento 

Masivo

Anexo de los Puestos de Mando 

Unificado (PMU)

Plan de Emergencia de Escenarios de 

Eventos Masivos

Solicitud de Viabilidad de Plan de 

Contingencia de Evento Masivo

Respuesta de Solicitudes de Plan de 
Emergencia de Escenarios de Eventos 
Masivos

Solicitud de Viabiliadad de Plan de 
Emergencias de Escenarios de 

Eventos Masivos

Municipal de Manejo de Residuos 
Solidos en Situaciones de 

Emergencias y Desastres

Respuesta a Solicitudes de Viabilidad 
de Planes de Contingencia de 

Eventos Masivos
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
InversiónSeguimiento, Monitoreo y Evaluacion

PLAN DE PROGRAMACION FINANCIERO Y 
PRESUPUESTAL

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones para el 
cumplimiento del Plan Programación Presupuestal. 

Comunicacion Oficial

Proyecto de Liquidacion de 

Presupuesto

Programacion Presupuestal

PLAN LOCAL DEL DEPORTE, RECREACION Y 
APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan local del 

deporte, recreación y aprovechamiento del tiempo 
librePolitica Publica

Modelo de Gestion del Deporte

PLAN DE SALUD PUBLICA DE INTERVENCIONES 
COLECTIVAS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de Salud 
Publica de Intervenciones Colectivas

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

Acta de Reunion

Actas de Comite Tecnico para la 
Recuperacion de los Residuos Solidos

Estudio Tecnico
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INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

151 PLANES PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS

Informe

Listado de Asistencia

Programas

Censo de Carretilleros

Anexo

Anexo

152 PLANES PLAN INDICATIVO

Plan de Trabajo

Informe

Informe

Listado de Asistencia

Plan Indicativo

153 PLANES PLAN DECENAL DE CUTURA

Listado de Asistencia

Convocatoria

154 PLANES Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

155 PLANES PLAN TERRITORIAL DE FORMACION DOCENTE Plan de Trabajo

Informe de Seguimiento

Listado de Asistencia

156 PLANES

Cronograma

Listado de Asistencia

Anexo

Acto Administrativo

Balance General

Comprobante de Egreso

Estado de Perdida y Ganancia

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Gestión Integral de Residuos Sólidos

Plan de Educacion Ambiental

Estudios de Ubicacion de 
Equipamientos para la G.I.R.S

Politicas de Separacion en la Fuente y 

Servicios de Aseo

Informe Operacion Ruta Selectiva

Informes Plan de Cierre y Clausura 
del Vertedero de Navarro

Concepto Tecnico Relacionado Con la 
Gestion Integral de Residuos Solidos

Plan de Inclusion de Recicladores al 
Sistema Integral de Residuos Solidos

Informe de Supervision al Contrato 
de los Prestadores de Servicio 
Publico de Aseo.

Informe Esquema de 
Aprovechamiento de Residuos de la 
Construccion y Demolicion (RCD)

Formulacion, Seguimiento y 
Evaluacion del Plan de Gestion 

Integral de Residuos Solidos

Informe de Seguimiento y Evaluacion 
al Plan de Gestion Integral de 

Residuos Solidos Pgirs

Informe Sistema de Informacion para 
Registro de Poblacion de 

Recicladores
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 

Indicativo

Comunicacion Oficial

Guias

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan Decenal 

de Cultura

Citacion

Comunicacion Oficial

PLAN OPERATIVO DE INSPECCION Y VIGIANCIA CON 

FINES DE CONTROL

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 

Operativo de Inspección y Vigilancia con fines de 
Control

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 

Territorial de Formación Docente

Comunicacion Oficial

PLAN MUNICIPAL DE GESTION DEL RIESGO DE 
DESASTRE

Acta de Instalacion Puesto de Mando 
Unificado (PMU)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Municipal De Gestion Del Riesgo De Desastres

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Listado de Asistencia de Instalacion 
Puesto de Mando Unificado (PMU)

Anexo de los Puestos de Mando 
Unificado (PMU)

Soporte de los Planes Municipales de 
Gestion del Riesgo de Desastre
Acta de Verificacion de Requisitos

Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal

Ficha Tecnica

Fotocopia de la Cedula de Ciudania

Resolucion Mandamiento de Pago

Registro Presupuestal de 

Compromiso

Fotocopia de la Tarjeta Profesional 

del Contador Publico

Documento de Identificacion

Acta Aceptacion Reasentamiento

Ficha Estadistica Basica de Inversion 
Municipal
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Banco Terminológico

157 PLANES

Certificado de Estado Financiero

Acta de Acuerdos Sociales

Constancia Base de Datos

Constancia del Peso en Toneladas

Constancia Semovientes e Inventario

158 PLANES PLAN MUNICIPAL ESTRATEGIA ANTITRAMITE

Plan de Trabajo

Informe de Seguimiento

Inventario de Tramites y Servicios

Registro de los Tramites

Anexo

Tramites Publicados

Indicador de Tramites y Servicios.

Hoja de Vida de Tramites y Servicios

159 PLANES

Plan de Trabajo

Documento Obsoleto

Producto o Servicio No Conforme

Informe

Listado de Asistencia

Listado Maestro de Documentos

Listado Maestro de Registros

Manuales

Plan de Mejoramiento

Indicador

Convocatoria

Catalogo

PLAN DE ATENCION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS 
DE DESARROLLO INCOMPLETO

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Atención de  Asentamiento Humano de Desarrollo 

Incompleto

Ficha de Verificacion 

Sociodemografica

Valor Unico de Reconocimiento 
(VUR)

Consulta Sisben

Oficio Renuncia Reasentamiento

Notificacion No Permitido Uso 
Vivienda

Tabla de Anexo Resolucion 0045 de 

2016

Certificacion Contribucion 
Valorizacion

Oficio Respuesta Solicitud 
Certificacion de Deuda

Certificacion de la Junta Central de 

Contadores Publicos

Oficio Comunicacion Cruce 

Propiedad o Subsitencia Vivienda

Ficha Actualizacion Informacion / o 
Ficha Economica Empresarial

Oficio Respuesta Certificado de 
Proceso de Investigacion Tributaria

Constancia de la Validez de la Tarjeta 
Profesional Ante la Junta Central de 

Contadores
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Plan Municipal 

Estrategia Antitramite

Comunicacion Oficial

Encadenamiento de Tramites y 

Servicios

Racionalizacion de Tramites y 

Servicios

Caracterizacion Tramites

Plan de Accion de Racionalizacion de 

Tramites y Servicios

Monitoreo Suit

Interoperabilidad

Matriz de Priorizacion

Tramites Atencion Ciudadano

Identificacion de los Tramites *

Gestion de Datos de Operacion Suit

Priorizacion de Tramites y Servicios

PLAN IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION Y 
CONTROL INTEGRADO SGCI

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Plan Implementación 
del Sistema de Gestión y Control Integrado

Comunicacion Oficial

Accion de Mejora

Informe Pormenorizado del Estado 
del Sistema de Control Interno

Informe de Evaluacion y Seguimiento

Programacion Anual de Auditorias

Plan Institucional de Manejo de los 
Riesgos

Actas del Sgci

Informe de Revision por la Direccion

Autoevaluacion del Sgci

Mapas de Procesos, Flujos 
Documentales

Politicas de Operacion

Mapa de Riesgo de Gestion

Instructivos y Guias de Aplicacion
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INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

Anexo

Formatos del Proceso

Objetivos

Protocolo

Mapa de Riesgo Institucional

160 PLANES PLAN MUNICIPAL DE ARQUITECTURA EMPRESARIAL

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

Encuesta

161 PLANES PLAN ESTRATEGICO

Plan de Trabajo

Cronograma

Estudio

Informe

Informe de Seguimiento

Listado de Asistencia

Proyecto de Acuerdo

Anexo

162 PLANES

163 PLANES PLAN MAESTRO DE VIVIENDA

Estudio

Informe

Listado de Asistencia

Proyecto de Acuerdo

164 PLANES PLAN DE GESTION DE SUELOS

Acta de Visita

Contrato de Compraventa

Escritura Publica

Informe

Proyecto de Decreto

Desarrollo Urbano

165 PLANES PLAN DE COMPRAS

Anteproyecto de Presupuesto

166 PLANES PLAN ANUAL DE AUDITORIAS Plan de Trabajo

Informe

167 PLANES PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Registra Plan Anual de Adquisiciones

168 PLANES
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

169 PLANES PLAN DE CAPACITACION DEPORTIVA

Listado de Asistencia

Convocatoria

Entrega de Material

Anexo

Caracterizacion de Procesos

Autoevaluacion Institucional

Modelo de Operacion por Procesos

Guias

Administracion del Riesgo

Mapa de Riesgo de Corrupcion

Informe de Seguimiento al Sgci

Politicas de Administracion del 

Riesgo

Reporte de Avance en la Gestion - 
Furag

Plan Anticorrupcion de Atencion al 

Ciudadano

Encuesta del Estado del Sistema de 
Control Interno - Dafp

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Plan Municipal de 
Arquitectura Empresarial

Comunicacion Oficial

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Operativo de Inspección y Vigiancia con fines de 
Control

Comunicacion Oficial

Plan de Accion

PLAN ESTRATEGICO DE TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION - PETI

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Estratégico de Tecnologías de la Información Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan Maestro 

de Vivienda

Comunicacion Oficial

Informe de Evaluacion y Seguimiento

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Gestión de Suelos

Certificado de Tradicion Actualizado

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Ficha Tecnica

Solicitud de Iluminacion de Area 

Laboral

Estudio de Titulos

Concepto Juridico

Acta de Intencion

Expansion Urbana

Redensificacion Urbana

Viabilidad de Lotes Urbanos para 
Proyectos Vis y/o Vip
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Compras

Registro de Tramite y Comunicacion

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones para el 
cumplimiento del  Anual de Auditorías

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionadaFormulacion del Plan

PLAN SECTORIAL DE SALUD PARA MANEJO DE 

EMERGENCIAS Y DESASTRES

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Sectorial de Salud para manejo de emergencias y 
desastres

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 

Capacitación Deportiva



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

170 PLANES PLAN SECTORIAL DE SALUD
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

171 PLANES
Listado de Asistencia

Convocatoria

172 PLANES PLAN DE PERMANENCIA Registra Plan de Permanencia
Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

173 PLANES PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO -PAM

Plan de Trabajo

Diagnostico

Informe

Listado de Asistencia

174 PLANES PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Cronograma

Informe de Seguimiento

Listado de Asistencia

Anexo

175 PLANES

Plan de Trabajo

Informe de Seguimiento

Listado de Asistencia

176 PLANES PLAN DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO Listado de Asistencia

177 PLANES PLAN ADICIONAL DE SALUD

Contrato

Informe

Anexo

178 PLANES PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

Programa Ser -

179 PLANES PLAN DE EMERGENCIAS

Concepto

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

180 PLANES
Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

Convocatoria

181 PLANES PLAN MARCO FISCAL Plan de Trabajo

Marco Fiscal de Mediano Plazo

182 PLANES PLAN PROGRAMACION PRESUPUESTAL Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

183 PLANES PLAN ANUALIZADO DE CAJA - PAC Informe

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Sectorial de Salud

Comunicacion Oficial

PLAN DECENAL DE DEPORTE, RECREACION, LA 
EDUCACION FISICA Y LA ACTIVIDAD FISICA

Boletin de Prensa

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan Decenal 
de Deporte, Recreación, la Educación Física y la 
Actividad física

Citacion

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Apoyo al Mejoramiento 

Comunicacion Oficial

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

Analisis de Resulados de Evaluacion 
de Desempeno

Analisis de Resulados de la 

Evaluacion Institucional

Analisis de Resulados de Estudiantes

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Desarrollo Institucional

Comunicacion Oficial

PLAN ANTICORRUPCION Y DE ATENCION AL 
CIUDADANO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Plan Anticorrupción y 
de Atención al Ciudadano

Plan Anticorrupcion de Atencion al 

Ciudadano

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Plan de Desarrollo 

Administrativo

Comunicacion Oficial

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 

Adicional de Salud
Requerimiento Convencion Colectiva

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Bienestar Social e Incentivos

Comunicacion Oficial

Proyecto de Inversion

Resolucion

Informe de Evaluacion y Postulacion

Informe de Clima y Cultura 

Organizacional

Informe de Adaptacion y 
Readaptacion Laboral
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Emergencias

Comunicacion Oficial

Informe de Seguimiento al Plan de 

Emergencias

Analisis de Vulnerabilidad

Inventario Equipos Contra Incendios 
y Primeros Auxilios

PLAN DE CAPACITACION ANUAL DE SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Capacitación Anual de Seguridad y Salud en el 
Trabajo

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones para el 
cumplimiento del Plan Marco Fiscal

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones para el 
cumplimiento del Plan Programación Presupuestal

Comunicacion Oficial

Programacion Presupuestal
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del Plan Anualizado de Caja

Comunicacion Oficial



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

PLANES PLAN ANUALIZADO DE CAJA - PAC
Listado de Asistencia

184 PLANES PLAN ANUAL DE GESTION TRIBUTARIA

Consulta Base de Datos

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Indicador

Recibo Oficial

185 PLANES PLAN DE EMERGENCIA Y CONTINGENCIA
Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

186 PLANES PLAN MUNICIPAL DE RESPUESTA A EMERGENCIAS

Cronograma

Listado de Asistencia

187 PLANES PLAN DE DESARROLLO DE COMUNAS

Cronograma

Estudio

Informe

Listado de Asistencia

188 PLANES PLAN DE DESARROLLO DE CORREGIMIENTOS

Cronograma

Estudio

Informe

Listado de Asistencia

189 PLANES PLAN DE MANEJO DE TRAFICO Respuesta

Solicitud

190 PLANES

Diagnostico

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

191 PLANES

Acta de Visita

Plan de Trabajo

Diagnostico

Informe de Seguimiento

Matriz

Anexo

192 PLANES PLAN DE SANEAMIENTO Y MANEJO DE VERTIMIENTOS

Plan de Trabajo

Diagnostico

Informe de Seguimiento

Listado de Asistencia

Matriz

Anexo

Diagnostico

Activos de información, Normativa relacionada
Contiene información del Plan Anualizado de Caja

Plan Anualizado de Caja Pac

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del Plan Anual de Gestión 
Tributaria

Comunicacion Oficial

Declaracion Privada

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Emergencia y Contingencia

Comunicacion Oficial

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

Acta de Instalacion Puesto de Mando 
Unificado (PMU)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Municipal de Respuesta a Emergencias

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Listado de Asistencia de Instalacion 
Puesto de Mando Unificado (PMU)

Anexo de los Puestos de Mando 

Unificado (PMU)

Soporte del Plan Municipal de 

Respuesta a Emergencias
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Desarrollo de Comunas

Comunicacion Oficial

Plan Estadistico Territorial

Metodologia de Formulacion del Plan 
de Desarrollo de Comunas y 

Corregimientos

Formulacion del Plan
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 

Desarrollo de Corregimientos

Comunicacion Oficial

Plan Estadistico Territorial

Metodologia de Formulacion del Plan 
de Desarrollo de Comunas y 

Corregimientos

Formulacion del Plan

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Manejo de Tráfico

Resolucion de Viabilidad

Resolucion de Aplazamiento

Formato de Seguimiento de Plan de 

Manejo de Trafico

PLAN MUNICIPAL DE  ADAPTACION Y MITIGACION AL 
CAMBIO CLIMATICO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Municipal de  Adaptación y Mitigación al Cambio 
Climático

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Plan de Educacion Ambiental

PLAN DE MANEJO DE LA RESERVA MUNICIPAL DE USO 
SOSTENIBLE DEL RIO MELENDEZ

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Manejo de la Reserva Municipal de Uso Sostenible 
del Rio Meléndez

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Politicas del Plan

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Saneamiento y manejo de vertimientos

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Politicas del Plan

PLAN GENERAL DE ASISTENCIA TECNICA DIRECTA 

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de Registra las estrategias y acciones del Plan General 

Comunicacion Oficial

Evaluacion Agropecuaria



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

193 PLANES

Listado de Asistencia

194 PLANES PLAN DE MANEJO AMBIENTAL DE ECOPARQUES

Acta de Visita

Anexo

195 PLANES PLAN DE MANEJO AMBIENTAL DE ACUIFEROS

Acta de Visita

Diagnostico

Anexo

196 PLANES PLAN DE MANEJO AMBIENTAL DE AREAS PROTEGIDAS

Acta de Visita

Diagnostico

Anexo

197 PLANES PLAN DE MANEJO DE HUMEDALES

Anexo

Censo o Inventario de Humedales

198 PLANES PLAN DE SILVICULTURA URBANA

Plan de Trabajo

Diagnostico

199 PLANES
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

200 PLANES
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

201 PLANES PLAN PARCIAL Registra las estrategias y acciones del Plan Parcial

Acto Administrativo

Plan de Trabajo

Informe

Informe de Seguimiento

Listado de Asistencia

Anexo

202 PLANES PLAN MAESTRO Registra las estrategias y acciones del Plan Maestro

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

203 PLANES PLAN DE ORDENAMIENTO ZONAL

Estudio

Solicitud de Determinantes

PLAN GENERAL DE ASISTENCIA TECNICA DIRECTA 
RURAL - PGATDR-

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan General 
de Asistencia Tecnica Directa Rural 

Informe Tecnico

Matriz de Seleccion

Servicio de Asistencia Directa Rural - 

Atdr

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Manejo Ambiental de Ecoparques

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico

Informe de Evaluacion y Seguimiento

Sistema Municipal de Areas 

Protegidas (SIMAP)

Censo o Inventario de Ecoparques

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Manejo Ambiental de Acuiferos

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico

Informe de Evaluacion y Seguimiento

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Manejo Ambiental de Areas Protegidas

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico

Informe de Evaluacion y Seguimiento

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Manejo de Humedales

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico

Informe de Evaluacion y Seguimiento

Sistema Municipal de Areas 

Protegidas (SIMAP)

Plan de Recuperacion Ambiental y 

Paisajistica de Humedales
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Silvicultura Urbana

Concepto Tecnico Ambiental de Obra

Informe de Evaluacion y Seguimiento

Censo o Inventario Arboreo Urbano y 

de Especies Vegetales

PLAN DE DESARROLLO ECONOMICO DE LAS COMUNAS 
Y CORREGIMIENTOS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Desarrollo Económico de las Comunas y 
Corregimientos

Comunicacion Oficial

PLAN DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y COMERCIAL DE 
LOS SECTORES ECONOMICOS ESTRATEGICOS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Desarrollo Productivo y Comercial de los Sectores 
Económicos Estratégicos

Comunicacion Oficial

Documento Tecnico Soporte (DTS)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Concepto Tecnico

Cartografia, Carta Catastral y Planos

Documento Tecnico Soporte (DTS)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Acta de Reunion

Cartografia en Escala 1:1000

Estudio Tecnico

Propuesta de Acuerdo Con el Cual Se 
Adopta el Plan Maestro
Documento Tecnico Soporte (DTS)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Ordenamiento Zonal   

Cartografia en Escala 1:1000

Concepto Tecnico

Resolucion de Concepto de 
Determinantes

Acuerdo Adopcion Plan de 
Ordenamiento Zonal



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

204 PLANES PLAN INTEGRAL DE MOVILIDAD URBANA (PIMU)

Plan de Trabajo

Diagnostico

Listado de Asistencia

Indicador

Anexo

205 PLANES

Cronograma

206 PLANES PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD CIUDADANA

Listado de Asistencia

Convocatoria

Acta de Mesa de Seguridad

207 PLANES
Listado de Asistencia

Convocatoria

208 PLANES PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL
Informe

Listado de Asistencia

209 PLANES PLAN DE MANTENIMIENTO Circular

Mesa de Ayuda de Mantenimiento

210 PLANES PLAN DE MEJORAMIENTO INTEGRAL DE BARRIOS Decreto Reglamentario

Propuesta

211 PLANES

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

Anexo

212 PLANES

Plan de Trabajo

Anexo

213 PLANES PLAN DE ATENCION INTEGRAL  A LA PRIMERA INFANCIA
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

214 PLANES PLAN DE PROMOCION DE LA CULTURA TRIBUTARIA Cronograma

Listado de Asistencia

Gaceta Tributaria

215 PLANES PLAN INSTITUCIONAL DE COMUNICACIONES

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

216
BOLETINES BOLETIN OFICIAL

217
BOLETINES BOLETIN DE PRENSA

218 CONCEPTOS CONCEPTO JURIDICO Contiene Información relacionada con el Derecho
Concepto

Solicitud

Concepto

Respuesta

Solicitud

Documento de Propuesta de 
Acuerdo del Plan de Ordenamiento 
Zonal
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan Integral 
de Movilidad Urbana

Plan Estadistico Territorial

Formulacion del Plan

PLAN DE RECUPERACION, CONSERVACION Y 

APROPIACION DE LA MEMORIA Y TRADICIONES 
CULTURALES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 

recuperación, conservación y apropiación de la 
memoria y tradiciones culturales

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan integral 
de Seguridad Ciudadana

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

PLAN DE APOYO AL SISTEMA PENITENCIARIO Y LA 
ATENCION AL MENOR INFRACTOR

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Apoyo Al Sistema Penitenciario y la Atención al 
Menor Infractor

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan 
Estratégico de Seguridad Vial

Comunicacion Oficial

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Mantenimiento

Cartografia en Escala 1:1000

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Mejoramiento Integral de Barrios

Estudio Tecnico

Resolucion de Adopcion

PLAN DE EDUCACION EN MENTALIDAD Y CULTURA 
PARA EL EMPRENDIMIENTO, 
EXPORTACION,PRODUCTIVIDAD, INNOVACION Y 
ECONOMIA COLABORATIVA.

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Educación en Mentalidad Y Cultura Para El 
Emprendimiento, exportación,productividad, 
innovación y economía colaborativa

Comunicacion Oficial

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

PLAN DE SOSTENIBILIDAD DE INFORMACION 
FINANCIERA

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones para el 
cumplimiento del Plan de Sostenibilidad de 
Información Financiera

Informe de Evaluacion y Seguimiento

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de 
Atención Integral  a la Primera Infancia

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategias y acciones del Plan de la 

Promoción de la Cultura Tributaria

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las estrategia y acciones del Plan 
Insticuional de ComunicacionesPublicacion

Autorizacion de Uso de Imagen Sobre 
Fotografias y Videos

Boletin Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las actuaciones administrativas de interés 
general

Boletin de Prensa C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las actuaciones administrativas de interés 
general

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Concepto Juridico

Comunicacion Oficial

Concepto Sanitario para Eventos de 

Concentracion Masiva

Concepto Tecnico

Concepto Tecnico Ambiental de Obra

Concepto Tecnico para Manejo y 
Operacion de Bodegas de Reciclaje y 
Centros

Concepto Tecnico de Manejo 
Silvicultural Arboreo en Zona Verde 
Publica

Concepto Tecnico Topografico



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

219 CONCEPTOS CONCEPTO TECNICO

Esquema Vial

Concepto del Uso del Suelo

220 CERTIFICADOS Comprobante de Ingresos

Anexo

221
CERTIFICADOS

222 CERTIFICADOS

Auto

Recurso

Solicitud

223
CERTIFICADOS CERTIFICADO DE IDONEIDAD

Certificado
Información del certificado de idoneidad

224 CERTIFICADOS CERTIFICACION DE DESPACHO

Certificado

Certificado de Despacho

Certificado Venta Sistema de Clubes

Certificado de Alumbrado Publico

Estampilla Municipal

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información sobre un tema especifico 
con el fin de encontrar una solución o mejoría en 

algún aspecto de una entidad

Concepto Tecnico Emision de Ruido

Concepto para la Creacion de Barrios

Conceptos Sobre Condiciones de 
Riesgo para Predios Individuales

Conceptos Sobre Condiciones de 
Riesgo para Sectores

Linea de Demarcacion

Esquema Basico

Norma Urbanistica

Legalizacion de Asentamientos 
Humanos

Conceptos Sobre Asignacion de 
Nomenclatura

Esquema de Implantacion y 

Regularizacion Eir Simple

Esquema de Implantacion y 
Regularizacion Eir Compleja

Concepto Tecnico de Manejo 
Silvicultural Arboreo de Proyectos 
Urbanisticos

Conceptos de Viabilidad para 
Creacion de Barrios , Comunas y 

Corregimientos

Concepto de Viabilidad Ambiental 
para la Instalacion de las Antenas de 

Telecomunicaciones

Concepto Tecnico para Manejo y 
Operacion de Unidades de 
Almacenamiento de Residuos 

Solidos-Uar

Concepto de Viabilidad Ambiental 
para Intervencion y Ocupacion de 

Espacio Publico y Zonas Verdes

CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y NO INSCRIPCION 

CATASTRAL

Documento de Identificacion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica la 

Inscripción y No Inscripción Catastral

CERTIFICACION HISTORICA A ENTIDADES 
AMBIENTALISTAS

Certificacion Historica a Entidades 
Ambientalistas

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información de la Certificacion 
Historica a entidades Ambientalistas

CERTIFICACION DE  RECONOCIMIENTO DE PERSONERIA 
JURIDICA A PROPIEDAD HORIZONTAL

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información de la certificación 
Reconocimiento de Personería Jurídica a 

Propiedad Horizontal

Comunicacion Oficial

Notificacion

Resolucion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica o da 
por verdadera una determinada situación

Certificado de Espectaculos Publicos

Certificado de Telefonia Urbana

Certificado de Delineacion Urbana

Certificado de Expediente Reteica

Certificado Mayor Edificabilidad

Certificado Contribucion Especial

Certificado Sobretasa a la Gasolina

Certificado de Publicidad Exterior 

Visual

Certificado de Deguello Ganado 
Menor

Certificado Compensacion 
Parqueaderos

Certificado Compensacion 
Edificabilidad

Certificado de Expediente Impuesto 
Predial Unificado-Ipu

Certificacion Alumbrado Publico

Certificado Curso de Educacion Vial 
para Infractores

Certificado Impuesto de Industria y 
Comercio - Ica

Certificacion Espectaculos Publicos

Certificacion en Materia de Revision 
de Gases

Certificado de Renovacion para 

Equipos Analizadores de Gases

Certificado a los Centros de 
Diagnostico Automotor para Su 
Funcionamiento

Certificacion de las Inversiones para 
el Control y Mejoramiento del Medio 
Ambiente



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

225
CERTIFICADOS CERTIFICADO DE PERDIDA DE DOCUMENTOS U OBJETOS

Certificado

226
CERTIFICADOS CERTIFICADO DE SUPERVIVENCIA

Certificado

227
CERTIFICADOS

Certificado

228 CERTIFICADOS CERTIFICACION DE IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO

Factura

Respuesta

Traslado por Competencia Funcional

Desistimiento

Anexo

229 CERTIFICADOS REGISTRO EXTEMPORANEO DE DEFUNCION
Prueba

Solicitud

230 CERTIFICADOS

Factura

Respuesta

Traslado por Competencia Funcional

Desistimiento

Anexo

231 CERTIFICADOS CERTIFICADO DE DONACION

Acta de Entrega

232
CERTIFICADOS CERTIFICADOS LABORALES

Certificado

233
CERTIFICADOS

Certificado

234 CERTIFICADOS CERTIFICACION DE RENTAS VARIAS POR DECLARACION

Recibo

Respuesta

Traslado por Competencia Funcional

Desistimiento

Anexo

235 CERTIFICADOS CERTIFICACION DE RENTAS VARIAS POR LIQUIDACION

Recibo

Respuesta

Traslado por Competencia Funcional

Desistimiento

Anexo

236 CERTIFICADOS CERTIFICACION RENTAS VARIAS POR RECIBO OFICIAL

Recibo

Respuesta

Traslado por Competencia Funcional

Desistimiento

Anexo

237 CERTIFICADOS

Recibo

Respuesta

Traslado por Competencia Funcional

Desistimiento

Anexo

Certificacion Ambiental para la 
Habilitacion de los Centros de 
Diagnostico Automotor

Certificado de Estampillas Procultura

Certificado de Estampillas 
Prodesarrollo

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información de Pérdida de 
documentos u Objetos

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información de Certificado de 
Supervivencia

CERTIFICADO DE LEVANTAMIENTO GRAVAMEN POR 

CONCEPTO DE PLUSVALIA

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del Certificado de 
Levantamiento Gravamen por concepto de 
Plusvalía

Ampliacion de Termino

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica el  
Impuesto Predial Unificado

Comunicacion Oficial

Notificacion

Acta de Revision de Facturacion 
Masiva

Notificacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Registro 
Extemporaneo de defuncionResolucion

CERTIFICACION DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y 
COMERCIO Y SU COMPLEMENTARIO DE AVISOS Y 
TABLEROS

Ampliacion de Termino

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica el  
Impuesto de Industria y Comercio y su 
complementario de avisos y tableros

Comunicacion Oficial

Notificacion

Certificado de Inscripcion y No 
Inscripcion de Industria y Comercio

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica la 
donación

Registro Fotografico

Certificado de Donacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada Contiene informacion de Certificados laborales

CERTIFICADO DE INFORMACION LABORAL PARA BONO 
PENSIONAL

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion de Certificados de 
Informacion Laboral para Bono Pensional

Ampliacion de Termino

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica las 
Rentas varias por declaración

Comunicacion Oficial

Notificacion

Ampliacion de Termino

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica las 
Rentas varias por declaración Rentas varias por 
liquidación

Comunicacion Oficial

Notificacion

Ampliacion de Termino

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica las 
Rentas varias por declaración Rentas varias por 
recibo oficial

Comunicacion Oficial

Notificacion

CERTIFICACION DE FACTURACION Y ESTADOS DE 
CUENTA

Ampliacion de Termino

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica la 
Certificación de Facturación y Estados de Cuenta

Comunicacion Oficial

Notificacion

Ampliacion de Termino

Comunicacion Oficial

Notificacion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

238 CERTIFICADOS CERTIFICACION DE CORRECCION Y/O ACTUALIZACION

Recibo

Respuesta

Traslado por Competencia Funcional

Desistimiento

Anexo

239 CERTIFICADOS CERTIFICADO DE MUTACION CATASTRAL

Auto de Cierre

Plano

Solicitud

Titulo

Estampilla Municipal

240 CERTIFICADOS CERTIFICADO DE RECTIFICACIONES

Auto de Cierre

Plano

Solicitud

Titulo

Estampilla Municipal

241
CERTIFICADOS CERTIFICADO DE ADJUDICACION

Certificado

242 CERTIFICADOS CERTIFICADO DE REVISION DE AVALUO CATASTRAL
Plano

Solicitud

Titulo

Estampilla Municipal

243
CERTIFICADOS CERTIFICADO DE NOMENCLATURA

244 LICENCIAS

Concepto

Licencia

Plano

Solicitud

Anexo

245 LICENCIAS LICENCIA DE TRANSITO Contiene Información sobre Licencia de TransitoRespuesta

Solicitud

246 LICENCIAS LICENCIA DE CONDUCCION

Respuesta

Solicitud

247 LICENCIAS LICENCIA AMBIENTAL Contiene la información de la Licencia Ambiental

Plan de Manejo Ambiental

Poder

Solicitud

Concepto del Uso del Suelo

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica la 
Corrección y/o Actualización

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica la 
Mutación Catastral

Certificado de Tradicion Actualizado

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico Cartografico

Notificacion

Resolucion

Documento de Identificacion

Licencia Urbanistica de Construccion

Numero Predial Colindante para 

Localizacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información con que se certifica la 

Rectificación catastral

Certificado de Tradicion Actualizado

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico Cartografico

Notificacion

Resolucion

Documento de Identificacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion del Certificado de 

Adjudicación

Certificado de Tradicion Actualizado

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información con que se certifica la 
Revisión de Avalúo Catastral

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico Cartografico

Notificacion

Resolucion

Documento de Identificacion

Asignacion de Nomenclatura C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el 
Certificado de Nomenclatura

LICENCIA DE INTERVENCION Y OCUPACION DE ESPACIO 
PUBLICO

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Licencias 
de Intervención y Ocupación de Espacio Público

Poliza

Notificacion de Resolucion

Licencias de Intervencion y 
Ocupacion de Espacio Publico

Reporte para Sancion
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información sobre Licencia de 
Conducción

Constancia de Escuela de Conduccion

Listado de Facturacion

Fotocopia de la Cedula de Ciudania

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Plano de Localizacion del Proyeto

Estudio Tecnico de Impacto 
Ambiental

Terminos de Referencia

Formato Unico Nacional de Solicitud 
de Licencia Ambiental

Registro Unico Tributario - Rut

Certificado Existencia y 
Representacion Legal de Persona 

Juridica

Acto Administrativo que Declare 
Exigibilidad del Diagnostico 
Ambiental de Alternativas

Descripcion de la Actividad 

(Localizacion, Dimension y Costo 
Estimado de Inversion y Operacion)



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

248 PERMISOS PERMISO PARA OCUPAR EL ESPACIO PUBLICO
Informe

Solicitud

249 PERMISOS PERMISOS AMBIENTALES Contiene la información del permiso ambiental

Permisos para Vertimientos

250 PERMISOS

Requerimientos

Solicitud de Registro

251 PERMISOS

Requerimiento

Solicitud Declaratorio de Nulidad

252 PERMISOS

Acta de Visita

Solicitud de Concepto

Aporte Documentos

253 PERMISOS

Recibo de Pago de Impuestos

Requerimiento

Movilidad

Organismos de Socorro

254 PERMISOS PERMISO JUEGOS PIROTECNICOS Solicitud

Documento Soporte

255 PERMISOS PERMISO DE ATRACCIONES MECANICAS
Solicitud

256 PERMISOS PERMISO PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL

257 PERMISOS

Descripcion de las Caracteristicas 
Ambientales Generales del Area de 
Localizacion de la Actividad
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion del Permiso para ocupar el 
ESPACIO PublicoResolucion

Permiso para Emision de Ruido

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Permiso para Emisiones Atmosfericas 
para Fuentes Fijas

Perrmiso para Aprovechamiento de 
Fauna Silvestre

Permiso de Emision Atmosferica

Permiso Ambiental para Zoologicos

Permiso de Ocupacion de Cauces y 
Lechos

Permiso Ambiental para Jardines 
Botanicos

Permiso de Intervencion Arborea en 

Construcciones

Permiso de Prospeccion y 
Exploracion de Aguas Subterraneas

Permiso para el Aprovechamiento 
Forestal de Arboles Aislados

Permiso de Transporte de 
Biodiversidad Biologica (Fauna y 

Flora Silvestre)

Permiso Salvoconducto para la 
Movilizacion de Especimenes de la 

Diversidad Biologica

Permiso de Investigacion Cientifica 
en Diversidad Biologica (Fauna y 
Flora Silvestres)

Permiso Especial de Extension de 
Horarios y Operacion de Equipos en 

Horarios Restringidos

REGISTRO DE PERSONAS DEDICADAS A LA 
CONSTRUCCION Y/O ENAJENACION DE INMUEBLES 
DESTINADOS A VIVIENDA

Certificacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion del Registro de Personas 
dedicadas a la construccion y/o enajenacion de 
Inmuebles destinados a vivienda

Citacion

Comunicacion Oficial

Estudio de Aprobacion

RADICACION DE DOCUMENTOS PARA ENAJENAR 
VIVIENDA NUEVA

Certificacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion de la Radicación de 
documentos pa5ra enajenar vivienda nueva

Citacion

Comunicacion Oficial

No de Radicacion

PERMISO JUEGOS DE SUERTE Y AZAR (LEY 643/2001)  

CONCEPTO PREVIO FAVORABLE

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información de Concepto Previo 

Favorable

Comunicacion Oficial

Notificacion

Resolucion

PERMISO ESPECTACULOS, MARCHAS Y 
AGLOMERACIONES

Acta de Comite de Eventos

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Información que contiene sobre Espectaculos, 
Marchas Y Aglomeraciones

Comunicacion Oficial

Resolucion

Dagma

Bombreros

Sayco-Acimpro

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información sobre Juegos Pirotecnicos

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información sobre Atracciones Mecanicas
Registro para Instalacion de 
Publicidad Exterior Visual Menor

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el 
Publicidad exterior Visual

Registro de Personas que Ejercen la 
Actividad de la Publicidad Exterior Vis

Viabilidad para Instalacion de 
Publicidad Exterior Visual Mayor

Registro para Instalacion de 
Publicidad Exterior Visual Mayor.

Viabilidad para Instalacion de 

Publicidad Exterior Visual Menor.

Permiso para Instalacion de 
Publicidad Exterior Visual Menor.

Permiso para Instalacion de 
Publicidad Exterior Visual Mayor

PERMISO PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL EN VEHICULOS 

Publicidad Exterior Visual en Vehiculo 

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Contiene Información relacionada con el 
Publicidad exterior Visual en Vehículos 

Certificado de Publicidad Exterior 
Visual

Permiso para Instalacion de 

Publicidad en Vehiculo Automotor



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

257 PERMISOS

Informe para Procesos Sancionatorios

258 PERMISOS PERMISO PUBLICIDAD POLITICA Solicitud

Informe de Desmonte

259 PERMISOS PERMISO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA  TIC

Concepto

Recurso.

Solicitud

Permiso

260 PERMISOS PERMISO MATRICULA DE ARRENDADOR LEY 820/2003)

Acta de Visita

Contiene información de Matricula De Arrendador

Solicitud

261 PROCESOS

Acta de Visita

Auto de Apertura de Pruebas

Auto de Archivo

Diligencia Administrativa

Informe de Visita

Licencia

Queja

Requerimiento

Solicitud de Cobro Coactivo

Ficha Catastral

Traslado de Alegatos

Traslado de Pruebas

Solicitud de Revocatoria Directa

262 PROCESOS

Acta de Visita
Auto de Apertura de Pruebas

Informe de Visita

Licencia

Queja

Requerimiento

Solicitud de Cobro Coactivo

Ficha Catastral

(LOTES Fachadas y Andenes)

Traslado de Alegatos

Traslado de Pruebas

Solicitud de Revocatoria Directa

263 PROCESOS PROCESO DE COBRO COACTIVO

Auto

PERMISO PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL EN VEHICULOS 
AUTOMOTORES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Publicidad exterior Visual en Vehículos 
Automotores

Viabilidad para Instalacion de 
Publicidad Exterior Visual en Vehiculo 
Autom

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Permiso 
Publicidad Política

Informe Tecnico

Reporte de Infraccion

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del permiso  de 

Instalación de InfraestructuraResolucion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Comunicacion Oficial

Resolucion

PROCESO POR INFRACCIONES URBANISTICAS A LAS 
CONSTRUCCIONES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
por infracciones urbanísticas a las construcciones

Auto de Avoquese

Auto de Formulacion de Cargos

Certificado de Tradicion Actualizado

Citacion

Comunicacion Oficial

Constancia de Fijacion y Desfijacion 
de Edicto

Informe de Verificacion

Notificacion Personal

Notificacion

Recursos: Reposicion y Apelacion

Resolucion de Multa

Notificacion y Edicto

Solicitud al Administrado de 
Aclaraciones o Documentos

Nota Ejecutoria / Constancia 

Ejecutoria

Resolucion a Recurso de Reposicion o 

Queja

Resolucion Revocatoria Directa

Tabulado Sicatweb

Notificacion de Aviso

PROCESO POR VIOLACION A LAS NORMAS DE 
AMOBLAMIENTO, ORNATO PATRIMONIO Y ZONAS 
VERDES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
por Violación a las Normas de Amoblamiento, 
Ornato Patrimonio y Zonas Verdes

Auto de Avoquese

Auto de Formulacion de Cargos

Certificado de Tradicion Actualizado

Citacion

Comunicacion Oficial

Constancia de Fijacion y Desfijacion 
de Edicto

Notificacion

Recursos: Reposicion y Apelacion

Notificacion y Edicto

Solicitud al Administrado de 
Aclaraciones o Documentos

Nota Ejecutoria / Constancia 

Ejecutoria

Resolucion a Recurso de Reposicion o 
Queja

Resolucion Revocatoria Directa

Tabulado Sicatweb
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de Contiene información del Proceso de Cobro 

Avaluo

Certificacion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

263 PROCESOS PROCESO DE COBRO COACTIVO

264 PROCESOS PROCESO ESPECIAL DE POLICIA

Auto de Cierre

Auto de Inicio de Tramite

Respeto y Cuidado Animales

Establecimientos Educativos

Prueba

Recurso

Requerimiento

Auto Interlocutorio

Ambiente

Urbanismo

Salud Publica

Vida e Integridad

265 PROCESOS

Acta de Audiencias

Constancia

Descargo

Incidente

Oficio Medicina Legal

Recurso

266 PROCESOS

Acta de Descargos

Auto

Concepto

Edicto

Informe de Labores

Inventario

Queja

Recibo de Pago

Recurso

Requerimiento

Respuesta a Solicitudes

Solicitud
Accidente de Transito

Acta de Audiencias

Acuerdo de Pago

Auto

Recurso.

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del Proceso de Cobro 
CoactivoCitacion

Comunicacion Oficial

Notificacion

Resolucion
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Procesos 

de Comportamientos Contrarios a la Convivencia 

Auto de Avoquese

Citacion

Comunicacion Oficial

Notificacion

Resolucion

Diligencia de Inspeccion Ocular

Ejercicio de la Prostitucion

Limpieza Recoleccion de Residuos y 

Escombros

Articulos Pirotecnicos, Sustancias 
Peligrosas

Mineria

Movilidad y Circulacion

Seguridad, Servicios Publicos

Proteccion de Bienes Inmuebles

Aglomeraciones No 

Complejas/Complejas

Tranquilidad y Relaciones 

Respetuosas

Relaciones Entre las Personas y 

Autoridades

Grupos de Especial Proteccion 

Constitucional

Actividad Economica - Cuidado del 

Espacio Publico

Relaciones Respetuosas Con Grupos 
Especificos de la Sociedad 

(Adolecentes)

PROCESO DE SOLICITUD DE MEDIDA DE PROTECCION 
POR VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y RESTABLECIMIENTO 

DE DERECHOS

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Solicitud de Medida de Proteccion por Violencia 

Intrafamiliar y Restablecimiento de Derechos

Auto de Avoquese

Aviso de la Excepcion

Citacion

Comunicacion Oficial

Declaracion

Informe Secretarial

Informe de Psicologia y/o Trabajo 
Social

Solicitud de Fumigacion

Resolucion

Oficio de Proteccion

PROCESO POR VIOLACION A NORMAS DEL 
CONSUMIDOR

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
por violación a normas del consumidor

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Oficio Notificacion Personal

Resolucion

Acta de Conciliacion

Avaluo

Citacion

Comparendo Fotomulta

Comunicacion Oficial

Resolucion Mandamiento de Pago

Notificacion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

267 PROCESOS PROCESO POR VIOLACION A LAS NORMAS DE TRANSITO

Remate de Bien

268 PROCESOS

269 PROCESOS

Auto de Cierre

Edicto

Queja

Recurso

Requerimiento

Solicitud

270 PROCESOS

Acta de Compromiso

Acta de Visita

Acta de Visita Control Posterior

Auto de Apertura a Pruebas

Auto de Cierre

Lineamiento Ambiental

Plan de Cumplimiento

Queja

Recurso

Respuesta

271 PROCESOS PROCESO DISCIPLINARIO

Acta de Visita

Listado de Asistencia

Prueba

Queja

Solicitudes de Pruebas

Auto de Descargo

Auto de Fondo

Desacato

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
por Violación a las Normas de Tránsito

Relacion de Envio a la Fiscalia por 

Lesiones

Sancion Definitiva

Salida de Vehiculo

Nota Ejecutoria / Constancia 
Ejecutoria

Resolucion Revocatoria Directa

Liquidacion de Sancion

Diligencia de Remate 
Desierto(Despues de la Tercera 
Liquidacion)

Resolucion Sancionatoria

Comparendo

Publicacion y Aviso de Remate

PROCESO DE ADMINISTRACION Y ACTUALIZACION DE 
ESTRATIFICACION SOCIOECONOMICA

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion relacionada con el proceso 
de Administración y actualización de estratificación 
socioeconomica

Revision de Estrato

Concurso Economico de las Empresas 
Comercializadoras de Servicios 

Publicos Domiciliarios

PROCESO DE RECUPERACION Y CONTROL DEL ESPACIO 
PUBLICO

Acta de Retencion y Citacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Recuperacion y Control del espacio público

Comunicacion Oficial

Declaracion y Descargo

Notificacion y/o Citacion

Reconvencion

Resolucion

PROCESO POR VIOLACION A LAS NORMAS 
AMBIENTALES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
por violación a las normas ambientales

Auto de Formulacion de Cargos

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico

Resolucion de Calificacion (Multa o 

Cierre)

Resolucion que Impone y/o Legaliza 

Medida Preventiva

Auto de Inicio de Procedimiento 

Ambiental

Resolucion que Levanta Medida 

Preventiva

Procesos de Seguimiento y Control a 

la Calidad del Aire

Procesos de Seguimiento y Control al 

Ruido

Proceso de Seguimiento y Control al 

Recurso Hidrico

Procesos de Seguimiento a 
Actividades Silviculturales

Proceso de Seguimiento y Control al 
Sector Empresarial

Proceso de Seguimiento y Control a 

la Flora y Fauna Silvestre

Procesos de Seguimiento y Control al 

Sector de la Construccion

Proceso de Seguimiento y Control a 
Residuos Solidos y Residuos de 

Construccion y Demolicion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 

Disciplinario

Acta de Reunion

Auto de Tramite y/o Sustentacion

Certificacion

Citacion

Comunicacion Oficial

Declaracion

Declaracion Juramentada

Declaracion Libre

Derecho de Peticion

Notificacion

Fallo Disciplinario y/o Resolucion

Accion de Grupo



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

272 PROCESOS PROCESOS Y/O ACCIONES CONSTITUCIONALES

Fallo

Orden de Arresto

Traslado por Competencia Funcional

273 PROCESOS PROCESO JUDICIAL

Demandas

Fallo

Poder

Pruebas Documentales

Recurso.

Recurso

Traslado por Competencia Funcional

274 PROCESOS

Acta de Decomiso

Auto de Apertura de Pruebas

275 PROCESOS

Auto

Fallo

Recurso.

Solicitud

Traslado por Competencia Funcional

Anexo

Fallo de Recurso

276 PROCESOS PROCESO DE GESTION DE COBRO

Auto
Aviso de Convocatoria

Levantamiento de Embargo

Orden de Decomiso

Recurso.

Solicitud

Solicitud de Cobro Coactivo

277 PROCESOS PROCESO DE SOLICITUD DE CONCILIACION

Acta de Audiencias

Acta de Audiencia Publica - Descargo

Auto de Glose

Constancia

Visita Domiciliaria

Cuota Alimentaria

Custodia y Cuidado Personal

278 PROCESOS PROCESO DE COBRO PERSUASIVO

Auto

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
y/oAcciones Constitucionales

Accion Popular

Notificacion

Accion de Cumplimiento

Contestacion

Accion de Tutela

Liquidacion de Sentencia

Impugnacion

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 

Judicial

Conciliacion

Notificacion

Contestacion

Alegato de Conclusion

Formato de Reasignacion de Poder

Formato de Reporte de 
Contingencias Judiciales (no 
Validado)

PROCESO POR VIOLACION A LA NORMA SANITARIA Y 
AMBIENTAL

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
por Violación a la norma sanitaria y Ambiental

Auto de Formulacion de Cargos

Auto de Tramite y/o Sustentacion

Citacion

Constancia de Fijacion y Desfijacion 

de Edicto

Informe Tecnico

Constancia de Notificacion o por 

Edicto

PROCESO POR VIOLACION A LA NORMA DE 

TRANSPORTE

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 

por Violación a la Norma de Transporte

Comunicacion Oficial

Notificacion de Fallo

Informe Unico de Infracciones al 

Transporte Iuit

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Gestión de Cobro

Aviso de la Excepcion

Cobro Prejuridico y Persuasivo

Cancelacion Orden de Decomiso

Investigacion de Bienes

Inscripcion de Embargo

Excepcion

Citacion de Recurso

Citacion a la Excepcion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 

de Solicitud de Conciliacion

Acta de Comite

Acta de Conciliacion

Auto de Avoquese

Citacion

Comunicacion Oficial

Informe Secretarial

Resolucion de Agotamiento

Union Marital de Hecho

Liquidacion de Sociedad Conyugal
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del Proceso de Cobro 
Persuasivo

Certificacion

Citacion

Comunicacion Oficial

Notificacion

Resolucion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

278 PROCESOS PROCESO DE COBRO PERSUASIVO

Facilidad para el Pago de Deuda

279 PROCESOS PROCESO A LA PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL

Acta de Descargos

Auto

Concepto

Edicto

Informe de Labores

Inventario

Queja

Recibo de Pago

Recurso

Requerimiento

Respuesta a Solicitudes

Solicitud

280 PROCESOS PROCESO DE CONCEPTO PREVIO FAVORABLE

Acta de Visita

Recurso

Solicitud de Concepto

281 PROCESOS

Acta de Audiencias

Acta de Descargos

Acta de Visita

Auto

Edicto

Informe de Labores

Inventario

Queja

Recibo de Pago

Requerimiento

282 PROCESOS PROCESOS CONCURSALES (COBRO ESPECIALES)

Poder

Certificado de Deuda

283 PROCESOS

Examen Medico Ocupacional

Anexo

Reporte de Incidente y/o de Trabajo

284 PROCESOS PROCESO DE DEUDAS PRESUNTAS Y REALES

Descargo

Informe

Prueba

Anexo

285 PROCESOS PROCESO DE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL
Poder
Solicitud

285 PROCESOS
Requisitos Legales

Solicitud

286 PROCESOS

Plan de Trabajo

Estudio

Solicitud

287 PROCESOS PROCESO DE FORMACION Y EDUCACION CIUDADANA Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

288 PROCESOS PROCESO DE MANTENIMIENTO DE AUTOMOTORES
Listado de Asistencia

Inventario del Parque Automotor

Activos de información, Normativa relacionada PersuasivoReporte de Boletin de Deudores 

Morosos del Estado - Bdme

Nota Secretarial de Llamadas 
Telefonicas

Solicitud Facilidad para el Pago de 
Deudas

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion al proceso a la publicidad 
exterior visual

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Oficio Notificacion Personal

Resolucion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Concepto Previo Favorable

Comunicacion Oficial

Notificacion

Resolucion

PROCESO DE CONTROL DE ESTABLECIMIENTOS DE 
COMERCIO

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Control de Establecimientos de Comercio

Comunicacion Oficial

Concepto Tecnico

Notificacion

Resolucion
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del Proceso Cobros  
Especiales

Comunicacion Oficial

Presentacion del Credito

Resolucion de Saneamiento

Objeciones a los Creditos 

Presentados

PROCESO DE INVESTIGACION POR INCIDENTE, 
ACCIDENTE DE TRABAJO Y ENFERMEDAD LABORAL

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Procesos de Investigación por Incidente, Accidente 
de Trabajo y Enfermedad Laboral

Evaluacion de Puestos de Trabajo

Informe de Investigacion

Epicrisis

Inspeccion de Puestos de Trabajo

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Deudas Presuntas y Reales   

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Conciliación Extrajudicial

PROCESO DE RENOVACION, SUSPENSION O 
REVOCACION DEL RECONOCIMIENTO DE CLUBES 
DEPORTIVOS

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Proceso de Renovación, Suspensión o  
Revocación del Reconocimiento de Clubes  
Deportivos

Resolucion

PROCESO DE SUBSIDIO DE ARRENDAMIENTO 
TEMPORAL

Asesoria y Acompanamiento

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Subsidio de Arrendamiento Temporal

Comunicacion Oficial

Informe de Gestion

Lista de Chequeo Desembolso 

Subsidio de Arrendamiento

Postulacion al Subsidio al Subsidio de 
Arrendamiento
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
Formación y Educación Ciudadana

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Mantenimiento de Automotores

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

289 PROCESOS PROCESO DE ASISTENCIA TECNICA Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

290 PROCESOS PROCESO DE PROMOCION Y PREVENCION EN SALUD
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

291 PROCESOS

Acta de Visita

Plan de Trabajo

Solicitud

Anexo

292 PROCESOS

Plan de Trabajo

Diagnostico

293 PROCESOS PROCESO DE PARTICIPACION SOCIAL EN SALUD
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

294 PROCESOS PROCESO DE ATENCION INTEGRAL A VICTIMAS

Plan de Trabajo

Informe

Visita Domiciliaria

Listado de Asistencia

Formatos del Proceso

Entrevista de Carencias

Constancia de Entrega de Bonos

Entrevista para Auxilio Funerario

295 PROCESOS

Listado de Asistencia

Anexo

296 PROCESOS Decreto Reglamentario

Propuesta

297 PROCESOS Decreto Reglamentario

Propuesta

298 PROCESOS PROCESO DE INCLUSION PRODUCTIVA

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

Anexo

299 PROCESOS

Plan de Trabajo

Anexo

300 PROCESOS

Convocatoria

Informe del Registro de Proveedores

Informe

Listado de Asistencia

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Asistencia Técnica

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Promoción y Prevención en Salud

Comunicacion Oficial

PROCESO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE 
ZONAS VERDES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Conservación y mantenimiento de zonas verdes

Comunicacion Oficial

Informe de Evaluacion y Seguimiento

Informe Tecnico de Zona Verde

PROCESO DE ATENCION Y VALORACION DE FAUNA Y 
FLORA SILVESTRE

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Atención y Valoración de Fauna y Flora Silvestre

Concepto Tecnico

Informe de Contrato de Emprestito

Informe de Evaluacion y Seguimiento

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 

de Participación Social en Salud

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Atención Integral a Víctimas

Comunicacion Oficial

Remision al Operador de Hogar de 

Paso

Remision al Operador de Auxilio 

Funerario

Planilla de Remision a la Uariv 

Subsidiariedad

Constancia de Compromiso de 

Ingreso al Hogar de Paso

PROCESO DE SEGUIMIENTO COFINANCIACION Y/O 
REGALIAS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Seguimiento Cofinanciación y/o Regalías

Comunicacion Oficial

Lineamientos para la Presentacion de 
Proyectos

Informe Financiero de Proyectos / 
Convenio Cofinanciacion y Regalias

Cierre Financiero de los Proyectos 

del Sgr y Cofinanciacion

PROCESO DE INTEGRACION Y COOPERACION 
HORIZONTAL

Cartografia en Escala 1:1000

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Integración y Cooperación Horizontal

Estudio Tecnico

Resolucion de Adopcion

PROCESO DE CONSOLIDACION DE NODOS Y 
EQUIPAMIENTOS EN EL AREA URBANA Y RURAL

Cartografia en Escala 1:1000

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Consolidación de Nodos y Equipamientos en el 

Área Urbana y Rural

Estudio Tecnico

Resolucion de Adopcion
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de inclusión Productiva

Comunicacion Oficial

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

PROCESO  DE NORMAS INTERNACIONALES DE 

CONTABILIDAD DEL SECTOR PUBLICO

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Normas Internacionales de Contabilidad del 
Sector Publico

Informe de Evaluacion y Seguimiento

PROCESO DE REGISTRO DE PROVEEDORES (BANCO DE 
PROVEEDORES)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el registro 
de proveedores

Registro de Proveedores (Banco de 
Proveedores)

Acta de Reunion
Comunicacion Oficial



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

301 PROCESOS PROCESO DE PLANEACION DEL TALENTO HUMANO

Plan Anual de Vacantes

302 PROCESOS PROCESO DE INICIACION Y FORMACION ARTISTICA Listado de Asistencia

Planilla

Convocatoria

303 PROCESOS

Listado de Asistencia

Convocatoria

304 PROCESOS

Escritura Publica

Plano

Solicitud Uso del Suelo

Promesa de Compra Venta

Oferta

305 PROCESOS PROCESO DE NEGOCIACION DE PREDIOS

Escritura Publica

Oferta de Compra

Comprobante de Cheque Entregado

Promesa de Compra Venta

Acta de Recibo del Predio

306 PROCESOS PROCESO DE EXPROPIACION
Escritura Publica

Oferta de Compra

Comprobante de Cheque Entregado

Titulo de Propiedad

Promesa de Compra Venta

Acta de Recibo del Predio

307 PROCESOS

Acta de Audiencias

Constancia

Descargo

Incidente

Memorial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Planeación del Talento Humano

Manual de Funciones y 

Competencias Laborales

Modificacion de la Planta de Cargos

Certificado Curso de Educacion Vial 

para Infractores

Plan Estrategico de Talento Humano

Plan de Prevision

Actualizacion y Verificacion Sigep

Convocatoria Abierta de la Comision 
Nacional del Servicio Civil

Distribucion de Empleos Planta 

Global Municipal

Certificacion Insuficiencia Personal 
de Planta

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Procesos 

de iniciación y formación artística

Citacion

PROCESO DE SALVAGUARDA DE MANIFESTACIONES DE 

PATRIMONIO CULTURAL INMATERIAL

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Salvaguarda de manifestaciones de Patrimonio 

Cultural Inmaterial
Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

PROCESO DE ADQUISICION, VENTA O PERMUTA DE 
BIENES INMUEBLES

Avaluo

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 

de Adquisición, Venta o Permuta de Bienes 
Inmuebles

Citacion

Comunicacion Oficial

Ficha Predial

Notificacion

Estudio de Titulos

Diagnostico Psicosociales en el Area 

Urbana y Rural

Visita a Predio y/o Acta de 
Socializacion

Registro Fotografico

Inscripcion Oferta
Acta de Subcomites Tecnicos

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Procesos 
de Negociación de Predios

Avaluo

Certificacion

Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal

Certificado de Tradicion Actualizado

Resolucion Mandamiento de Pago

Registro Presupuestal de 
Compromiso

Estudio de Titulos

Visita a Predio y/o Acta de 

Socializacion

Acta de Subcomites Tecnicos

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Expropiación

Avaluo

Certificacion

Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal

Certificado de Tradicion Actualizado

PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE 
DERECHOS POR CONTRAVENCION COMETIDA POR 
ADOLESCENTE

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
Administrativo de Restablecimiento de Derechos 
por Contravención Cometida por Adolescente

Auto de Avoquese

Aviso de la Excepcion

Citacion

Comunicacion Oficial

Declaracion

Informe Secretarial

Informe de Psicologia y/o Trabajo 

Social



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

Oficio Medicina Legal

Recurso

308 PROCESOS PROCESO EN FAVOR DEL ADULTO MAYOR

Acta de Audiencias

Constancia

Descargo

Incidente

Oficio Medicina Legal

Recurso

309 PROCESOS PROCESO POR DESAVENENCIA FAMILIAR

Acta de Audiencias

Constancia

Descargo

Incidente

Memorial

Oficio Medicina Legal

Recurso

310 PROCESOS PROCESO DE PASANTIAS ACADEMICAS Informe

Listado de Asistencia

Anexo

311 PROCESOS

Respuesta Preliminar
Auto

Liquidaciones

Recibo

Respuesta

Solicitud

Traslado por Competencia Funcional

Anexo

Cuenta de Cobro

312 PROCESOS PROCESO DE DETERMINACION Y FISCALIZACION

Auto

Liquidaciones

313 PROCESOS PROCESO DE INEXACTOS

Auto

Liquidaciones

314 PROCESOS PROCESO DE BASES GRAVABLES

Auto

Liquidaciones

315 PROCESOS PROCESO VERBAL ABREVIADO

Acta de Audiencias
Auto de Apertura a Pruebas

Prueba

Recurso

Auto que Designa el Perito

316 PROCESOS

Auto

Auto de Apertura a Pruebas

Auto de Archivo

Recurso

Solicitud de Fumigacion

Resolucion

Oficio de Proteccion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
en Favor del Adulto Mayor

Auto de Avoquese

Aviso de la Excepcion

Citacion

Comunicacion Oficial

Declaracion

Informe Secretarial

Informe de Psicologia y/o Trabajo 
Social

Solicitud de Fumigacion

Resolucion

Oficio de Proteccion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 

por Desavenencia Familiar

Auto de Avoquese

Aviso de la Excepcion

Citacion

Comunicacion Oficial

Declaracion

Informe Secretarial

Informe de Psicologia y/o Trabajo 

Social

Solicitud de Fumigacion

Resolucion

Oficio de Proteccion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene Información relacionada con el Proceso 
de Pasantías Académicas

Comunicacion Oficial

PROCESO DE ADMINISTRACION DE CUENTA CORRIENTE 

DEL CONTRIBUYENTE

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion relacionada con el proceso 

de Administración de Cuenta Corriente del 
Contribuyente

Ampliacion de Termino

Comunicacion Oficial

Declaracion

Notificacion

Acta de Revision de Facturacion 

Masiva

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información relacionada con el Proceso 
de Determinación y fiscalización

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion relacionada con el Proceso 
de Inexactos

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información relacionada con el Proceso 
de Bases Gravables

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información relacionada con el Proceso 
Verbal Abreviado

Citacion

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico

Notificacion

Resolucion

Citacion al Perito

Proyecto de Resolucion Resolviendo 
Segunda Instancia

Gestion del Cambio

PROCESOS CIVILES ORDINARIOS DE POLICIA POR 
PERTURBACION A LA POSESION, SERVIDUMBRE O 
MERA TENENCIA

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene informacion de Procesos Civiles 
ordinarios de Policía por perturbación a la 
Posesión, servidumbre o mera tenencia

Resolucion

Diligencia de Inspeccion Ocular



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

317 PROCESOS PROCESO VERBAL INMEDIATO

Recurso

318 PROCESOS

Respuesta

Solicitud

Traslado por Competencia Funcional

319 INVENTARIOS INVENTARIO DEL PARQUE AUTO MOTOR Inventario

Anexo

320 INVENTARIOS INVENTARIO DE BIENES DE USO PUBLICO Inventario

Anexo

321 INVENTARIOS INVENTARIO DE BIENES DEVOLUTIVOS
Inventario
Anexo

322 INVENTARIOS INVENTARIO DE BIENES FISCALES

Acta de Visita
Calidad de Bien

Inventario

323 INVENTARIOS INVENTARIOS DE TITULOS VALORES

Estampilla Municipal

Cheque

Titulo de Deposito Judicial

Titulo Representativo de Acciones

324 INVENTARIOS INVENTARIO DE SENALIZACION

325 INVENTARIOS INVENTARIO DE BIENES EJIDOS

Acta de Visita

Informe

Inventario

326 INVENTARIOS INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS
Registro de Bajas y/o Traslados
Registro de Ingreso

327 HISTORIAS HISTORIA LABORAL

Actos Administrativos

Certificados de Estudio

Concepto

Constancia de Pago

Constancia de Reconocimiento

Poder

Proceso Jurisdiccional

328 HISTORIAS HISTORIA DEL PARQUE AUTOMOTOR Registra la historia del parque automotor

Mantenimiento

Seguro

Matricula

Novedades

Tarjeta de Propiedad

Acta de Entrega Bien Inmueble
Auto de Archivo

Calidad de Bien

Certificado de Titularidad

Constancia

Contrato

Proyecto de Resolucion Resolviendo 

Segunda Instancia

No Querella Incial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del Proceso Verbal 
Inmediato

Resolucion

Ejecucion Medida de Policia por 

Incumplimiento

PROCESOS POR VIOLACIONES DDHH E INFRACCIONES 
DIH

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del Proceso por violaciones 
al DDHH e Infracciones DIH

Formato Unidad Nacional de 

Proteccion
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Inventario del Parque 
Automotor 

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

mación del inventario de Bienes de Uso Público

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del inventario de Bienes 
Devolutivos

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del inventario de Bienes 
Fiscales

Comunicacion Oficial

Documento Legal de la Sarf y Bienes 
Inmuebles

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información del Inventarios de Titulos 
Valores

Semaforizacion C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información sobre Inventario de 

SeñalizaciónSenal Vertical

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Inventario de Bienes 
Ejidos

Comunicacion Oficial

Documento Legal de la Sarf y Bienes 

Inmuebles

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del inventario de Activos 
Fijos

Acta de Posesion - (Ingreso, 

Encargos, Traslados)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información de la Historia Laboral de 
un servidor público

Constancia de Fiducia

Constancia de Sancion

Declaracion de Bienes y Rentas

Declaracion

Decreto de Nombramiento, 

Resolucion o Contrato

Hoja de Vida Unica

Notificacion

Liquidacion Laboral

Evaluacion Medica

Registro Civil de Defuncion

Registro de Incapacidades por 
Enfermedad, Licencia de Maternidad 

y Paternid

Resolucion de Pension de Sustitucion

Liquidacion Reconocimiento Auxilio 
Funerario

Examenes de Ingreso, Retiro, 
Traslado

Acto Administrativo de 

Reconocimiento de Pension

Liquidacion y/o Reliquidacion Laboral 
Mesada Pensional
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Reparacion

Revision Tecnico Mecanica

Comprobantes de Pago de 

Arrendamiento

Comunicacion Oficial



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

329 HISTORIAS HISTORIAS BIENES INMUEBLES DE USO PUBLICO

Contrato de Compraventa

Titulo

Saneamiento Contable

330 HISTORIAS

Acta de Visita

Auto

Cuadre Diario de Bancos

Emplazamientos

Estado de Cuenta de Rentas Varias

Liquidaciones Oficiales

Recurso

Requerimiento

Inspecciones

Pliego de Cargos

Devoluciones y/o Compensaciones

331 HISTORIAS

Calidad de Bien

Constancia

Contrato

Contrato de Compraventa

Escritura Publica

Solicitud

Titulo

Acta de Entrega

332 HISTORIAS HISTORIA JUNTAS DE ACCION COMUNAL

Auto

Concepto

Informe

Listado de Asistencia

Recurso

Solicitud

333 HISTORIAS HISTORIA DE BIENES DEVOLUTIVOS Registra la Historia de los Bienes Devolutivos

Denuncia

Formato de Altas, Bajas y Traslados

Listados de Inventarios

Respuesta

Solicitud

Acta de Entrega

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra la historias de los Bienes Inmuebles de uso 

público y fiscales

Contrato de Arrendamiento o 

Comodato

Levantamiento Topografico

Respuestas a Solicitudes de Inversion

Proceso de Venta Irregular de Bienes 
de Uso Publico

Acta de Recibo de Areas de Cesion

HISTORIA DEL CONTRIBUYENTE DE LOS TRIBUTOS 
MUNICIPALES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información relacionada con la Historia 
del Contribuyente de los Tributos Municipales

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Declaracion Privada

Estadistica

Estado de Cuenta de Industria y 

Comercio

Estado de Cuenta de Predial 
Unificado

Notificacion

Recibo de Liquidacion del Impuesto

Resolucion

Medios Magneticos

Reconsideraciones

Cancelacion

Autoretenedores

Formato de Conformacion de 

Expedientes

HISTORIAS BIENES INMUEBLES DE USO PUBLICO Y 
FISCAL

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información de las Historias 
Bienes Inmuebles de Uso Publico y Fiscal

Certificado de Tradicion Actualizado

Comprobantes de Pago de 

Arrendamiento

Comunicacion Oficial

Constancia de Adjudicacion

Contrato de Arrendamiento o 

Comodato

Notificacion

Respuestas a Solicitudes de Inversion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra la historia de las Juntas de Acción 
Comunal

Documentacion Proceso Electoral

Comunicacion Oficial

Declaracion

Notificacion

Resolucion

Formato de Diagnostico y/o 
Seguimiento Organismos Comunales

Certificado Existencia y 
Representacion Legal de Persona 
Juridica

Formato de Revision de Libros 

Organismos Comunales
Certificacion de Inventarios y Paz y 
Salvos

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Comunicacion Oficial

Poliza



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

Informe o Seguimiento de Siniestros

334 HISTORIAS HISTORIA DEL CONTRIBUYENTE DE LAS RENTAS VARIAS

Acta de Visita
Auto

Cuadre Diario de Bancos

Emplazamientos

Estado de Cuenta de Rentas Varias

Liquidaciones Oficiales

Recurso

Requerimiento

Inspecciones

Devoluciones y/o Compensaciones

335 HISTORIAS HISTORIA DE JUNTAS ADMINISTRADORAS LOCALES

Autos

Conceptos

Informes

Recurso

Resoluciones

Solicitud

336 HISTORIAS HISTORIA DE GIMNASIOS Registra la historia de gimnasios

Cronograma

Diagnostico

Informe

337 HISTORIAS

Acto Administrativo

Fallo de Tutela

Incapacidades Medicas

Licencia

Sentencia

Concepto Medico

338 HISTORIAS HISTORIA DE ASOCIACIONES Registra la historia de asociaciones

Cronograma

Diagnostico

Informe

339 HISTORIAS HISTORIA DE ESCENARIOS DEPORTIVOS

Estudio

Plano

Proyecto

Anexo

340 HISTORIAS

Concepto

Informe

Listado de Asistencia

Recurso

Solicitud

Planchas Inscritas

341 HISTORIAS HISTORIA DE CLUBES DEPORTIVOS Registra la historia de clubes deportivos

Cronograma

Diagnostico

Informe

342 HISTORIAS HISTORIA DE SALUD OCUPACIONAL
Apertura de Historia

343 HISTORIAS

Carta Catastral
Plano

Ficha Catastral

Respuesta

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra lo concerniente a la Historia del 
Contribuyente de las Rentas Varias

Comunicacion Oficial

Declaracion Privada

Estadistica

Estado de Cuenta de Industria y 

Comercio

Estado de Cuenta de Predial 
Unificado

Notificacion

Recibo de Liquidacion del Impuesto

Resolucion

Acta de Posesion - (Ingreso, 
Encargos, Traslados)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra la historia  de las juntas 
Administradoras Locales

Documentacion Proceso Electoral

Comunicacion Oficial

Declaracion

Notificacion

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Visita Tecnica

HISTORIA LABORAL (DIRECTIVOS DOCENTE, DOCENTES 

Y ADMINISTRATIVOS)

Acta de Posesion - (Ingreso, 
Encargos, Traslados)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra la historia laboral de directivos 
docente, docentes y administrativos

Comunicacion Oficial

Declaracion Juramentada

Evaluacion de Desempeno

Hoja de Vida Unica

Resolucion de Escalafon Docente

Resolucion de Prestaciones Sociales

Titulo Academico
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Visita Tecnica

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información de las Historias de 
Escenarios Deportivos

Expediente del Escenario Deportivo 
y/o Recreativo

HISTORIA DE JUNTAS DIRECTIVAS DE COMITES 

AMBIENTALES TERRITORIALES

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información de la Historia de 
Juntas Directivas de Comités Ambientales 
Territoriales

Boletin de Prensa

Documentacion Proceso Electoral

Comunicacion Oficial

Resolucion

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Visita Tecnica

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información de la Historia de Salud 
Ocupacional de un servidor público

Evolucion

Remision

HISTORIA DE FICHA PREDIAL  Y CARTOGRAFIA 
CATASTRAL

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra la Historia de la  Ficha Predial  y 
Cartografía Catastral

Ampliacion de Termino



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

344 PETICION, QUEJA, RECLAMO Y SUGERENCIA - PQRS

Solicitud

Traslado por Competencia Funcional

Desistimiento

345 PROGRAMAS PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

Inventario de Transferencia Primaria

Listado de Asistencia

Convocatoria

Plan Institucional de Archivos (PINAR)

Tablas de Control de Acceso

346 PROGRAMAS PROGRAMA CULTURAL
Plan de Trabajo

Cronograma

Listado de Asistencia

347 PROGRAMAS

Asentamiento Subnormal

Censos

Plan de Trabajo Social

Respuesta

Solicitud

Zonas de Alto Riesgo

348 PROGRAMAS

Encargo

Informe

Listado de Asistencia

Carrera Administrativa

Temporal

Provisional

349 PROGRAMAS
Informe

Listado de Asistencia

350 PROGRAMAS PROGRAMA DE GESTION DEL MEDIO AMBIENTE

Convenio

Informe

Proyecto

PETICIONES, QUEJAS, 
RECLAMOS Y 
SUGERENCIAS - PQRS

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información de las peticiones, 
quejas, reclamos y sugerencias de manera 
respetuosa que presentan los ciudadanos ante 
la entidad en el ejercicio de su derecho Citacion para Notificacion

Notificacion por Aviso
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Gestión 
Documental

Banco Terminologico

Inventario de Transferencias 

Secundarias

Inventario de Eliminacion

Formato Unico de Inventario 

Documental (FUID)

Registro de Activos de Informacion

Tabla de Retencion Documental 

(TRD)

Esquema de Publicacion de 
Informacion

Programa de Gestion Documental 

(PGD)

Indice de Informacion Clasificada y 

Reservada

Modelo de Requisitos para la Gestion 
de Documentos Electronicos

Cuadro de Clasificacion Documental 

(CCD)

Tabla de Valoracion Documental 

(TVD)

Acta de Equipo Tecnico de Archivo

Mapas de Procesos, Flujos 
Documentales
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa Cultural

Autorizacion

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE ASENTAMIENTOS HUMANOS DE 
DESARROLLO INCOMPLETO

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Asentamientos Humanos de Desarrollo 
Incompleto

Comunicacion Oficial

Levantamiento Topografico

Resolucion

Acta de Comite Tecnico Operativo

Ficha Tecnica de Indicadores

PROGRAMA DE ADMINISTRACION DEL EMPLEO 
PUBLICO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Administración del Empleo Público

Comunicacion Oficial

Provision de Empleo Publico

Comision

Comision de Estudio

Comision de Servicios

Libre Nombramiento y Remocion

Comision de Libre Nombramiento y 

Remocion

PROGRAMA PREVENTIVO DE LA FUNCION 

DISCIPLINARIA

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa Preventivo de 
la Función Disciplinaria

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Gestión del 
Medio Ambiente

Programa de Gestion Ambiental 

Comunitaria

Programa de Gestion Ambiental 

Empresarial

Programa de Monitorio del Ambiente 
Sonoro

Programa de Monitoreo a la Calidad 
del Aire

Programa de Mejoramiento y 

Sostenibilidad Ambiental



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

351 PROGRAMAS PROGRAMA DE ATENCION A GRUPOS POBLACIONALES

Acta de Visita

Certificados de Recaudo de Ingreso

Plan de Trabajo

Informe

Ficha de Retiro

Visita Domiciliaria

Listado de Asistencia

Programa Juventud

Certificado de Discapacidad

Formatos del Proceso

Programa de Lucha Contra el Hambre

Programa de Discapacidad

Programa de Adulto Mayor

Programa de Carretilleros

Formato de Visita Institucional

Programa de Habitante de y en Calle

352 PROGRAMAS

Listado de Asistencia

Examen Medico Ocupacional

Informe de Condiciones de Salud

353 PROGRAMAS

Cronograma

Informe

Proyecto de Deporte

Anexo

354 PROGRAMAS PROGRAMA DE ESCENARIOS DEPORTIVOS

Plan de Trabajo

Informe

Requisitos Legales

Solicitud

Programa de Monitoreo a la Calidad 

del Recurso Hidrico

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Atención a 
Grupos Poblacionales

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Resolucion

Matodologia de Intervension

Nota Ejecutoria / Constancia 
Ejecutoria

Carta de Intencion

Liquidacion Reconocimiento Auxilio 

Funerario

Programa Rom

Programa Lgtbi

Programa Familia y Ninez

Programa Indigena

Formato de Postulacion

Programa Afrocolombiano, Negro, 

Palenquero, Raizal

Formato de Atencion al Publico

Programa de Recicladores de Oficio

Constancias de Registro Ante el 

Cabildo

Formato Dubs (Destinatarios, 

Usuarios, Beneficiarios)

Formato de Consentimiento 
Informado para el Ingreso al Hospital 

Geriatrico y Ansianato San Miguel

PROGRAMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DE LA 

SALUD EN EL TRABAJO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Vigilancia 
Epidemiológica de la Salud en el Trabajo

Informe de Evaluacion e Inspeccion

Profesiograma

Programa Psicosocial

Encuesta Sociodemografica

Informe de Medicion Ambiental

Programa de Proteccion Auditiva

Indicadores de Ausentismo Laboral

Programa de Sustancias Psicoactivas

Programa de Riesgo Biologico y 
Quimico

Programa de Desorden Musculo 

Esqueletico

Programa de Proteccion de Radiacion 

Ionizante y Trabajo en Caliente

PROGRAMA DE MASIFICACION DEL DEPORTE Y 
RECREACION

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  
Masificación del Deporte y la Recreación

Estadistica

Visita Tecnica

Proyecto de Recreacion

Ficha de Inscripcion

Segmentacion

Proyecto de Actividad Fisica

Proyecto de Victimas del Conflicto 
Armado

Validacion Con Unidad de Victimas 
Via Electronica

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Escenarios 
Deportivos

Acta de Reunion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

355 PROGRAMAS PROGRAMA DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO Plan de Trabajo

Informe de Auditoria

Listado de Asistencia

356 PROGRAMAS

Producto o Servicio No Conforme

Informe

Listado de Asistencia

Manuales

Plan de Mejoramiento

Auditoria Interna

Anexo

357 PROGRAMAS Informe

Solicitud

358 PROGRAMAS PROGRAMA FLUJO VIAL Y TRANSPORTE DE CALI

359 PROGRAMAS PROGRAMA ESTADISTICO DE SEGURIDAD CIUDADANA

Proyecto

Actas de Observatorio Social

Mapas

Propuestas - Iniciativas Comunitarias

360 PROGRAMAS PROGRAMA DE FOMENTO A LA CULTURA DEL CONTROL
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Encuesta

361 PROGRAMAS

Listado de Asistencia

Anexo

Seguridad Escolar

Continuidad del Negocio

362 PROGRAMAS

Plan de Trabajo Social

Informe

Plano Con Lindero

Respuesta

Solicitud

Plan de Trabajo Social

Cronograma de Obra

Informe

Presupuesto

Presupuesto Proyecto de Obra

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Evaluación 
y Seguimiento

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE SEGUIMIENTO A LOS SISTEMAS 
INTEGRADOS DE GESTION

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Fomento a 
la Cultura del Control

Comunicacion Oficial

Documento del Sistema Integrado de 
Gestion

Informe de Evaluacion

Plan Institucional de Desarrollo 

Administrativo

Plan Sectorial de Desarrollo 
Administrativo

Mapa de Riesgo de Gestion

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE SOFTWARE Y 
HARDWARE

Certificacion C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Software y 
hardware

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Flujo Vial y 
Transporte de Cali

Estudio de Obras de Ingenieria y 

Seguridad Vial
Boletin (Diario, Semanal, Mensual, 
Anual)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Seguridad 
Ciudadana

Comunicacion Oficial

Comite de Analisis Interinstitucional

Graficos y Estadisticos

Informe (Medicina Legal, Fiscalia, Cti, 

Sijin, Policia Metropolitana)

Interventoria

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra lo relacionado al Programa de 
Fomento a la Cultura del Control

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE PREVENCION Y ATENCION DE 
DESASTRES

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Prevención 
y atención de Desastres

Comunicacion Oficial

Designacion de Prevencionista

Solicitud de Acompanamiento 
Simulacros

Comunitario de Preparacion en 

Emergencia

Solicitud de Visitas Tecnicas de 

Riesgos

Preparacion en Emergencias a 

Copropiedades

Respuesta a Solicitudes de 
Acompanamiento a Simulacros

Respuesta a Solicitudes de Visitas 
Tecnicas de Riesgos

PROGRAMA DE MEJORAMIENTO INTEGRAL DEL 
HABITAT

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Mejoramiento Integral del Habitat

Resolucion

Lineamiento de la Politica de 
Mejoramiento Integral

Acta de Comite Tecnico Operativo

Ficha Tecnica de Indicadores
Comunicacion Oficial
Concepto Tecnico

Diseno Urbanistico y Arquitectonico

Estudio de Preinversion

Formulacion de Proyectos

Listado de Beneficiarios de Subsidios 

en el Proyecto

Especificaciones Tecnicas y 
Urbanisticas



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

363 PROGRAMAS

Solicitud de Paz y Salvo

Acta de Entrega

Cierre Financiero

364 PROGRAMAS PROGRAMA NUEVAS TECNOLOGIAS DE CONSTRUCCION

Plan de Trabajo Social

Modelo de Vivienda Aplicable

365 PROGRAMAS PROGRAMA DE VIVIENDA ASOCIATIVOS

Cronograma de Obra

Inventario de Activos Fijos

Presupuesto Proyecto de Obra

Inventario Demanda de Vivienda

Inventario Oferta de Vivienda

366 PROGRAMAS PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

Cronograma de Obra

Presupuesto Proyecto de Obra

Solicitud

367 PROGRAMAS

Acta de Visita

Plan de Trabajo

Informe

Anexo

368 PROGRAMAS Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Acta de Seguimiento al Cronograma

PROGRAMA DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y 
PRIORITARIO

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Vivienda 
de Interés Social y Prioritario

Acta de Aceptacion

Cartilla de Desarrollo Prograseivo

Anteproyecto Arquitectonico

Registro en la Oficina de 
Instrumentos Publicos

Acta Finanlizacion de Obra

Acta de Comite Tecnico Operativo

Proceso de Titulacion en Notarias

Caracterizacion de Usuarios

Postventa

Cesion de Zonas de Uso Publico

Manual de Convivencia 

Multifamiliares

Comercializacion del Proyecto de 
Vivienda
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Nuevas 
Tecnologías de Construcción

Analisis de Resultados Obtenidos

Analisis de Estudios de Materiales

Gestion de Convenios 
Interadministrativos

Presupuesto de Obra Con Nuevos 

Materiales

Informe de Segumiento al Proceso de 
Construccion

Investigacion de Nuevos Materiales y 
Sistemas de Sostenibilidad

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Vivienda 
Asociativa

Concepto Tecnico

Diseno Urbanistico y Arquitectonico

Estadistica

Estudio de Preinversion

Ficha Tecnica

Formulacion de Proyectos

Inventario de Eliminacion

Inventario de Fauna y Flora Silvestre 
de Especimenes en Decomiso

Listado de Postulacion de 

Compradores

Ficha Estadistica Basica de Inversion 

Municipal

Acta de Comite Tecnico Operativo

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Mejoramiento de Vivienda

Concepto Tecnico

Diseno Urbanistico y Arquitectonico

Estadistica

Estudio de Preinversion

Ficha Tecnica

Formulacion de Proyectos

Listado de Beneficiarios a 
Mejoramientos de Vivienda

Notificacion

Ficha Estadistica Basica de Inversion 

Municipal

Listado de Postulacion a los 
Mejoramientos de Vivienda

Acta de Comite Tecnico Operativo

PROGRAMA DE APROVECHAMIENTO DE RESIDUOS 
SOLIDOS DOMICILIARIOS.

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  
Aprovechamiento de Residuos Sólidos 
Domiciliarios.

Estudio Tecnico

Censo de Recicladores de Oficio

Esquema de Aprovechamiento de 
Residuos de Construccion y 

Demolicion

PROGRAMA DE CONOCIMIENTO Y REDUCCION DEL 
RIESGO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Conocimiento y Reducción del Riesgo

Comunicacion Oficial

Acta de Adjudicacion
Acta de Reunion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

369 PROGRAMAS

Plan de Trabajo Social

Diagnostico

Informe

Listado de Asistencia

Listado de Grupo Elegido

Plano Con Lindero

Proyecto

Respuesta

Solicitud

Convocatoria

Anexo

Formatos del Proceso

370 PROGRAMAS PROGRAMA DE MANEJO EMERGENCIAS Y DESASTRES Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

371 PROGRAMAS

Proyecto

Esquema Vial

372 PROGRAMAS PROGRAMA DE SUBSIDIOS DE VIVIENDA

Plan de Trabajo Social

Listado de Asistencia

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

373 PROGRAMAS PROGRAMA DE REINTEGRACION Y RECONCILIACION Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

374 PROGRAMAS Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

375 PROGRAMAS Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

376 PROGRAMAS PROGRAMA DE CORRESPONSABILIDAD

Plan de Trabajo

Formato de Novedades

Informe

Listado de Asistencia

377 PROGRAMAS Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

378 PROGRAMAS PROGRAMA DE RELACION CON ENTES EXTERNOS Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

PROGRAMA DE LEGALIZACION Y TITULACION DE 
PREDIOS

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Legalización y Titulación de Predios

Comunicacion Oficial

Resolucion

Ficha Tecnica de Indicadores

Expediente de Adjudicatarios de 
Vivienda
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Manejo 
Emergencias y Desastres

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE ORNATO, AMOBLAMIENTO Y 
CONSERVACION DEL PATRIMONIO URBANISTICO Y 
ARQUITECTONICO

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Ornato, 
Amoblamiento y Conservación del Patrimonio 
Urbanístico y Arquitectónico

Estudio Cambios Puntuales de 
Nomenclatura Domiciliaria

Estudio de Inconsistencia 

Nomenclatura Vial

Estudio de Senalizacion de la Ciudad

Estudio de Deficiencia Placas de 

Nomenclatura Vial Esquinera

Linea de Demarcacion

Regularizacion Vial y 

Reordenamiento Urbanistico

Esquema Basico

Legalizacion de Lotes

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Subsidios 
de Vivienda de Interés Social

Certificacion

Comunicacion Oficial

Solicitud Subsidio Municipal Vis 

Modalidad Vivienda Nueva/Usada

Lista de Chequeo Desembolso 

Subsidio Municipal Vis

Renuncia al Subsidio Municipal de 

Vivienda de Interes Social

Postulacion al Subsidio Municipal de 

Vivienda de Interes Social

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Reintegración y Reconciliación

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE PREVENCION DE VIOLACIONES Y 
PROTECCION DE DERECHOS HUMANOS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  
Violaciones y Protección de los Derechos 
Humanos

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE GESTORES DE CULTURA CIUDADANA 
PARA LA PAZ

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Gestores 
de Cultura Ciudadana para la Paz

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Corresponsabilidad

Comunicacion Oficial

Comprobante de Preinscripcion

Ficha Planeacion Encuentro 

Pedagogico

PROGRAMA DE MOVILIZACION E INICIATIVAS 
COMUNITARIAS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Movilización e Iniciativas Comunitarias

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Relación 
con Entes Externos

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

379 PROGRAMAS PROGRAMA DE ESTILOS DE VIDA SALUDABLE
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

380 PROGRAMAS
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

381 PROGRAMAS PROGRAMA DE SERVICIOS PUBLICOS

Informe

382 PROGRAMAS

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

383 PROGRAMAS PROGRAMA DE SANEAMIENTO FISCAL

Anexo

384 PROGRAMAS PROGRAMA DE SANEAMIENTO CONTABLE
Programa de Saneamiento Contable

385 PROGRAMAS PROGRAMA DE SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Reglamento

Portafolio de Servicios

386 PROGRAMAS

Certificado

Listado de Asistencia

387 PROGRAMAS PROGRAMA DE SEMAFORIZACION

Cronograma de Actividades

Listado de Asistencia

388 PROGRAMAS Estudio de Costos de Operaciones

389 PROGRAMAS PROGRAMA DE CONFORMACION DE PATRULLA OFICIAL Cronograma

Informe

Listado de Asistencia

390 PROGRAMAS PROGRAMA DE CONTRIBUCION POR VALORIZACION

Acto Administrativo

Convenio de Pago

Factura

Solicitud de Cobro Coactivo

Denuncia de Predios

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa  de Programa 
de Estilos de Vida Saludable

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL DE 

FACTORES DE RIESGO FISICO QUIMICO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa  de Programa 
de inspección, Vigilancia y Control de factores 
de Riesgo Fisico-Quimico

Comunicacion Oficial

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de servicios 
públicos

Facturas de Pago de Servicios 
Publicos

PROGRAMA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION DE 
LOS PREDIOS QUE CONFORMAN EL MUNICIPIO DE CALI

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra lo relacionado con el Progrma de 
Actualización y Conservación de los predios 
que conforman el Mun icipio de Cali.

Plano Predial Rural Escala 1:5000

Comunicacion Oficial

Fotografia Aerea

Fotografia Aerea Con Delimitacion 
Prediales

Carta Catastral Escalas 1:500 y 

1:1000 Urbana y Rural

Plano de Corregimientos y Veredas 

Georeferenciado

Plano de Zonas Homogeneas Fisicas, 

Urbana y Rural

Plano de Zonas Homogeneas Geo-
Economicas Urbana y Rural y Valores 

Unitarios

Plano de Conjunto Urbano 
Georeferenciado

Base de Datos Catastral Alfanumerica 
y Cartografica Urbano y Rural

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Saneamiento Fiscal

Informe de Seguimiento al Programa 

de Saneamiento Fiscal

Modificacion al Encargo Fiduciario

Modificacion al Programa de 

Saneamiento Fiscal

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Saneamiento Contable 

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Atención al 
Ciudadano

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE CAPACITACION SOBRE NORMAS DE 
TRANSITO

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  
Capacitación Sobre Normas de Tránsito

Comunicacion Oficial

Evaluacion de la Propuesta

Videos y Audios
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Semaforización

Comunicacion Oficial

Estadistica de Accidentes

Estadistica de Capacidad Vial

Estadistica de Flujos Vehiculares

Estadistica de Tiempos de Viaje

Estadistica de Tiempos Vehiculares

Ubicacion Semaforizacion

PROGRAMA VIAS PEATONALES, TERMINALES Y 
PARQUEADEROS

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Vias 
Peatonales, Terminales y Parqueaderos

Estudio Tecnico

Resolucion de Regulacion y Control 

de Transporte
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Conformación de patrulla oficial

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Contribución  Valorización

Comunicacion Oficial

Notificacion y Edicto

Expediente de la Contribucion

Cobro Prejuridico y Persuasivo

Autorizacion de Otorgamiento

Cancelacion de Gravamen

Autorizacion de Registro



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

Certificado de Paz y Salvo

Avisos de Cambio

391 PROGRAMAS Informe

Listado de Asistencia

Convocatoria

392 PROGRAMAS Informe

Listado de Asistencia

Convocatoria

393 PROGRAMAS PROGRAMA DE COBERTURA EDUCATIVA

Plan de Trabajo

Diagnostico

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

394 PROGRAMAS

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

395 PROGRAMAS

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

396 PROGRAMAS
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

397 PROGRAMAS PROGRAMA DE RELACIONES Y COOPERACION
Lineamiento

Listado de Asistencia

Convocatoria

398 PROGRAMAS

Auto

Informe

Listado de Asistencia

Circular

Encuesta

399 PROGRAMAS

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

Anexo

400 PROGRAMAS PROGRAMA DE SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVA
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

401 PROGRAMAS

Plan de Trabajo

Informe

Visita Domiciliaria

Listado de Asistencia

Anexo

402 PROGRAMAS PROGRAMA DE ESCUELA SALUDABLE
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

403 PROGRAMAS
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

404 PROGRAMAS PROGRAMA DE SALUD ORAL
Plan de Trabajo

Informe

PROGRAMA DE LUCHA CONTRA EL DELITO Y LA 
IMPUNIDAD

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Lucha 
contra el Delito y la Impunidad

Comunicacion Oficial

PROGRAMA SERVICIOS DE JUSTICIA Y RESOLUCION DE 
CONFLICTOS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Servicios 
de Justicia y Resolución de Conflictos

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Cobertura 
Educativa

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE PREVENCION DE ENFERMEDADES 
ZOONOTICAS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa  de Programa 
de Prevención de Enfermedades Zoonoticas

PROGRAMA DE PREVENCION DE ENFERMEDADES 
TRANSMITIDAS POR VECTORES

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa  de Programa 
de Prevención de Enfermedades Transmitidas 
por Vectores

PROGRAMA DE VACUNACION (PROGRAMA AMPLIADO 
DE INMUNIZACIONES-PAI-)

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa Ampliado de 
Inmunizaciones

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Programa 
De Relaciones Y Cooperación

Comunicacion Oficial

Mapeo de Actores

PROGRAMA DE PROMOCION Y  FORTALECIMIENTO DE 
LA PARTICIPACION CIUDADANA

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Promoción 
y  Fortalecimiento de la Participación 
Ciudadana

Comunicacion Oficial

Formato de Diagnostico y/o 
Seguimiento Organismos Comunales

Actas de Recibo de Obra por la 

Comunidad

Instrumentos de Recoleccion de 

Datos

PROGRAMA DE PROMOCION SOCIAL EN SALUD Y 

PREVENCION DE LA ENFERMEDAD

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Promoción 
Social en Salud y Prevención de la 
Enfermedad

Comunicacion Oficial

Informe de Atencion a Poblaciones

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Salud 
Sexual y Reproductiva

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE PROGRAMA DE TUBERCULOSIS Y 
HANSEN

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Tuberculosis y Hansen

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa Escuela 
Saludable

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD 
(REGIMEN SUBSIDIADO)

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra lo relacionado con el Programa de 
Seguridad Social en Salud (Regimen 
Subsidiado)

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Salud Oral

Comunicacion Oficial



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

Listado de Asistencia

Anexo

405 PROGRAMAS

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

406 PROGRAMAS PROGRAMA DE ENTORNOS SALUDABLES
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

407 PROGRAMAS Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

408 PROGRAMAS
Informe

Listado de Asistencia

409 PROGRAMAS PROGRAMA DE CUENCAS HIDROGRAFICAS

Acta de Visita

Plan de Trabajo

Anexo

410 PROGRAMAS

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Formatos del Proceso

Formato 1 Historia Integral

Formato 4 Ficha de Seguimiento

411 PROGRAMAS
Anexo

412 PROGRAMAS PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL

Cronograma

Informe

Listado de Asistencia

413 PROGRAMAS

Estudio de Suelos

Informe

Listado de Asistencia

Plano

Proyecto de Acueducto Rural

Resultados de Laboratorio

414 PROGRAMAS
Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

Anexo

415 PROGRAMAS
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

relacionada

PROGRAMA DE VIGILANCIA Y CONTROL DE FACTORES 
DE RIESGO DEL CONSUMO Y USO HUMANO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  
inspección, Vigilancia y Control de factores de 
Riesgo del consumo y uso humano

Comunicacion Oficial

Consolidado de Capacitacion y 
Manipulacion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Entornos 
Saludables

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE LA CONSTRUCCION COLECTIVA DE LA 
MEMORIA HISTORICA

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Construcción Colectiva de la Memoria 
Histórica

Comunicacion Oficial

PROGRAMA E INVESTIGACIONES DEL OBSERVATORIO 
DE LA VIGILANCIA A LA CONDUCTA OFICIAL

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Información sobre las Investigaciones del 
Observatorio de la Vigilancia de la Conducta 
Oficial  

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Cuencas 
Hidrograficas

Comunicacion Oficial

Informe Tecnico

Cartografia, Carta Catastral y Planos

Cancelacion

Convenio de Adopcion

Politicas del Programa

Cartografia Lineas por Planos 

Topograficos

Censo o Inventario de Cuencas 

Hidrograficas

Informe de Seguimiento y Control al 

Recurso Hidrico

PROGRAMA DE ATENCION A MUJERES VICTIMAS DE 
VIOLENCIAS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Atención a 
Mujeres Víctimas de Violencias

Comunicacion Oficial

Formato 3 Ficha de Valoracion

Formato 5b - Informe Detallado de 

Atencion

Formato 7- Hoja de Ruta Proceso de 

Atencion

Formato 5a -Ficha de Atencion 

Modalidad Acogida

Formato 6- Solicitud de Recursos 
para Mujeres Victimas Basadas en 

Genero

PROGRAMA DE FONDO SOLIDARIDAD Y 
REDISTRIBUCION DE INGRESOS (FSRI)

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de de  Fondo 
solidaridad Y  Redistribución de Ingresos  

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Servicio 
Social

Comunicacion Oficial

Formato de Control Programa 
Servicio Social

PROGRAMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO 
BASICO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Agua 
Potable  y Saneamiento Básico

Comunicacion Oficial

Conciliacion

Informe y/o Reporte Epidemiologico

PROGRAMA DE GESTION DE ASEGURAMIENTO EN 
SALUD

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Aseguramiento en Salud

Comunicacion Oficial

Informe Estadistico

PROGRAMA DE GESTION DE DESARROLLO Y 
PRESTACION DEL SERVICIO EN SALUD

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Desarrollo 
y Prestación del Servicio en Salud

Comunicacion Oficial



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

416 PROGRAMAS PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS

Plan de Trabajo

Listado de Asistencia

417 PROGRAMAS PROGRAMA DE CALIDAD EDUCATIVA

Plan de Trabajo

Diagnostico

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

418 PROGRAMAS PROGRAMA DE JOVENES EN ACCION
Plan de Trabajo

Formato de Novedades

Informe

Listado de Asistencia

419 PROGRAMAS PROGRAMA DE FORMACION EN TIC
Constancia

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

420 PROGRAMAS PROGRAMA DE CAPACITACION

Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

421 PROGRAMAS PROGRAMA AGROPECUARIO MUNICIPAL - PAM

Acta de Visita

Plan de Trabajo

Diagnostico

422 PROGRAMAS
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

423 PROGRAMAS PROGRAMA DE COMUNICACION ORGANIZACIONAL Cronograma de Actividades

Convocatoria

424 PROGRAMAS
Informe

Listado de Asistencia

425 PROGRAMAS PROGRAMA DE SALUD MENTAL Y CONVIVENCIA SOCIAL
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

426 PROGRAMAS PROGRAMA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

427 PROGRAMAS PROGRAMA DE CANCER
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

428 PROGRAMAS PROGRAMA DE DEPORTES PARA LA PAZ Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Plan de Trabajo

Diagnostico

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Auditorías

Comunicacion Oficial

Informe Pormenorizado del Estado 
del Sistema de Control Interno

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Programa 
de Calidad Educativa

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Jovenes en 
Acción

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Formación 
en TIC

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Capacitación

Capacitacion de Prevencionistas

Capacitacion de Seguridad Escolar

Capacitacion en Continuidad del 

Negocio

Capacitacion en Emergencias a 

Copropiedades

Capacitacion para Emprendimiento

Solicitud de Capacitacion

Evaluacion del Servicio

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Agropecuario Municipal

Comunicacion Oficial

Evaluacion Agropecuaria

Informe Tecnico

Informe de Evaluacion y Seguimiento

Sistemas de Produccion

PROGRAMA DE INSPECCION Y VIGILANCIA AL PLAN DE 

SALUD PUBLICA DE INTERVENCIONES COLECTIVAS

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  Inspección 
y Vigilancia al Plan de Salud Publica de 
Intervenciones Colectivas

Comunicacion Oficial

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Programa 
de comunicación organizacional

PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION DE LA 
ACCION DISCIPLINARIA

Acta de Reunion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra Información sobre el Mejoramiento de 
la Gestión de la Acción Disciplinaria 

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Salud 
Mental y Convivencia Social

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Seguridad 
Alimentaria

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Cáncer

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

sarrollar en un periodo orientadas al Programa 
de  Deportes para la Paz

Comunicacion Oficial

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Contiene las actividades a desarrollar en un 

Concepto Tecnico

Informe de Evaluacion y Seguimiento



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

429 PROGRAMAS
Solicitud

430 PROGRAMAS PROGRAMA DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

431
PROGRAMAS PROGRAMA DE COORDINACION SOCIAL

432 PROGRAMAS PROGRAMA DE RENDICION DE CUENTAS

Plan de Trabajo

Diagnostico

Informe

Listado de Asistencia

433 PROGRAMAS PROGRAMA DEL MINIMO VITAL DE AGUA POTABLE

Acta de Visita

Plan de Trabajo

Informe Financiero

Censo de Beneficiarios

Anexo

434 PROGRAMAS PROGRAMA DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

Denuncia

Diagnostico

Lineamiento

Listado de Asistencia

Convocatoria

Datos Abiertos

435 PROGRAMAS PROGRAMA LABORATORIOS DE PAZ Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

436 PROGRAMAS
Informe

Listado de Asistencia

437 PROGRAMAS PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR - PAE

Plan de Trabajo

Diagnostico

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

438 PROGRAMAS PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO AL TURISMO
Informe

Listado de Asistencia

Plan de Mejoramiento

Convocatoria

439 PROGRAMAS

Informe

Listado de Asistencia

Plan Anual de Vacantes

440 PROYECTOS PROYECTO DE ACUERDO Objeciones al Proyecto

Proyecto de Acuerdo

441 PROYECTOS PROYECTO DE INVERSION

Listado de Asistencia

Proyecto

Anexo

PROGRAMA DE PROTECCION, RECUPERACION Y 

RESTAURACION ECOLOGICA AMBIENTAL

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Protección, 
Recuperación y Restauración Ecológica 
AmbientalPrograma de Proteccion Ambiental

Programa de Adopcion de Parques

Programa de Descontaminacion y 
Recuperacion Ambiental

Programa de Espacios Publicos Mas 

Verdes e Incluyentes
Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  
Inspección, Vigilancia y Control

Politica de Inspeccion, Vigilancia y 

Control

Inventario de Sujeto y Objetos de 

Inspeccion, Vigilancia y Control

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Coordinacion 

Social
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Rendición 
de Cuentas

Comunicacion Oficial

Evaluacion

Lineamiento de Rendicion de 

Cuentas

Correo Electronico

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Mínimo 
Vital  De Agua Potable  

Estudio Tecnico

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

Informe de Supervision Programa 
Minimo Vital

Proyeccion Base de Calculo Minimo 

Vital
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Lucha 
Contra La Corrupción

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Laboratorio 
de Paz

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE TERRITORIO DE INCLUSION Y 
OPORTUNIDADES

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Territorio 
de Inclusion y Oportunidades

Comunicacion Oficial

Estudio Metodologico de 

Intervencion al Territorio

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de 
Alimentación Escolar - PAE

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de  
Fortalecimiento al Turismo

Comunicacion Oficial

PROGRAMA DE GESTION Y DESARROLLO DEL TALENTO 
HUMANO

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene las actividades a desarrollar en un 
periodo orientadas al Programa de Gestión y 
Desarrollo del Talento Humano

Comunicacion Oficial

Provision de Empleo Publico

Registro Publico de Carrera 
Administrativa

Plan Estrategico de Talento Humano

Comunicacion Oficial C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Es el proyecto que se presenta ante el 
Concejo Municipal para estudio y aprobación

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la planeación y su determinado 
monto de capital para producir un bien o un 
servicio

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Ficha Metodologica General Ajustada 
Mga

Acta de Reunion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

442 PROYECTOS PROYECTO DE PRESUPUESTO

Estudio

Informe

Listado de Asistencia

Proyecto de Presupuesto

Anteproyecto

Anexo

443 PROYECTOS PROYECTO DE COFINANCIACION
Listado de Asistencia

Proyecto

Anexo

Acuerdo y/o Convenio

444 PROYECTOS PROYECTO DE MANTENIMIENTO Y ADECUACION
Diagnostico

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

445 PROYECTOS PROYECTO DE ATENCION PRIMARIA EN SALUD
Plan de Trabajo

Informe

Listado de Asistencia

Anexo

446 PROYECTOS PROYECTO DE PREVENCIONISTA COMUNITARIO
Listado de Asistencia

Anexo

Mapa de Riesgo Comunitario

447 PROYECTOS PROYECTO DE VIVIENDA SOCIAL Informe

Proyecto

Anexo

448 PROYECTOS PROYECTO DE VIVIENDA PRIORITARIA Informe

Proyecto

Anexo

449 PROYECTOS PROYECTO DE VIVIENDA URBANA

Plan de Trabajo

Cronograma de Obra

Presupuesto Proyecto de Obra

450 PROYECTOS PROYECTO DE MITIGACION DE RIESGO

Plan de Trabajo Social

Diagnostico

Listado de Grupo Elegido

Plano Con Lindero

Proyecto

Respuesta

Solicitud

451 PROYECTOS
Listado de Asistencia

452 PROYECTOS REGISTRO BANCO DE PROYECTOS

Concepto

Listado de Asistencia

Inventario de Proyectos

Registro Banco de Proyectos

Certificado de Registro

Anexo

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la planeación y su determinado 
monto del periodo constitucinal del Alcalde

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la planeación y su determinado 
monto de capital del Proyecto de 
Cofinanciación

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Ficha Metodologica General Ajustada 
Mga

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene información del Proyectos de 
Mantenimiento y Adecuación

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra lo relacionado con el Proyecto de 
Atención Primaria en Salud

Comunicacion Oficial

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene información del proyecto de 
Prevencionista Comunitario

Comunicacion Oficial

Evaluacion del Servicio

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la planeación del Proyecto de 
Vivienda Social

Estudio Tecnico

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la planeación del Proyecto de 
Vivienda prioritaria

Estudio Tecnico

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la planeación del Proyecto de 
Vivienda Urbana

Concepto Tecnico

Diseno Urbanistico y Arquitectonico

Estudio de Preinversion

Ficha Tecnica

Formulacion de Proyectos

Ficha Estadistica Basica de Inversion 

Municipal

Acta de Comite Tecnico Operativo

Comunicacion Oficial

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la planeación del Proyecto de 
Mitigación de Riesgo

Resolucion

Acta de Comite Tecnico Operativo

Ficha Tecnica de Indicadores

INFRAESTRUCTURA  DE DATOS ESPACIALES DE CALI 
(IDESC) SERIE ELECTRONICA

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene Información relacionada con la 
Infraestructura  de Datos Espaciales de Cali

Comunicacion Oficial

Conceptos Localizacion, Limite 
Barrios, Comunas y/o Corregimientos

Socializacion, Divulgacion y 
Capacitacion Idesc

Informe Geografico
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene información relacionada con el 
Registro de Banco de Proyectos

Comunicacion Oficial

Proyecto de Inversion

Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion

Plano Arquitectonico
Cartografia de Planes Parciales



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

453 PLANOS PLANOS

Plano Estructural

Plano de Telecomunicaciones

454 LIQUIDACIONES LABORALES ACTIVOS

Actos Administrativos
Consulta Base de Datos

Acta de Audiencia de Subasta Inversa

Informe de Caja Menor

Listado Certificaciones a Bancos

Visita Domiciliaria

Listado de Cobro Fondo de Pensiones

Listado de Embargos

Requisitos Legales

Listado Maestro de Registros

Listado de Retiros

Listado de Suspensiones

Levantamiento de Embargo

Reporte de Novedades

Resoluciones

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra los detalles y elementos 
arquitectónicos de determinada obra, vistos en 
planta, corte y elevación

Licencias de Intervencion y 

Ocupacion de Espacio Publico

Cartografia de Licencias Urbanisticas

Plano Electrico

Plano de Cimentacion

Plano Hidrosanitario

Cartografia del Sistema Vial

Cartografia Esquemas Basicos

Cartografia de Proyectos Viales

Cartografia de Planteamientos Viales

Cartografia de Proyectos 

Urbanisticos

Cartografia de Regularizaciones 
Viales

Cartografia Levantamientos 
Topograficos

Cartografia de Bienes de Interes 
Cultural

Cartografia de Disenos de Espacio 

Publico

Cartografia de Reordenamiento 

Urbanistico

Cartografia Lineas por Planos 

Topograficos

Cartografia de Edificabilidad y 

Parqueaderos

Cartografia del Plan de 

Ordenamiento Territorial

Cartografia de Esquemas de 

Implantacion y Regularizacion

LIQUIDACIONES 
LABORALES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información de las Liquidaciones 
Laborales Activos 

Plano Arquitectonico

Autorizacion Horas Extras Docentes 

Oficiales

Comunicacion Oficial

Resolucion de Viabilidad

Visita Tecnica

Autorizacion de Ingreso de Personal

Autorizacion de Salida de Equipos

Listado de Certificaciones Laborales y 
Salariales Ante Bienestar Familiar

Listado de Asistencia de Instalacion 
Puesto de Mando Unificado (PMU)

Listado de Deducciones Comerciales 
por Nomina

Listado de Beneficiarios de Subsidios 
en el Proyecto

Remision y Reporte de Novedades 

Administrativas

Listado de Estadistica de Pagos

Listado de Pago de Parafiscales

Provision de Empleo Publico

Listado de Reportes Cesantias 

Anuales a los Fondos Privados

Listado Pagos Extemporaneos o por 
Mora

Movimiento Cuenta Corriente y de 

Ahorros

Pagos por Tesoreria

Planilla de Aportes a la Seguridad 

Social

Planilla Novedades de Ingresos, 

Retiros, Traslados, a Eps y Fondos

Certificacion Base Gravable

Autorizacion Aporte Voluntario 
Pension

Autorizacion de Fomento a la 

Construccion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

455 LIQUIDACIONES LABORALES INACTIVOS

Acto Administrativo

456

Certificado

Informe

Anexo

457 LIQUIDACIONES LABORALES EMPLEADOS MAGISTERIO

Actos Administrativos

Reporte de Novedades

Resoluciones

458

459 MANUALES DE LOS SISTEMAS DE GESTION

Lineamiento

460
DECRETOS DECRETOS

Decreto

461
RESOLUCIONES RESOLUCIONES

462
CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS

Circular Informativa

463 CONTRAVENCIONES CONTRAVENCION DE AREA DE VIVIENDA INTERVENIDAS
Anexo

464
CENSOS

Acta de Inicio

Calendario Deportivo

Contrato

Modificaciones

Descuentos Concepto de Nomina 

Activos/Jubilados R.P.

Descuentos Concepto de Nomina 
Activos/Jubilados Ley 715/769

Liquidacion Retiro Parcial de 

Cesantias

Liquidacion Cesantias Definitivas y 
Otras Prestaciones Sociales

Liquidacion y Cumplimiento de 

Sentencias Judiciales

Liquidacion de Nomina

LIQUIDACIONES 

LABORALES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información de las Liquidaciones 
Laborales Inactivos 

Comunicacion Oficial

Liquidacion Cuota Parte por Pagar

Liquidacion Jubilacion Directa o 
Reconocimiento del Derecho de 
Jubilacion

Liquidacion Compartibilidad 

Pensional

Liquidacion y Reconocimiento 

Indemnizacion Sustitutiva

Aceptacion u Objecion Cuotaparte 
para Jubilacion

Liquidacion Cuota Parte por Cobrar

Liquidacion Reajuste Pension 

Jubilacion

Liquidacion Pension Sustitutivas

LIQUIDACIONES 

LABORALES

LIQUIDACIONES LABORALES ADMINISTRACION PASIVO 

PENSIONAL

Certificacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información de las Liquidaciones 
Laborales de Administración Pasivo Pensional

Comunicacion Oficial

LIQUIDACIONES 

LABORALES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene información relacionada con las 
Liquidaciones Laborales Empleados 
Magisterio

Comunicacion Oficial

Planilla de Aportes a la Seguridad 

Social

Planilla Novedades de Ingresos, 
Retiros, Traslados, a Eps y Fondos

Certificacion Base Gravable

Autorizacion Aporte Voluntario 
Pension

Autorizacion de Fomento a la 
Construccion

Descuentos Concepto de Nomina 

Activos/Jubilados R.P.

Descuentos Concepto de Nomina 

Activos/Jubilados Ley 715/769

Liquidacion Retiro Parcial de 

Cesantias

Liquidacion Cesantias Definitivas y 

Otras Prestaciones Sociales

Liquidacion y Cumplimiento de 

Sentencias Judiciales

Liquidacion de Nomina

MANUALES 

PROCEDIMIENTOS 
INSTRUCTIVOS Y 
GUIAS

MANUALES DE LA RED DE PROMOCION DEL BUEN 
TRATO

Manual de Contratacion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra información de los Manuales de la 
Red de Promoción del Buen Trato

Manual de Procesos y 

Procedimientos Administracion

Manual de los Sistemas de Gestion

MANUALES 
PROCEDIMIENTOS 

INSTRUCTIVOS Y 
GUIAS

Manual de Contratacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra información coorrespondiente a los 
Manueales de los Sistemas de Gestión

Manual y Guia del Espacio Publico

Politicas de Contratacion Publica 
Sostenible

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra lo relacionado con el acto administrativo 
que firma el señor Alcalde en el ejercicio de sus 

funciones

Resolucion
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Acto administrativo que firman los servidores 
públicos que tienen la facultad de firmar 

documentos al interior de la administración

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Documento que emite un Organismo para dar a 
conocer disposiciones de carácter oficial que 

deben de ser llevados a cabo
Resolucion C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 

Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene información relacionada con la 
Contravención de Area de Vivienda 
Intervenidas

CENSO DE VENDEDORES AMBULANTES Y 
ESTACIONARIOS

Censo de Vendedores Ambulantes y 
Estacionarios

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra información del Censo de vendedores 
ambulantes y estacionarios

Acta de Liquidacion

Acta de Reunion

Adicion Presuspuestal

Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal

Certificado de Idoneidad y 
Experiencia

Entrada de Mercancia

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

465 CONTRATOS CONTRATO

Requerimiento

466 CONVENIOS CONVENIO INTERADMINISTRATIVO

Acta de Inicio

Acta Final

Actas de Convenio

Informe

Listado de Medios

Permiso de Eventos

Plano

Propuesta

Minuta del Convenio

467 COMPROBANTES COMPROBANTE DE INGRESOS

Factura

Listado de Asistencia

Planilla de Recaudo

Comprobante de Rentas Varias

Formulario

Certificado de Paz y Salvo

468 COMPROBANTES COMPROBANTE DE EGRESOS

Orden de Pago

Listado de Asistencia

Encargo Fiduciario y Bancos

Traslado Bancario

Ordenes de No Pago

469 COMPROBANTES COMPROBANTE DE EFECTIVO Y BANCOS
Gasto Bancario

Rendimiento Financiero

470
COMPROBANTES COMPROBANTE DE INVERSIONES

Catalogo de Cuentas Cgn96-001

471
COMPROBANTES COMPROBANTE DE RENTAS POR COBRAR

Catalogo de Cuentas Cgn96-001

Ingreso No Tributario

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Contiene la información del compromiso legal 
entre las partes interesadas

Ficha Tecnica

Informe de Supervision

Fotografia Aerea

Informe Final de Supervision

Informe de Gestion Consolidado

Solicitud de Suspension

Carta de Aceptacion de la Oferta

Registro Presupuestal de 
Compromiso

Conformacion de Equipo 
Estructurador

Verificacion de Requisitos de 
Idoneidad y Experiencia

Acta de Aprobacion de Garantias 

(Cuando Aplique)

Ficha Estadistica Basica de Inversion 
Municipal

Resolucion de Justificacion de 
Contratacion Directa

Solicitud de Adicion o Modificacion

Acta de Suspension y Reanudacion

Respuesta Observaciones al Proyecto 
de Pliego

Designacion del Interventor o 

Supervisor

Solicitud de Avaluo para Compra o 

Venta de Inmuebles

Certificacion Insuficiencia Personal 
de Planta

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra la información del acuerdo entre dos 
o mas entidades sobre un asunto

Acta de Liquidacion

Analisis de Conveniencia

Boletin de Prensa

Designacion del Interventor

Disponibilidad Presupuestal

Estadistica

Evaluacion

Publicacion

Reserva Presupuestal

Resolucion

Ficha Estadistica Basica de Inversion 

Municipal

Resolucion de Justificacion de 
Contratacion Directa

Certificacion Historica a Entidades 

Ambientalistas

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra información de Comprobantes de 
Ingresos

Comunicacion Oficial

Resolucion

Certificacion de Pagos

Consignacion y Nota Bancaria
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra información de Comprobantes de 
Egreso

Comunicacion Oficial

Control de Pago de Nomina y 
Mesadas

Resolucion que Ordena la Apertura 
del Proceso

Certificacion de Embargos

Informe de Anulacion de Cheques

Formulario y Declaracion de 
Impuestos y Retenciones

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 
relacionada

Registra información de Comprobantes de 
Efectivo y Bancos

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Registra  información de Comprobantes de 

Inversiones

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra  información de Comprobantes de Rentas 
por Cobrar



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

472 COMPROBANTES COMPROBANTE DE DEUDORES

Avance y Anticipo Entregado

Embargo

473 COMPROBANTES COMPROBANTE DE PASIVOS

Proveedor y/o Acreedor

Registra información de Comprobantes de Pasivos
Deuda Publica

Cuota Parte por Pagar

474 COMPROBANTES COMPROBANTE DE PASIVOS ESTIMADOS
Contingencia

475
COMPROBANTES

476
COMPROBANTES

Catalogo de Cuentas Cgn96-001

477
COMPROBANTES

Catalogo de Cuentas Cgn96-001

478 ESTADISTICAS ESTADISTICAS SOCIALES Y ECONOMICAS DE LA CIUDAD Documento Consolidado

Anexo

479 ESTADISTICAS

Acta de Visita

Informe

Solicitud de Encuesta

Anexo

Ficha Censo

480 INVITACION PUBLICA Y LICITACION CONTRACTUAL

Acta de Audiencia Publica - Descargo

Acta de Audiencia de Subasta Inversa

Aviso de Convocatoria

Acta de Sorteo

Solicitud para Subsanar

Memorial

Licencia

Orden de Compra

Pliego

Propuesta

Proyecto de Pliego de Condiciones

Acta de Cierre

481 CONCESIONES CONCESIONES DE AGUAS SUBTERRANEAS

Informe

Listado de Asistencia

Respuesta

Solicitud

Anexo

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra  información de Comprobantes de 
Deudores

Recurso Entregado en 

Administracion (FIDUCIA)

Cuota Parte Pensional

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionadaObligacion Laboral

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra  información de Comprobantes de Pasivos 
EstimadosPasivo Actuarial

COMPROBANTE DE PROVISIONES, DEPRECIACIONES Y 
AMORTIZACIONES

Amortizacion Seguro C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra información de Comprobantes de 
Provisiones, Depreciaciones y Amortizaciones

COMPROBANTE DE TRANSFERENCIAS Y OPERACIONES 
INTERINSTITUCIONALES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra información de Comprobantes de 
Transferencias y Operaciones Interinstitucionales

COMPROBANTE DE CONCILIACION OPERACIONES 
RECIPROCAS

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra información de Comprobantes de 
Conciliación Operaciones Reciprocas

Comunicacion Oficial
C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información de las Estadísticas Sociales 
y Económicas  

SISTEMAS DE IDENTIFICACION DE POTENCIALES 
BENEFECIARIOS DE PROGRAMAS SOCIALES (SISBEN)

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información del Sistemas de 
Identificacion de Potenciales Benefeciarios de 
Programas Sociales

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

INVITACIONES 
PUBLICAS Y 
LICITACIONES 
CONTRACTUALES

Acta de Adjudicacion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene información de los términos y 
condiciones para participar en un proceso 
licitatorio

Acta de Audiencia de Sanciones 
(Multas, Caducidad e 
Incumplimientos)

Acta de Audiencia de Cierre y Entrega 
de Propuestas

Adendos

Acta de Revision de Coherencia y 
Consistencia de la Oferta

Comunicacion Oficial

Informe de Precalificaciones

Listado de Manifestacion de Interes

Resolucion que Ordena la Apertura 
del Proceso

Pliego Definitivo de Condiciones y 

Anexos

Accion de Cumplimiento

Resolucion Comite Evaluador

Informe de Evaluacion Consolidado 
(Juridico, Financiero, Tecnico)

Actas de Comite Tecnico

Liquidacion de Sentencia

Pre-Pliegos

Invitacion Publica, Pliegos o Terminos 
de Referencia

Acta de Aprobacion de Garantias 
(Cuando Aplique)

Acta de Audiencia de Aclaracion de 
Pliegos y Asignacion de Riesgos

Resolucion de Adjudicacion o 

Declaratoria Desierta del Proceso

Evaluacion de Propuesta

Respuesta a Observaciones al 

Informe de Evaluacion

Respuesta Observaciones al Proyecto 

de Pliego
Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información de la Concesión de Aguas 
Subterraneas

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Resolucion

Acta de Reunion



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

Informe

Listado de Asistencia

Respuesta

Solicitud

Anexo

482 CONCESIONES CONCESIONES DE AGUAS SUPERFICIALES

Informe

Listado de Asistencia

Respuesta

Solicitud

Anexo

483 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE PERSONAL

Listado de Asistencia

Solicitud de Insumos de Oficina

Reporte de Novedades

Solicitud Apertura de Cuentas

Solicitud de Tarjeta de Proximidad

484 ESTUDIOS Y/O INVESTIGACIONES

Plan de Trabajo

Cronograma

Estudio

Informe

Listado de Asistencia

Cronograma de Trabajo

Necesidad

Convocatoria

Encuesta

Viabilidad Proyecto de Acuerdo

Viabilidad Alianza Publico Privada

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Resolucion

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, 
Registro de Activos de información, Normativa 

relacionada

Contiene la información de la Concesión de 
Aguas Superficiales

Comunicacion Oficial

Estudio Tecnico

Resolucion

ASUNTOS 
ADMINISTRATIVOS Y 
DE PERSONAL

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Registra las acciones y tareas a realizar, se asignan 
responsables para el cumplimiento de los objetivos

Comunicacion Oficial

Autorizacion de Ingreso de Personal

Autorizacion de Salida de Equipos

Remision y Reporte de Novedades 
Administrativas

Solicitud de Fumigacion

Solicitud de Iluminacion de Area 
Laboral

Solicitud de Mantenimiento Parque 

Automotor

Solicitud de Pac, Cdp y Rpc

Solicitud de Transporte y/o 
Combustible

Certificacion de Paz y Salvo de Bienes 

Devolutivos

Informe de Comodatos para 
Descargar Bienes

Remision Informe Evaluacion de 
Desempeno Laboral y Acuerdos de 

Gestion

Remision de Cuentas por Pagar

Solicitud de Cuenta de Usuario de los 
Sistemas

Remision de Adicion Presupuestal

Remision de Contratos a la Arl

Informe de Vehiculos Asignados

Remision de Informe de Induccion y 
Reinduccion del Personal

Reporte de Cuenta Bancaria de los Ps

Reporte de Novedades Parque 

Automotor

Informe de Bienes en Bodega para el 

Seguro

Remision de Fichas de Proyecto de 
Aprendiaje en Equipo

ESTUDIOS Y/O 
INVESTIGACIONES

Acta de Reunion

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 
Activos de información, Normativa relacionada

Contiene la información de los estudios y/o 
invesgaciones realizados por el organismo

Analisis de Conveniencia y 

Justificacion

Analisis Cuantitativo y Cualitativo

Analisis de Antecedentes

Investigacion

Analisis de Viabilidad

Estudio Tecnico

Ficha Tecnica

Justificacion

Protocolo Metodologico

Casos de Exito

Indicadores de Gestion

Expediente Reestructuracion del 
Municipio

Politicas de Contratacion Publica 
Sostenible

Liquidacion Oficial de Aforo
Liquidacion Oficial de Predial

Liquidacion Oficial de Revision



Orden SERIES SUBSERIES TIPOS DOCUMENTALES FUENTE DEFINICIÓN

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO
BANTER

Banco Terminológico

485 LIQUIDACION OFICIAL Registra información de las Liquidaciones Oficiales
LIQUIDACIONES 

OFICIALES

C.C.D, T.R.D, M.O.P, Manual de Funciones, Registro de 

Activos de información, Normativa relacionada

Liquidacion Oficial de Correccion

Liquidacion Oficial Provisional de 

Aforo

Liquidacion Oficial de Correccion 
Aritmetica
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