SUBSECRETARIA DE ARTES CREACION Y PROMOCION CULTURAL
Tabla de retencion Vigencia 2019

CODIFICACION

SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

[RETENCION|DISPOSICION FINAL

AG AC CT E M S

PROCEDIMIENTO

4148.030.2.0
4148.030.2.1

4148.030.2.13

4148.030.3.0
4148.030.3.2

4148.030.3.5

4148.030.9.0
4148.030.9.15

4148.030.9.47

INFORMES
Informe de Gestién

Comunicacioén Oficial
Rendicion de Cuentas
Informe a Organos Externos
Comunicacion Oficial
Informe

PLANES

Plan de Accién

Acta de Reunién

Comunicacion Oficial

Plan de Trabajo

Informe de Seguimiento al Plan de Accién
Listado de Asistencia

Plan Operativo de Capacitacion

Actividad de Capacitacion

Comunicacioén Oficial

Estadistica

Informe de Capacitacion

Certificado de Curso de Educacién Vial para Infractores
Formacion de Reguladores

Programa de Capacitacion para Formacion de Gestores, Creadores, Artistas y/o
PROCESOS

Procesos y/o Acciones Constitucionales
Desacato

Fallo

Orden de Arresto

Notificacion

Contestacion

Accion de Tutelas

Impugnacién

Proceso de Iniciacién y Formacion Artistica
Acta de Reunion

citacion

Listado de Asistencia

planilla

10

15

La informacién se encuentra en el informe
anual de Gestidon Municipal

Es un tipo documental del Plan de Desarrollo y lo
conserva el Departamento Administrativo de
Planeacién Municipal y la misma informacién de
los tipos documentales reposa en Hacienda. Se
consolida al informe del Departamento
Administrativo de Planeacion Municipal. El criterio
lo establecera el Archivo Histérico de Cali

Articulo 57 numeral 8 decreto 0203 de 2001.
es un tipo documental del plan institucional de
capacitacion. es un subserie de la serie plan
institucional dela capacitacion responsabilidad
de la oficina de capacitacion de desarrollo
administrativo.

Segun la importancia y trascendencia de las
decisiones judiciales
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convocatoria

4148.030.13.0 |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS DE“ PQRS

4148.030.13.1 |Peticion, Queja, Reclamo y Sugerencia de “ PQRS" 2 0 X Contados a partir de que se haya dado
Ampliacion de Termino respuesta. La misma informacion se
Respuesta encuentra en los Instrumentos de Consulta de
Solicitud comunicaciones recibidas y despachadas. La
Traslado por Competencia Funcional informacion se reporta a la oficina de
Citacién para Notificacion Atencion al Ciudadano. La informacion se
Desistimiento encuentra en los registros de
Notificacion por Aviso Correspondencia.

4148.030.14.0 |PROGRAMAS

4148.030.14.2 |Programa Cultural 5 7 | X

Acta de Reunién
Autorizacion
Comunicacion Oficial
Plan de Trabajo
Cronograma

Listado de Asistencia
4148.030.14.12 |Programa de Seguimiento a los Sistemas Integrados de Gestion 5 7 X
Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Documento del Sistema Integrado de Gestion
Producto o Servicio no Conforme

Informe

Informe de Evaluacion

Listado de Asistencia

Manuales

Plan de Mejoramiento

Plan Institucional de Desarrollo Administrativo
Plan Sectorial de Desarrollo Administrativo
Auditoria Interna

Mapa de Riesgo de Gestidn

Anexo

4148.030.14.41 |Programa de Saneamiento Contable 5 7 X 20% de esta documentacion como muestra
Comunicacion Oficial

Programa de Saneamiento Contable
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4148.030.18.0 [MANUALES PROCEDIMIENTOS INSTRUTIVOS Y GUIAS
4148.030.18.1 Manuales de la Red de Promocion del buen Trato 2 8 X

Manual de Contratacion

Manual de Procesos y Procedimientos Administracion
Manual de los Sistemas de Gestion

4148.030.22.0 [CIRCULARES

4148.030.22.2 [Circulares Informativas 1 0 X
Circular Informativa

4148.030.35.0 [ESTUDIOS Y/O INVESTIGACIONES
4148.030.35.1 Estudios y/o Investigaciones 4 10 X
Acta de Reunion

Andlisis de Conveniencia y Justificacion
Analisis Cuantitativo y Cualitativo
Analisis de Antecedentes

Analisis de Viabilidad

Ficha Técnica

Informe

Protocolo Metodolégico

Listado de Asistencia

Convocatoria

Encuesta




