SUBSECRETARIA DE GESTION DE SUELO Y OFERTA DE VIVIENDA
Tabla de Retencion Vigencia 2019

CODIFICACION

4147.050.2.0
4147.050.2.1

4147.050.2.9

4147.050.2.13

4147.050.3.0
4147.050.3.2

4147.050.3.36

4147.050.3.38

4147.050.3.39

SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

INFORMES

Informe de Gestion

Comunicacion Oficial

Rendicion de Cuentas

Informe del Fondo Especial de Intervenidas
Acta de Visita

Comunicacion Oficial

informe Semestral de Ejecucion Presupuestal

Listado de Asistencia

Informe Financiero

Informe Financiero Mensual del Movimiento del fondo
Resolucion Relativa a los Recursos Provistos por la Ley
Informe Trimestral de Cartera y Ejecucion Presupuestal
Estudio Beneficios Econdmicos al Agente Especial Liquidador
Informe a Organos Externos

Comunicacion Oficial

Informe

PLANES

Plan de Accién

Acta de Reunién

Comunicacion Oficial

Plan de Trabajo

Informe de Seguimiento al Plan de Accién
Listado de Asistencia

Plan Estratégico

Comunicacion Oficial

Estudio

Informe

Proyecto de Acuerdo

Plan maestro de Vivienda

Acta de Reunién

Comunicacion Oficial

Estudio

Informe

Informe de Evaluacion y Seguimiento
Listado de Asistencia

Proyecto de Acuerdo

Plan de Gestién de Suelos

Acta de Visita

Certificado de Tradicion Actualizado

[RETENCION|DISPOSICION FINAL]

5
5

0
0
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10

10

10

10
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E
X

PROCEDIMIENTO

La informacion se encuentra en el informe
anual de Gestiéon Municipal

Es un tipo documental del Plan de Desarrollo y lo
conserva el Departamento Administrativo de
Planeacion Municipal y la misma informacién de los
tipos documentales reposa en Hacienda. Se
consolida al informe del Departamento
Administrativo de Planeacion Municipal. El criterio
lo establecera el Archivo Histérico de Cali




SUBSECRETARIA DE GESTION DE SUELO Y OFERTA DE VIVIENDA
Tabla de Retencion Vigencia 2019

CODIFICACION

4147.050.8.0
4147.050.8.4

4147.050.8.5

4147.050.9.0
4147.050.9.15

4147.050.9.30

SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

Comunicacion Oficial

Contrato de Compraventa

Escritura Publica

Estudio Técnico

Ficha Técnica

Informe

Solicitud de lluminacién de Area Laboral

Proyecto de Decreto

Estudio de Titulos

Concepto Juridico

Acta de Intencién

Expansion Urbana

Desarrollo Urbano

Redensificacion Urbana

Viabilidad de Lotes Urbanos para Proyectos Vis y/o Vip
PERMISOS

Registro de Personas Dedicadas a la Construccién y/o Enajenacién de Inmuebles Destinados a Vivienda

Certificacion

Citacién

Comunicacion Oficial

Estudio de Aprobacion

Requerimientos

Solicitud de Registro

Radicacion de Documentos para Enajenar Vivienda Nueva
Certificacion

Citacién

Comunicacion Oficial

No de Radicacion

Requerimiento

Solicitud Declaratorio de Nulidad
PROCESOS

Procesos y/o Acciones Constitucionales
Desacato

Fallo

Orden de Arresto

Notificacion

Contestacion

Accién de Tutelas

Impugnacion

Proceso de subsidio de arrendamiento temporal
Asesoria y Acompafiamiento
Comunicacion Oficial

Plan de Trabajo

Estudio

Informe de Gestion

[RETENCION|DISPOSICION FINAL]
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3 7 | X
3 7 | X
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PROCEDIMIENTO

Segun la importancia y trascendencia de las
decisiones judiciales




SUBSECRETARIA DE GESTION DE SUELO Y OFERTA DE VIVIENDA
Tabla de Retencion Vigencia 2019

CODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

solicitud

Lista de Chequeo Desembolso Subsidio de Arrendamiento
Postulacion al Subsidio al Subsidio de Arrendamiento
4147.050.13.0 |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS DE“ PQRS
4147.050.13.1 Peticién, Queja, Reclamo y Sugerencia de “ PQRS"
Ampliaciéon de Termino

Respuesta

Solicitud

Traslado por Competencia Funcional

Citacion para Notificacion

Desistimiento

Notificacion por Aviso

4147.050.14.0 |PROGRAMAS

4147.050.14.12 [Programa de Seguimiento a los Sistemas Integrados de Gestion
Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Documento del Sistema Integrado de Gestion
Producto o Servicio no Conforme

Informe

Informe de Evaluacion

Listado de Asistencia

Manuales

Plan de Mejoramiento

Plan Institucional de Desarrollo Administrativo

Plan Sectorial de Desarrollo Administrativo

Auditoria Interna

Mapa de Riesgo de Gestion

Anexo

4147.050.14.19 |Programa de Vivienda de Interés social y Prioritario
Comunicacion Oficial

Concepto Técnico

Plan de Trabajo Social

Cronograma de Obra

Disefio Urbanistico y Arquitecténico

Estudio de Pre inversion

Formulacién de Proyectos

Informe

Listado de Beneficiarios de Subsidios en el Proyecto
Especificaciones Técnicas y Urbanisticas
Presupuesto

Presupuesto Proyecto de Obra

[RETENCION|DISPOSICION FINAL]

AG AC CT E M S

PROCEDIMIENTO

Contados a partir de que se haya dado
respuesta. La misma informacién se
encuentra en los Instrumentos de Consulta de
comunicaciones recibidas y despachadas. La
informacion se reporta a la oficina de Atencion
al Ciudadano. La informacién se encuentra en
los registros de Correspondencia.




SUBSECRETARIA DE GESTION DE SUELO Y OFERTA DE VIVIENDA
Tabla de Retencion Vigencia 2019

CODIFICACION

4147.050.14.20

4147.050.14.21

SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

Solicitud de Paz y Salvo

Acta de Aceptacion

Cartilla de Desarrollo Progresivo

Anteproyecto Arquitecténico

Registro en la Oficina de Instrumentos Publicos
Acta de Entrega

Acta Finalizacion de Obra

Acta de Comité técnico Operativo

Proceso de Titulacién en Notarias
Caracterizacion de Usuarios

postventa

Cierre Financiero

Cesioén de Zonas de uso Publico

Manual de Convivencia Multifamiliares
Comercializacién del Proyecto de Vivienda
Programa Nuevas Tecnologias de Construccién
Comunicacion Oficial

Plan de Trabajo Social

Modelo de Vivienda Aplicable

Analisis de Resultados Obtenidos

Analisis de Estudios de Materiales

Gestion de Convenios Interadministrativos
Presupuesto de Obra con Nuevos Materiales
Informe de Seguimiento al Proceso de Construccion
Investigacion de Nuevos Materiales y Sistemas de Sostenibilidad
Programa de Vivienda asociativos
Comunicacion Oficial

Concepto Técnico

Cronograma de Obra

Disefio Urbanistico y Arquitecténico

Estadistica

Estudio de Pre inversion

Ficha Técnica

Formulacién de Proyectos

Inventario de Eliminacion

Inventario de Activos Fijos

Inventario de Fauna y Flora Silvestre de Especimenes en Decomiso
Listado de Postulacion de Compradores
Presupuesto Proyecto de Obra

Ficha Estadistica Basica de Inversién Municipal

[RETENCION|DISPOSICION FINAL]
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SUBSECRETARIA DE GESTION DE SUELO Y OFERTA DE VIVIENDA
Tabla de Retencion Vigencia 2019

CODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

Acta de Comité Técnico Operativo

Inventario Demanda de Vivienda

Inventario Oferta de Vivienda

4147.050.14.28 |Programa de Subsidios de Vivienda

Acta de Reunion

Certificacion

Comunicacion Oficial

Plan de Trabajo Social

Listado de Asistencia

Solicitud Subsidio Municipal Vis Modalidad Vivienda Nueva/Usada
Lista de Chequeo Desembolso Subsidio Municipal Vis
Renuncia al Subsidio Municipal de Vivienda de Interés Social
Postulacion al Subsidio Municipal de Vivienda de Interés Social

4147.050.14.41 |Programa de Saneamiento Contable
Comunicacion Oficial

Programa de Saneamiento Contable
4147.050.15.0 |PROYECTOS

4147.050.15.2 |Proyecto de Inversién

Acta de Reunién

Comunicacion Oficial

Estudio Técnico

Ficha Metodologia General Ajustada MGA
Listado de Asistencia

Proyecto

Anexo

4147.050.15.12 |Proyecto de Vivienda Urbana
Comunicacion Oficial

Concepto Técnico

Plan de Trabajo

Cronograma de Obra

Disefio Urbanistico y Arquitecténico
Estudio de Pre inversiéon

Ficha Técnica

Formulacién de Proyectos
Presupuesto Proyecto de Obra

ficha estadistica basica de inversién municipal
acta de comité técnico operativo
4147.050.22.0 |CIRCULARES

4147.050.22.2 |Circulares Informativas

Circular Informativa

4147.050.35.0 |ESTUDIOS Y/O INVESTIGACIONES
4147.050.35.1 Estudios y/o Investigaciones

Acta de Reunién

[RETENCION|DISPOSICION FINAL]
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PROCEDIMIENTO

20% de esta documentacion como muestra




SUBSECRETARIA DE GESTION DE SUELO Y OFERTA DE VIVIENDA
Tabla de Retencion Vigencia 2019

CODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

Analisis de Conveniencia y Justificacion
Analisis Cuantitativo y Cualitativo
Plan de Trabajo

Andlisis de Antecedentes
Investigacion

Analisis de Viabilidad

Estudio

Ficha Técnica

Justificacion

Informe

Protocolo Metodoldgico

Listado de Asistencia
Convocatoria

Encuesta
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