CONTADURIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI
Tabla de Retencion Vigencia 2019

[RETENCION| DISPOSICION FINAL |

CODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL PROCEDIMIENTO
4131.060.1.0 ACTAS 4 10 |CT
4131.060.1.78 Acta de Comité de Control Interno Contable 4 10 | X

Acta Reunion
Listado de Asistencia
Convocatoria
4131.060.1.79 Acta de Normas Internacionales de Contaduria del Sector Publico 4 10 | X
Acta Reunion
Listado de Asistencia

Convocatoria
4131.060.2.0 INFORMES
4131.060.2.1 Informe de Gestion 510 X La informacion se encuentra en el informe

Comunicacién Oficial
Rendicion de Cuentas

anual de Gestién Municipal

4131.060.2.2 Informe de Caja Menor

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Comunicacion Oficial

Conciliacion

Control de Gastos de Caja menor
Factura

Informe de Caja Menor

Solicitud de Reembolso de Caja Menor
Recibo de Caja

Recibo de Consignacion

Recibo de Pago

Registro Presupuestal de Compromiso
Relacion de Gastos

Resolucién de apertura

Informe de Cierre

Cierre de Caja

Este tipo documental se encuentra en el
Departamento de Hacienda, Catastro y
Tesoreria
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4131.060.2.3 Informe Financiero 5 10 X
Balance General

Comunicacion Oficial

Estado de Actividad Econdmica y Social
Estados de Ahorro-Inversion y Financiamiento
Estado de Cambio en el Patrimonio

Estado de Flujo Activo

Estado de Operaciones Efectivas de Caja

Libro de Bancos
Libro Diario de Caja
Libro Mayor
4131.060.2.10 Informe Tributarios 4 16 | X
Medios Magnéticos

Estampilla Municipal

Estampilla Departamental

Retencién en la Fuente

Retencion Industria y Comercio

Impuesto a las Ventas

Medios Magnéticos Impuestos Territoriales
4131.060.2.13 Informe de Organos Externos 5 10 X
Comunicacion Oficial
Informe
4131.060.2.17 Informe Estadistico 5 10 X
Comunicacion Oficial
Informe
4131.060.2.32 Informe General de Caja Menor 5 10 X
Comunicacion Oficial
Informe
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4131.060.3.0
4131.060.3.2

4131.060.3.88

4131.060.6.0
4131.060.6.1

4131.060.9.0
4131.060.9.15

4131.060.9.43

Anexo
PLANES

Plan de Accion

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Plan de Trabajo

Informe de Seguimiento al Plan de Accién

Listado de Asistencia

Plan de Sostenibilidad de Informacién Financiera
Comunicacion Oficial

Plan de Trabajo

Informe de Evalud y Seguimiento
Anexo

CERTIFICADOS

Certificado de Donacién

Comunicacion Oficial

Registro Fotografico

Certificado de Donacion

Acta de Entrega

PROCESOS

Procesos y/o Acciones Constitucionales
Desacato

Fallo

Orden de Arresto

Notificacion

Contestacion

Accion de Tutelas

Impugnacion

Proceso _de Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico
Comunicacion Oficial

Plan de Trabajo

10

10

15

Es un tipo documental del Plan de Desarrollo y lo
conserva el Departamento Administrativo de
Planeacién Municipal y la misma informacién de
los tipos documentales reposa en Hacienda. Se
consolida al informe del Departamento
Administrativo de Planeacion Municipal. El criterio
lo establecera el Archivo Histérico de Cali

Segun la importancia y trascendencia de las
decisiones judiciales
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Informe de Evalud y Seguimiento

Anexo
4131.060.13.0 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS DE .PQRS
4131.060.13.1 Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias PQRS 2 0 X Contados a partir de que se haya dado respuesta.

La misma informacién se encuentra en los

Ampliacion de Termino L
Instrumentos de Consulta de comunicaciones

Reép.uesta recibidas y despachadas. La informacion se
Solicitud reporta a la oficina de Atencion al Ciudadano. La
Translado por Competencia Funcional informacién se encuentra en los Registros de
Citacion para Notificacion Correspondencia.

Desistimiento
Notificacion por Aviso
4131.060.14.0 PROGRAMAS
4131.060.14.12 |Programa de Seguimiento a los Sistemas Integrados 5 7 | X
Acta de Reunién

Comunicacion Oficial

Documento del Sistema Integrado de Gestion
Producto o Servicio no Conforme

Informe

Informe de Evaluacion

Listado de Asistencia

Manuales

Plan de Mejoramiento

Plan Institucional de Desarrollo Administrativo
Plan Sectorial de Desarrollo Administrativo
Auditoria Interna

Mapa de Riesgos de Gestion

Anexo

4131.060.14.41 |Programa de Saneamiento Contable 5 7 | X 20% de esta documentacion como muestra
Comunicacion oficial

Programa de Saneamiento Contable
4131.060.15.0 PROYECTOS

4131.060.15.2 Proyecto de Inversién 2 3 X
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Acta de Reunién

Comunicacion Oficial

Estudio Técnico

Ficha Metodologica General Ajustada MGA
Listado de Asistencia

Proyecto
Anexo

4131.060.21.0 RESOLUCIONES

4131.060.21.1 Resoluciones 4 16 | X
Resolucién

4131.060.22.0 CIRCULARES

4121.060.22.2 Circulares Informativas 1 0 X

Circular Informativa
4131.060.29.0 COMPROBANTES
4131.060.29.3 Comprobante de Efectivo y Bancos 5 20 | X
Gasto Bancario

Rendimiento Financiero

4131.060.29.4 Comprobante de Inversiones 5 20 | X
Catalogo de Cuentas Cgn96-001

4131.060.29.5 Comprobante de Rentas por Cobrar 5 20 | X
Catalogo de Cuentas Cgn96-001

4131.060.29.6 Comprobante de Deudores 5 20 | X

Ingreso no Tributario

Avance y Anticipo Entregado

Recurso Entregado en Administracion (Fiducia)
Cuota Parte Pensional

Embargo

4131.060.29.7 Comprobante de Pasivos 5 20 [ X
Proveedor y/o Acreedor
Deuda Publica
Obligacién Laboral
Cuota Parte por Pagar
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4131.060.29.8 Comprobante de Pasivos Estimados 5 20 | X
Contingencia
Pasivo Actuarial

4131.060.29.9 Comprobante de Provisiones Depreciaciones y Amortizaciones 5 20 | X
Amortizaciéon Seguro

4131.060.29.10 |Comprobante de Transferencias y Operaciones Interinstitucionales 5 20 | X
Catalogo de Cuentas Cgn96-001

4131.060.29.11 |Comprobante de Conciliacién Operaciones 5 20 | X

Catalogo de Cuentas Cgn96-001



