
4161.060.2.0 5 0 E
4161.060.2.1 5 0 X

4161.060.2.13 5 10 X

4161.060.3.0

4161.060.3.2 2 4 X

4161.060.6.0
4161.060.6.4 4 6 X

4161.060.6.6 4 6 X

4161.060.8.0
4161.060.8.2 3 7 X

4161.060.8.14 3 7 X

4161.060.9.0
4161.060.9.1 5 15 X Conservar las Resoluciones

La información se encuentra en el informe 
anual de Gestión Municipal

Comunicación Oficial

Certificación de  Reconocimiento de Personería Jurídica a Propiedad Horizontal
Auto

Notificación
Recurso
Resolución
Solicitud

Comunicación Oficial
Informe
Resolución
Solicitud

Es un tipo documental del Plan de Desarrollo y lo

conserva el Departamento Administrativo de

Planeación Municipal y la misma información de

los tipos documentales reposa en Hacienda. Se

consolida al informe del Departamento

Administrativo de Planeación Municipal. El criterio

lo establecerá el Archivo Histórico de Cali

Acta de Reunión

Plan de Trabajo

PROCEDIMIENTOM

Listado de Asistencia

Informe de Seguimiento al Plan de Acción

AC E

Comunicación Oficial

INFORMES

Permiso Matricula de Arrendador ley 820/2003)

DISPOSICIÓN FINAL

Tabla de Retención Vigencia 2019 
RETENCIÓN

AG

Plan de Acción

Rendición de Cuentas

Comunicación Oficial

Comunicación Oficial
Informe

Informe a Órganos Externos

Informe de Gestión

PLANES

CODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL CT S

SUBSECRETARIA DE INSPECCIÓN VIGILANCIA Y CONTROL

PERMISOS
Permiso para Ocupar el Espacio Público

Certificado de Despacho
Certificado

PROCESOS

CERTIFICADO

Acta de Visita
Comunicación Oficial
Resolución
Solicitud

Proceso por Infracciones Urbanísticas a las Construcciones
Acta de Visita



PROCEDIMIENTOMAC E

DISPOSICIÓN FINAL

Tabla de Retención Vigencia 2019 
RETENCIÓN

AGCODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL CT S

SUBSECRETARIA DE INSPECCIÓN VIGILANCIA Y CONTROL

4161.060.9.2 2 4 X

Auto de Apertura de Pruebas
Auto de Archivo
Auto de Avóquese
Auto de Formulación de Cargos
Certificado de Tradición Actualizado

Informe de Visita
Licencia
Notificación Personal
Notificación
Queja

Citación
Comunicación Oficial
Constancia de Fijación y Des fijación de Edicto
Diligencia Administrativa
Informe de Verificación

Notificación y Edicto
Solicitud al Administrado de Aclaraciones o Documentos
Traslado de Alegatos
Traslado de Pruebas
Nota Ejecutoria / Constancia Ejecutoria

Recursos: Reposición y Apelación
Requerimiento
Resolución de Multa
Solicitud de Cobro Coactivo
Ficha Catastral

Auto de Apertura de Pruebas
Auto de Avóquese
Auto de Formulación de Cargos
Certificado de Tradición Actualizado
Citación

Resolución a Recurso de Reposición o Queja

Solicitud de Revocatoria Directa
Tabulado Sicatweb

Proceso por Violación a las Normas de Amueblamiento, Ornato Patrimonio y Zonas Verdes
Acta de Visita

Resolución Revocatoria Directa

Notificación de Aviso

Comunicación Oficial
Constancia de Fijación y Des fijación de Edicto
Informe de Visita



PROCEDIMIENTOMAC E

DISPOSICIÓN FINAL

Tabla de Retención Vigencia 2019 
RETENCIÓN

AGCODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL CT S

SUBSECRETARIA DE INSPECCIÓN VIGILANCIA Y CONTROL

4161.060.9.8 2 4 X

4161.060.9.11 5 15 X Se Conservaran las Resoluciones

Acta de Descargos
Se Custodiarón Permanentemente las 
Resoluciones

Acta de Retención y Citación
Auto de Cierre
Comunicación Oficial
Declaración y Descargo
Edicto

Queja
Recursos Reposición y Apelación
Requerimiento
Solicitud de Cobro Coactivo
Ficha Catastral

Licencia
Notificación

Nota Ejecutoria / Constancia Ejecutoria
Resolución a Recurso de Reposición o Queja
Resolución Revocatoria Directa
Solicitud de Revocatoria Directa
Tabulado Sicatweb

(Lotes Fachadas y Andenes)
Notificación y Edicto
Solicitud al Administrado de Aclaraciones o Documentos
Traslado de Alegatos
Traslado de Pruebas

Edicto
Informe de Labores
Inventario
Oficio Notificación Personal
Queja

Proceso por Violación a Normas del Consumidor

Acta de Reunión
Auto
Comunicación Oficial
Concepto

Solicitud
Proceso de Recuperación y Control del Espacio Público

Recibo de Pago
Recurso
Requerimiento
Resolución
Respuesta a Solicitudes



PROCEDIMIENTOMAC E

DISPOSICIÓN FINAL

Tabla de Retención Vigencia 2019 
RETENCIÓN

AGCODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL CT S

SUBSECRETARIA DE INSPECCIÓN VIGILANCIA Y CONTROL

4161.060.9.15 5 15 X

4161.060.9.22 4 8 X

4161.060.9.24 5 10 X

Según la Importancia y Trascendencia de las 
Decisiones Judiciales

Contestación
Notificación
Orden de Arresto
Fallo
Desacato

Impugnación
Acción de Tutelas

Procesos y/o Acciones Constitucionales

Auto
Comunicación Oficial

Reconvención
recurso
requerimiento
resoluciã³n
solicitud

Notificación y/o citación
Queja

Acta de Visita
Auto
Comunicación Oficial
Concepto Técnico
Edicto

Respuesta a solicitudes
Solicitud
Proceso de Control de Establecimientos de Comercio
Acta de Audiencias
Acta de Descargos

Queja
Recibo de Pago
Recurso
Requerimiento
Resolución

Concepto
Edicto
Informe de Labores
Inventario
Oficio Notificación Personal

Proceso a la Publicidad Exterior Visual
Acta de Descargos
Acta de Reunión



PROCEDIMIENTOMAC E

DISPOSICIÓN FINAL

Tabla de Retención Vigencia 2019 
RETENCIÓN

AGCODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL CT S

SUBSECRETARIA DE INSPECCIÓN VIGILANCIA Y CONTROL

4161.060.13.0
4161.060.13.1 2 0 X

4161.060.14.0
4161.060.14.12 5 7 X

4161.060.14.41 5 7 X 20% de esta documentación como muestra

4161.060.14.87 5 7 X

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS DE“ PQRS
Petición, Queja, reclamo y Sugerencia de “ PQRS"

Citación para Notificación

Solicitud

Plan de Mejoramiento
Manuales

PROGRAMAS

Respuesta

Acta de Reunión

Traslado por Competencia Funcional

Programa de Seguimiento a los Sistemas Integrados de Gestión

Ampliación de Termino
Contados a partir de que se haya dado

respuesta. La misma información se

encuentra en los Instrumentos de Consulta de

comunicaciones recibidas y despachadas. La

información se reporta a la oficina de Atención

al Ciudadano. La información se encuentra en

los registros de Correspondencia.Notificación por Aviso

Desistimiento

Comunicación Oficial
Documento del Sistema Integrado de Gestión
Producto o Servicio no Conforme

Anexo
Mapa de Riesgo de Gestión
Auditoria Interna

Listado de Asistencia
Informe de Evaluación

Plan Sectorial de Desarrollo Administrativo
Plan Institucional de Desarrollo Administrativo

Informe

Requerimiento
Resolución

Programa de inspección, Vigilancia y Control
Comunicación Oficial

Informe de Labores
Inventario
Notificación
Queja
Recibo de Pago

Programa de Saneamiento Contable
Comunicación Oficial
Programa de Saneamiento Contable



PROCEDIMIENTOMAC E

DISPOSICIÓN FINAL

Tabla de Retención Vigencia 2019 
RETENCIÓN

AGCODIFICACION SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL CT S

SUBSECRETARIA DE INSPECCIÓN VIGILANCIA Y CONTROL

4161.060.21.0
4161.060.21.1 4 16 X

4161.060.22.0
4161.060.22.2 1 0 X

4161.060.25.0
4161.060.25.5 5 20 X

Circulares Informativa
Circular Informativa

CIRCULARES

RESOLUCIONES
Resoluciones
Resolución

Inventario de Sujeto y Objetos de Inspección, Vigilancia y Control

CENSOS
Censo de Vendedores Ambulantes y Estacionarios
Censo de Vendedores Ambulantes y Estacionarios

Política de Inspección, Vigilancia y Control


