CALI 14

Tabla de Retencion Vigencia 2019

CODIFICACION

SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

[RETENCION|DISPOSICION FINAL]

PROCEDIMIENTO

4173.414.1.0
4173.414.1.14

4173.414.2.0
4173.414.2.1

4173.414.2.13

4173.414.3.0
4173.414.3.2

4173.414.3.62

4173.414.3.63

ACTAS

Acta de Comité de Planificacion
Acta de Reunién

Listado de Asistencia
Convocatoria

INFORMES
Informe de Gestién

Comunicacioén Oficial
Rendicion de Cuentas
Informe a Organos Externos
Comunicacion Oficial
Informe

PLANES

Plan de Accién

Acta de Reunion

Comunicacion Oficial

Plan de Trabajo

Informe de Seguimiento al Plan de Accién

Listado de Asistencia

Plan de Desarrollo de Comunas

Acta de Reunién

Comunicacion Oficial

Cronograma

Estudio

Plan Estadistico Territorial

Informe

Listado de Asistencia

Metodologia de Formulacién del Plan de Desarrollo de Comunas y Corregimientos
formulacién del Plan

Plan de Desarrollo de Corregimientos
Acta de Reunién

Comunicacion Oficial

Cronograma

Estudio

Plan Estadistico Territorial

10
10

10

10

10

CT

La informacién se encuentra en el informe
anual de Gestion Municipal

Es un tipo documental del Plan de Desarrollo y lo
conserva el Departamento Administrativo de
Planeacion Municipal y la misma informacion de
los tipos documentales reposa en Hacienda. Se
consolida al informe del Departamento
Administrativo de Planeacion Municipal. El criterio
lo establecera el Archivo Histérico de Cali
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Informe

Listado de Asistencia

Metodologia de Formulacién del Plan de Desarrollo de Comunas y Corregimientos
Formulacién del Plan

4173.414.13.0 |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS DE“ PQRS

4173.414.13.1 |Peticién, Queja, reclamo y Sugerencia de “ PQRS" 2 0 X Contados a partir de que se haya dado
Ampliacion de Termino respuesta. La misma informacion se
Respuesta encuentra en los instrumentos de consulta de

Solicitud
Traslado por Competencia Funcional
Citacién para Notificacion

comunicaciones recibidas y despachadas. La
informacion se reporta a la oficina de atencion

Desistimiento al ciudadano. La informacién se encuentra en
Notificacion por Aviso los registros de correspondencia.
4173.414.14.0 |PROGRAMAS
4173.414.14.12 |Programa de Seguimiento a los Sistemas Integrados de Gestiéon 5 7 X

Acta de Reunién

Comunicacién Oficial

Documento del Sistema Integrado de Gestion
Producto o Servicio no Conforme

Informe

Informe de Evaluacion

Listado de Asistencia

Manuales

Plan de Mejoramiento

Plan Institucional de Desarrollo Administrativo
Plan Sectorial de Desarrollo Administrativo
Auditoria Interna

Mapa de Riesgo de Gestion

Anexo

4173.414.14.41 |Programa de Saneamiento Contable 5 7 X
Comunicacion Oficial 20% de esta documentacion como muestra
Programa de Saneamiento Contable
4173.414.21.0 |RESOLUCIONES

4173.414.21.1 |Resoluciones 4 16 | X
Resolucion
4173.414.22.0 |CIRCULARES
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4173.414.22.2 |Circulares Informativas 1 0 X
Circular Informativa
4173.414.26.0 |CONTRATOS
4173.414.26.1 |Contrato 5116 | X
Acta de Liquidacion

Acta de Reunion

Calendario Deportivo

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Idoneidad y Experiencia

Entrada de Mercancia

Comunicacion Oficial

Contrato

Estudio Técnico

Modificaciones

Ficha Técnica

Informe de Supervisor

Fotografia Area

Informe Final de Supervisor

Informe de Gestion Consolidado

Solicitud de Suspension

Carta de Aceptacion de la Oferta

Registro Presupuestal de Compromiso

Requerimiento

Conformacion de Equipo Estructurador

Verificacion de Requisitos de Idoneidad y Experiencia
Acta de Aprobacion de Garantia ( Cuando Aplique)
Ficha Estadistica Basica de Inversién Municipal
Resolucién de Justificacién de Contratacion

Solicitud de Adicion o Modificacion

Acta de Suspension y Reanudacion

Respuesta Observaciones al Proyecto de Pliego
Designacion del Interventor o Supervisor

Solicitud de Avalud para Compra o Venta de inmuebles
Certificacion Insuficiencia Personal de Planta
4173.414.27.0 |CONVENIOS

4173.414.27.1 |Convenios Interadministrativo 5 16 X
Actas de Convenio
Andlisis de Conveniencia
Estadistica

Evaluacion
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Informe

Plano

Resolucién

Minuta del Convenio

Ficha Estadistica Basica de Inversién Municipal
Resolucién de Justificacion de Contratacion Directa
Certificacion Histdrica a Entidades Ambientalistas
4173.414.34.0 |ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y DE PERSONAL
4173.414.34.1 |Asunto Administrativo y de Personal 4 0 X
Acta de Reunion

Autorizacion de Ingreso de Personal

Listado de Asistencia

Autorizacion de Salida de Equipos

Remision y Reporte de Novedades Administrativas

Solicitud de Fumigacién

Solicitud de lluminacién de Area Laboral

Solicitud de Insumos de Oficina

Solicitud de Mantenimiento Parque Automotor

Solicitud de PAC, CDP Y RPC

Solicitud de Transporte y/o Combustible

Certificacion de Paz y Salvo de Bienes Devolutivos

Informe de Comodatos para Descargar Bienes

Remision Informe Evaluacion de Desempefio Laboral y Acuerdos de Gestion
Remision de Cuentas por Pagar

Solicitud de Cuenta de Usuario de los Sistemas

Remision de Adicion Presupuestal

Remision de Contratos a La ARL

Informe de Vehiculos Asignados

Solicitud Apertura de Cuentas

Remision de Informe de Induccién y Reinduccion del Personal

Reporte de Cuenta Bancaria de los PS

Reporte de Novedades Parque Automotor

Informe de Bienes en Bodega Para el Seguro

Remision de Fichas de Proyecto de Aprendizaje en Equipo

Solicitud de Tarjeta de Proximidad




