Grupo Gestion Administrativa de Tramites y Servicios
Unidad de Apoyo a la Gestién

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE GESTION MEDIO AMBIENTE

INSTRUCTIVO PARA EL CARGUE DE DOCUMENTOS O REQUISITOS
COMPLEMENTARIOS EN LA PLATAFORMA VITAL

1. Ingrese a http://vital.anla.gov.co/SILPA/TESTSILPA/Security/Login.aspx con su Usuario y
Contrasefia, los cuales fueron suministrados al correo electrénico registrado en su
solicitud.
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Centralizacion de Tramites del
Sector Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las
autoridades ambientales del pais avtomatizan los
trdmites administrativos de cardcter ambiental que
se constituyen como requisito previo a la ejecucién
de proyectos, obras o actividades, bajo los
principios de eficiencia, transparencia y eficacia de
la gestion publica.
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2. Unavez ingresado a la plataforma, debe dirigirse a la pestafa “Mis Tareas”

| Inicio | Mis Tareas I Iniciar Tramite »

Mis Tramites | Otras Actividades

Mis Datos Personales | Seguridad »

Salir |

Titulo por defecto

Usted se encuenta en |a pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja |2 opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el framite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si
va tiene tramites en proceso y desea contultar las actividades pendientes o ejecutarias, seleccione la opcion 'Tareas' v luego 'Mis Tareas'. Puede ver |a lista de sus trAmites en proceso a través de
la opcion 'Mis Tramites', 1 lista de sus nofificaciones en la opeion ‘Notificaciones’ y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione |a opcion correcta en
‘Otras Actividades'

3. Dar clic en la tarea que aparezca. Debe tener en cuenta que la tarea (A) sea la
correspondiente al No. VITAL (B) que aparece en el oficio enviado por el DAGMA.
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Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Salir

MIS TAREAS
Tareas sin Iniciar | Tareas Finalizadas

Namero VITAL
Nimero Expediente
Tipo Tramite {Seleccione) r

Fecha Desde
(dd/mm/aaaa):

Fecha Hasta
(dd/mm/aaaa):

| Aprovechamiento
~ | Forestal
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4. Dar clic en “Diligenciar formulario asociado a la Actividad”

[} Detalle de la actividad X allslE =]
¢ C | O vital.anla.gov.co/SILPA/BPM/InternalParticipant/Workitem.aspx7IDActivitylnstance=-208421 Y| i

Inicio Salir

Mis Tareas
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Diligenciar Formulario asociade a Ia Actividad l

[ Firstcar i torea | Aptacar (e i) | Devoteer (5 o) | Sezpener |

Capyright nda y Desamollo Termtorial
Direccion: Calle 37 No_ 8-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 5060 - 015000818301 - Horario: Lunes a Viemes de 08:00 a.m. - 500 p.m

5. Se abrira una nueva ventana.
Dar clic en “Seleccionar archivo” y adjuntar el archivo desde la computadora. Debe tener
en cuenta que todos los documentos que vaya a adjuntar deben estar en un solo
archivo, preferiblemente formato PDF, que permita copiar la informacion (A).

Si lo desea puede hacer algun comentario o descripcion en el cajon que dice “Descripcion
del documento” (B)
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Luego dar clic en “Enviar” (C)

[ Detalle de la actividad X
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ventaniiia integral del tamite amblental

Usuario:

CITADA POR LA AUTORIDAD AMBIENTAL

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento seleccionar archivo | 1N W0 seleccionado

N° de Radicado

P o

Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento y

Descripcion del
documento

Copyright inisteric de Ambiente, Vivienda y Desamollo Temitorial
Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 3323434 i

0 Lineas graiuitas 015000915060 - 018000919301 - Horario: Lunes a Vie:

[ Firstcar i torea | Aptacar (e i) | Devoteer (5 o) | Sezpener |

Cop nisterio de Ambiente, Vivienda y Desarollo Teritorial
Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 33 Lineas gratuitas 015000915060 - 013000815301 - Horario: Lunes a Viemes de 08:00 a.m. - 5.

6. Volvera a la ventana anterior. Ahora dar clic en la opcién de “Enviar Requisitos” (A) y luego
dar clic en la opcion “Finalizar la tarea” (B)

[ Detalle de la actividad X
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Inicio Salir

Formulari

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

y Desarollo Temtorial
00315060 - 013000819301 - Horario: Lunes a \iemes de 05:00 2.m.

-500pm

Edificio Fuente de Versalles Avenida 5A Norte N° 20N-08
Teléfono: 660-55-15 Ext. 114 / 660-02-08
www.cali.gov.co



