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Evaiuacion d| 4 Informe jse  evidencia que la  unidad de|l OM: {1, Ja nrita para  la|Ulilizar en cada| AM: (lmplementar tabla[implementar en el HUMANOS: Tedes les|Alexand |Coordinada| — 02-May-18]  02-Sep-18[Aieyda Lider 15-Aug-18
Sistema de] de Auditoria |corespondencia inicia con el tramite de los| Cportu |comunicacion  extema  sefdependencia la tabla delAccién|ce controt  del100% de las/Funcicnarios gque manejan|er r de calidad Castafio proceso
Gestion Interma. docuentos ingresandolo en un fibro de| nidad |establecio pero en fisico mas!control y los formatos; de [|archivos y losidependencia de la|archive apoyado €on personal|Ramirez |y canmunit
Documental  en nombre correspondencia recibida, el ctual; de |no en digital como selestablecidos por  lajMejoralformatos de  lajinstiucion, la tabla de|contratado por la Institucion; |y Secretario ano
10 Institucione cuenta con S columnas de nombre: fecha de| Mejora |pretendia el afio anterior; Secretaria de Educacién gestion control de archivos y|FISICOS: Infragstructura, [Femand |general 1 :
Educalivas ingreso, correspandencia, persena  guien 2. los instrumentos para ef|en suportal para decumental las formatos de la|Equipos, mobiliario y estantesio Alomia
Publicas enlrega, persona de quien recibe, Ia registro de la comunicacion|evidenciar 1a ruta de la emitidos por lajgestion documentai[npara los archivos , equipos
Institucion ] documentacion la recibe el guarda y se la externa eslan creados y se|correspondencia, esto Secretaria delemitidos  por  la|de computo, red, intemst.
Educativa pedro| 1entrega al secretario de la recteria, este a su aplican pero lo que sejcon el fin de levar Educacion Secretaria de|TECNICOS: Capacitacion y
Antenio Melina, vez los entrega a la rectora quien es la pretende hacer en digital{conptrolde fechas; Municipat Educacién Municipal {desarrollo de persenal
GESTION persona que direcciona y da respuesta a afecto que el servidor se|asuntos, origen, destino FINANCEROS: Dos
TECNOLOGICA todes los decumentos. verio hace dos meses; ¥y consecuwlivos de los profesionaies externos para
Y CE LA El decumento original queda custodiada por 3. no se contempio plan B|archives que se elaboran apoyar la ejecucion de las
TINFORMACION parte de ia recteria y estan archivadas en un despues de haberse averiade|y recepcionan accicnes,
GESTION |sitio ceniral por parle del secretaric, Cada el servidor
DOCUEMENTAL. area es responsable de su archive de
geston. Sin embargo, no hay auto control por :
parte de la reclora de los documentos que ;
esten pendientes por reafizar fa respeciiva ’
respuesta y de |os que ya esta terminado
diche trémite.
Evaluacion ali 4. Informe |Durante e} periode de evaluacion la Institucion| NG: No|1. no se han dado fas|Realizar un plan de| AC: |implemetar un| Cumpiir con el 100%]HUMANOS: Todos los|Tado el [Varies 02-May-18]  02-Sep-18|Rafel Salinas |Auditor | 15-Aug-18
Sistema de| de Auditoria |no ha realizado la eliminacion con los| Cenfer disposiciones scbre |a Tablajtrabajo o cronogramalAccion|plan de irabajs|del cronograma de|Funcionarios que manejan|personal lider
Geslion merna.  jdocumentos que ya cimplieron el ciclo en la| midad |de Valeracien Documental{can el respectivo] Correc |para laldepuracion y dejar|archivo apoyado con persenal| administr
Documental  en TRD. (TVD} por parte de la oficina|seguimiento  para  la| tiva {depuracion dellalmenos en el 50%]|contratado por fa institucion;  |ativo y .
10 Instituclone 1 de archivo de la alcaldia; depuracion del archive archive de |a[de los archivos que|FISICOS: Infraestruciura, |directivo i
Educativas 2. El recurso humane de lz|incluyendo los que sef institucion e eliminan o|Eguipos, mabiliario y estantes |que :
Publicas 1 insiitucion es insuficientepara|van a eliminar o trasladar| trasladan al archivo|npara los archivos , equipos|maneja
Institucion esta labor; al archive central. central, en fase de|de computo, red, intemet, archivo
Educativa pedro 3. Se lienen invenlarios pero|Contactar personal gue ‘Hinventaric fisto para| TEGNICOS: Capacitacion yifisice
Antonio Molina, no se han depurado losiden apoyo a la labor de diligenciar la TVD desarrollo de personal
GESTION archivos del fondojinventariar ¥ depuerar| FINANCERGS: Dos
TECNOLOGICA acumuiade les archivos, profesicnales  externos paral
Y DE LA 1 apeyar la ejecucion de las
INFORMACION acciones.
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