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1.  OBJETIVO

1.1  OBJETIVO GENERAL

Garantizar que las actuaciones de la Administración Central Distrital se ajusten al ordenamiento jurídico de manera adecuada y oportuna, encaminada a la prevención del daño antijurídico y defensa del patrimonio público, conforme a los principios constitucionales y legales que rigen la función pública.

1.2  OBJETIVOS ESPECÍFICOS

· Identificar los requisitos legales que aplican al proceso Gestión Jurídica, buscando garantizar que estos se cumplan en la operación del mismo.
· Definir los indicadores de gestión del proceso, de tal manera que permitan evaluar su comportamiento y desempeño, y a través de su evaluación establecer desviaciones a las metas previstas y servir de punto de referencia para la formulación de planes de mejoramiento.
· Ilustrar y detallar la manera de realizar las actividades y tareas componentes del proceso y sus subprocesos para lograr la estandarización y reducir los niveles de variación en los resultados de las mismas.
· Identificar los puntos críticos del proceso para diseñar controles que permitan disminuir al máximo la materialización del riesgo existente.

2.  ALCANCE

Este documento aplica para el desarrollo de las actividades de los subprocesos: “Defensa de lo público” y “Soporte y asesoría jurídicos”, realizados por el Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública para garantizar los Objetivos del Proceso. 
3.  DEFINICIONES

ACTO ADMINISTRATIVO.  Manifestación de la voluntad de un órgano de la administración pública, con fundamento en la normatividad, o bien de carácter discrecional pero fundado en atribuciones, susceptible de crear, con eficacia particular o general, obligaciones, facultades, o situaciones jurídicas de naturaleza administrativa. Sus modalidades son: los que crean situaciones jurídicas concretas e individuales; los que pueden ser antecedente, efecto o consecuencia de una situación jurídica; y los que tienen destinatarios indeterminados.

CONCILICIACIÓN.  La conciliación es un mecanismo de solución de conflictos a través del cual, dos o más personas gestionan por sí mismas la solución de sus diferencias, con la ayuda de un tercero neutral y calificado, denominado conciliador. 

La conciliación es un procedimiento con una serie de etapas, a través de las cuales las personas que se encuentran involucradas en un conflicto desistible, transigible o determinado como conciliable por la ley, encuentran la manera de resolverlo a través de un acuerdo satisfactorio para ambas partes.

COMITÉ TÉCNICO.  Instancia conformada para  trazar las pautas, directrices, lineamientos y políticas en materia jurídica y administrativa para la Administración central Distrital. 
COMITÉ DE CONCILIACIÓN.  Es la instancia administrativa que actúa como sede de estudio, análisis y formulación de políticas sobre prevención del daño antijurídico y defensa de los intereses de la Administración Central Distrital de Santiago de Cali. 

4.  POLÍTICAS DE OPERACIÓN

4.1 El Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública, dispondrá de mecanismos virtuales para ejercer  la Defensa Jurídica  de la Entidad   en los procesos que se deben surtir ante la procuraduría, centros de conciliación arbitraje y rama judicial, para lo cual contará con el soporte técnico y tecnológico, siendo responsabilidad de los apoderados judiciales  la utilización de los canales Institucionales dispuestos parar la atención de las audiencias. 

4.2 A través del comité Técnico, el Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública,   revisará la posición de conciliar propuesta por los apoderados judiciales, para lo cual deben presentar el informe previo dentro del término requerido por el DAGJP, debidamente firmado por los(a) Secretarios de Despacho, Directores de Departamento, Origen del litigio, adjuntando los soportes respectivos.

4.3 El Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública,  programará las sesiones del   Comité de Conciliación y Defensa judicial de acuerdo a la presentación de informes previos por parte de los apoderados  para que sustenten su posición jurídica y adoptar la posición Institucional  de presentar o no propuesta para  Conciliar, suscribir pacto de cumplimiento, transar o cualquier otro mecanismo alternativo de solución de conflicto. Las decisiones adoptadas por el Comité de Conciliación serán de obligatorio cumplimiento por los apoderados judiciales, para asistir a la diligencia de Conciliación  programada por el Juez o Magistrado.

4.4 El Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública,  dispondrá de un sistema único de información a través del cual se realizará el registro, seguimiento y control de los procesos judiciales  que permitirá verificar el cumplimiento de las actuaciones judiciales de los apoderados en la representación judicial de la Administración Distrital. Será obligatorio para los abogados mantener actualizada la información de los procesos que estén bajo su responsabilidad y realizar la entrega de las copias de las actuaciones judiciales que hacen parte del expediente virtual y físico, conforme a las etapas procesales y el sistema de gestión documental vigente.

4.5  El Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública realizará jornadas de sensibilización y capacitación semestralmente, a los abogados que representen judicialmente o extrajudicialmente a la Administración Central Distrital  en el manejo del sistema de información y en la aplicación de los procedimientos establecidos en los Subprocesos.

4.6  Será responsabilidad de los Jefes de Despacho de los Organismos que conforman la Administración Central del Distrito  de Santiago de Cali, dentro del ámbito de sus competencias, garantizar la idoneidad y cantidad de los profesionales del derecho contratados para apoyar al Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública en la Defensa judicial y extrajudicial, para lo cual deberán exigir como requisitos mínimos la acreditación de experiencia relacionada y/o especialización.
4.7  Todo proyecto de documento o Acto Administrativo objeto de trámite de revisión del Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública deberá enviarse físicamente y por vía electrónica o en medio magnético, adjuntando el trabajo previo y los documentos soportes, indicando en el ASUNTO claramente el requerimiento.

4.8  Los(a) Secretarias de Despacho, Directores de Departamento, podrán solicitar al Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública conceptos jurídicos, los cual deberán solicitarse por escrito precisando el punto materia de cuestionamiento, duda o desacuerdo, respecto a la interpretación de un determinado texto jurídico. La solicitud de consulta deberá acompañarse del pronunciamiento jurídico realizado por el Equipo jurídico del Organismo solicitante, o por aquella que haga sus veces. 

5.  CONTENIDO Y DESARROLLO

El Proceso Gestión jurídica se realiza con el fin de brindar asesoría jurídica   al nivel Directivo de la Administración Central Distrital y realizar  el control previo de los actos administrativos que van para la firma del señor alcalde con el  propósito de  garantizar que sus actuaciones sean emitidas según el ordenamiento jurídico, en aras de prevenir el daño antijurídico. Igualmente es responsable de la representación judicial labor que realiza a través de la coordinación de los apoderados judiciales de los diferentes Organismos de la administración Central Distrital.

5.1.   SUBPROCESO DEFENSA DE LO PUBLICO
En este Subproceso se busca garantizar la defensa del patrimonio de la Administración Distrital,  a través de 4 procedimientos relacionados con las demandas, conciliaciones y acciones constitucionales a saber: 
5.1.1. Procedimiento Defensa Judicial en Procesos en los que la Administración Distrital  actúa como Demandado
Tiene como objetivo garantizar la oportuna y adecuada defensa de los intereses del Municipio cuando es demandado o tiene interés.
5.1.2. Procedimiento: Defensa Judicial en Procesos en los que la Administración  Distrital actúa como Demandante
Busca garantizar la protección y conservación del patrimonio público, mediante las acciones judiciales tendientes a materializar los derechos de la entidad territorial y la prevalencia de la constitución y la ley.
5.1.3. Procedimiento: Conciliación Extrajudicial, Judicial y Audiencia de Pacto de Cumplimiento
Su objetivo es garantizar la oportuna y adecuada defensa del municipio en las conciliaciones en las cuales es convocado, con el fin de precaver litigios y garantizar la efectiva aplicación de mecanismos alternativos de solución de conflictos.
5.1.4. Procedimiento: Defensa Judicial en Acciones de Tutela 
Busca intervenir en las acciones de tutela a las cuales es vinculado el Municipio, en aras de acreditar la no vulneración de los derechos fundamentales y la prevalencia del ordenamiento constitucional.

5.2. SUBPROCESO SOPORTE Y ASESORÍA JURÍDICOS
En este Subproceso se brinda el debido soporte y asesoría jurídica al Alcalde, Directores de Departamentos, Secretarios, Gerentes de entidades descentralizadas o servidores públicos, en los asuntos que sometan voluntariamente a su estudio y consideración con el fin de garantizar que los hechos de la Administración se ajusten a la Constitución Política y la Ley. 

5.2.1. Procedimiento: Emisión de Concepto Jurídico y Proyecto de Acto Administrativo
Tiene por objetivo orientar o resolver inquietudes jurídicas de los Organismos o administración en genera; además de revisar y verificar la legalidad de los proyectos de actos administrativos frente al ordenamiento positivo.
6.  DOCUMENTOS Y REGISTROS

Los documentos y registros que se relacionan son utilizados en el subproceso de Defensa de lo Público, requeridos por el comité de conciliación para proceden a definir la posición Institucional que deben mantener los apoderados judiciales en la representación judicial.
Documentos y registros utilizados:
	DOCUMENTOS
	CÓDIGO

	Modelación del Proceso
	MADE01.05.02.18.P01.F09

	Modelación del Subproceso
	MADE01.05.02.18.P01.F11

	Determinación de insumos, proveedores – productos, clientes y/o grupos de interés
	MADE01.05.02.18.P01.F12

	Nomograma
	MADE01.05.02.18.P01.F14

	Diseño de Procedimiento
	MADE01.05.02.18.P01.F15

	Plan de Control
	MADE01.05.02.18.P01.F16

	Informes Generales
	MADE01.05.02.18.P01.F17

	REGISTROS
	CÓDIGO

	Informe Previo al Comité de Conciliación
	MAJA01.01.01.18.P01.F01

	Acta de Comité de Conciliación
	MAJA01.01.01.18.P01.F02

	Formato de Acta.
	MAGT04.03.14.12.P01.F04

	Formato Listado de Asistencia.
	MAGT04.03.14.12.P01.F05

	Formulación de Plan de Mejoramiento por Procesos
	MCCO01.04.14.12.P04.F01

	Ficha Técnica para Formulación de Indicadores
	MEDE01.07.01.18.P05.F02


	Ficha Técnica para seguimiento de Indicadores de proceso.
	MEDE01.07.01.18.P05.F05


	Derecho de Petición
	No Aplica

	Formato Atención Visitas y personal
	No Aplica

	Informe de Evidencia en Carrera
	No Aplica

	Pago conciliaciones y Sentencias
	No Aplica

	Poder para Representación Jurídica
	No Aplica

	Procedencia Acción Repetición
	No Aplica
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ANEXOS

1) Procedimiento MAJA01.01.01.18.P01 Procedimiento Defensa Judicial en Procesos en los que la Administración Distrital  actúa como Demandado.

2) Procedimiento MAJA01.01.01.18.P02 Defensa Judicial en Procesos en los que la Administración  Distrital actúa como Demandante.

3) Procedimiento MAJA01.01.01.18.P03 Conciliación extrajudicial, judicial y audiencia de pacto de cumplimiento.

4) Procedimiento MAJA01.01.01.18.P05 Defensa Judicial en Acciones de Tutela 

5) Procedimiento MAJA01.01.02.18.P01 Emisión de concepto jurídico y proyecto de acto administrativo
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