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CORREO ELECTRONICO
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GENERALIDADES

El correo electronico es basicamente un sistema de envio y recepcion de correo
mediante el uso de un ordenador o computadora u otro dispositivo electrénico, de
manera que se utilice una red de area local (LAN), Internet o conexiones inaldmbricas
para su transmision y recepcion. Se conoce también como e-mail, término que deriva
de Electronic Mail, ‘correo electrénico’; ‘mensajeria electronica’ es una acepcién mas
restrictiva, que suele referirse a mensajes enviados desde dispositivos de
comunicaciones, como teléfonos moviles.

Un mensaje de correo electrénico puede constar tanto de texto escrito como de
imagenes, archivos de datos o mensajes de voz y otros elementos multimedia
digitalizados, como animaciones o video. Para su composicién, envio y lectura sdlo se
usan dispositivos electronicos y programas (software), sin precisar, en ningun
momento, de elementos fisicos ajenos a los dispositivos electronicos, como puede ser
la impresién en papel, ni de la manipulacién fisica del contenido, como ocurre en el
envio o la entrega del correo ordinario.

Los primeros mensajes de correo electrdonico, tal como se entienden hoy dia, fueron
enviados en 1971 por Ray Tomlinson, de la BBN (Bolt Beranek & Newman), una
empresa que constituia uno de los 15 nodos existentes en la por aquel entonces
conocida como red Arpanet, precursora de Internet. La novedad consistia en que se
podian enviar y recibir mensajes en un sistema de red distribuida (varias redes
interconectadas), y se basé en un programa ya existente para el envio de correo
electrénico entre ordenadores de una misma red (llamado SNDMSG) y en otro
programa experimental de envio de archivos (llamado CPYNET). En 1975 tuvo amplia
repercusion un e-mail enviado por la reina Isabel II del Reino Unido, y al ano siguiente
se cred la primera empresa de servicios de mensajeria electronica, OnTyme, aunque
tuvo un éxito muy limitado, debido al escaso numero de usuarios de redes
distribuidas; en 1982 se cred el primer enlace exitoso entre 25 ciudades. Desde
entonces se ha convertido en el apartado mas utilizado por los usuarios de redes
corporativas y de Internet.

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

Una direccion de correo electrénico es un conjunto de palabras que identifican a
una persona que puede enviar y recibir correo. Cada direccidon es Unica y pertenece
siempre a la misma persona.

Un ejemplo es persona@servicio.com, que se lee persona arroba servicio punto com.
El signo @ (llamado arroba) siempre estd en cada direccidon de correo, y la divide en
dos partes: el nombre de usuario (a la izquierda de la arroba; en este caso, persona),
y el dominio en el que estd (lo de la derecha de la arroba; en este caso,
servicio.com). La arroba también se puede leer "en", ya que persona@servicio.com
identifica al usuario persona que esta en el servidor servicio.com (indica una relacion
de pertenencia).



Repaibtica de Golombia

Sty 4 ol www.cali.gov.co
- - -

OAMealdia

[l\l‘()!’l”d( ion Yy servicios en ‘f!\b‘.i

Una direccidn de correo se reconoce facilmente porque siempre tiene la @; en cambio,
una direccion de pagina web no. Por ejemplo, mientras que http://www.servicio.com/
puede ser una pagina web en donde hay informacion (como en un libro),
persona@servicio.com es la direccion de un correo: un buzéon a donde se puede
escribir.

Lo que hay a la derecha de la arroba es

precisamente el nombre del proveedor

que da el correo, y por tanto es algo ==

que el usuario no puede cambiar. Por e --"'"-.__
otro lado, lo que hay la izquierda .-""L
normalmente si que lo elige el usuario, f
y es un identificador cualquiera, que

puede tener letras, nUmeros, y algunos

signos. |
Normalmente se eligen direcciones

faciles de memorizar -si es posible- ya

gue es comun apuntar o decirle a

alguien la direccion de correo propia

para que pueda escribirnos, y hay que

darla de forma exacta, letra por letra.

Un solo error hard que no lleguen los

mensajes al destino.

PROVEEDORES DE CORREO

Para poder usar enviar y recibir correo electrénico, generalmente hay que estar
registrado en alguna empresa que ofrezca este servicio (gratuita o de pago). El
registro permite tener una direccidon de correo personal Unica y duradera, a la que se
puede acceder mediante un nombre de usuario y una contraseiia.

Hay varios tipos de proveedores de correo, que se diferencian sobre todo por la calidad
del servicio que ofrecen. Basicamente, se pueden dividir en dos tipos: los correos
gratuitos y los de pago
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FUNCIONAMIENTO

Para enviar y recibir correo electrénico, se precisa de un programa de gestion conocido
como “cliente de correo electrénico”, en el que se redacta el contenido y se indican las
direcciones del o de los destinatarios. Posteriormente, el mensaje de correo electrénico
se envia a un servidor, que identifica el o los destinatarios y lo remite al propio
servidor de correo de éstos, que es el encargado de almacenarlo hasta que el propio
destinatario se conecte con él y lo descargue en su terminal, utilizando también un
software “cliente de correo electréonico”. Una vez recibido, debera abrirlo para leer su
contenido o abrir los archivos adjuntos con los programas que sean capaces de
manipularlos.

Los protocolos utilizados para el envio y recepcion de correo electrénico varian segun
los servidores, siendo los mas comunes el SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) para el
envio y el POP3 (Post Office Protocol 3) o el IMAP (Internet Message Access Protocol)
para la recepcion.

ESCRITURA DEL MENSAJE Y SUS PARTES

Cuando una persona decide escribir un correo electrénico, su programa (o correo web)
le pedird como minimo tres cosas:

e Destinatario : una o varias direcciones de correo a las que ha de llegar el
mensaje
e Asunto (Subject) : una descripcién corta que vera la persona que lo reciba
antes de abrir el correo
e El propio mensaje : Puede ser sélo texto, o incluir formato, y no hay limite de
tamafo

Ademas, se suele dar la opcion de incluir archivos adjuntos al mensaje. Esto permite
traspasar datos informaticos de cualquier tipo mediante el correo electrénico.

Para especificar el destinatario del mensaje, se escribe su direccion de correo en el
campo llamado Para 6 To dentro de la interfaz. Si el destino son varias personas,
normalmente se puede usar una lista con todas las direcciones, separadas por comas.

Ademas del campo Para existen los campos CC y BCC, que son opcionales y sirven
para hacer llegar copias del mensaje a otras personas:
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e Campo CC (copia carbon): quienes estén en esta lista recibiran también el
mensaje, pero veran que no va dirigido a ellos, sino a
guien esté puesto en el campo Para. Como el campo CC
lo ven todos los que reciben el mensaje, tanto el
destinatorio principal como los del campo CC pueden ver
la lista completa.

e Campo BCC (del inglés copia-carbon ciega): una variante del CC, que hace que los
destinatarios reciban el mensaje sin aparecer en ninguna
lista. Por tanto, el campo BCC nunca lo ve ningln
destinatario.

Un ejemplo: Ana escribe un correo electronico a Beatriz (su profesora), para enviarle
un trabajo. Sus compafieros de grupo, Carlos y David, quieren recibir una copia del
mensaje como comprobante de que se ha enviado correctamente, asi que les incluye
en el campo CC. Por ultimo, sabe que a su hermano Esteban también le gustaria ver
este trabajo aunque no forma parte del grupo, asi que le incluye en el campo BCC para
que reciba una copia sin que los demas se enteren. Entonces:

e Beatriz recibe el mensaje dirigido a ella (sale en el campo Para), y ve que Carlos y
David también lo han recibido

e Carlos recibe un mensaje que no va dirigido a él, pero ve que aparece en el campo
CC, y por eso lo recibe. En el campo Para sigue viendo a Beatriz

e David, igual que Carlos, ya que estaban en la misma lista (CC)
e Fsteban recibe el correo de Ana, que esta dirigido a Beatriz. Ve que Carlos y David
también lo han recibido (ya que salen en el CC), pero no se puede ver a él mismo

en ninguna lista, cosa que le extrafia. Al final, supone que es que Ana le incluyd en
el campo BCC.

COMO CREAR UNA CUENTA DE CORREO ELECTRONICO

En nuestro caso elegimos a un PROVEEDOR DE CORREO gratuito, del cual sabemos
gue esta en idioma espafiol: www.yahoo.com.mx. Elegimos el servicio deseado,
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Archivo

e Atras

Ayuda

5 @ @ \_h )ﬁ Busqueda \i‘\?Favoritos @ @- ,i_'\; E - & @

Direccian |@ ke fimz . yahioo., comnf

Winculos

v‘[r

iHaz de vahoo! México tu pagina principal!

Caon tu desktop Dimension desde $3 774 MM, quemador de DWD y pe &

Web

YaHoO!

Imagenes

“ideo | Molicias | Respuestas

MEXICO {

i Yahoo! | i Caorren |

Q Astrologia

(®) toda laweb () piginas en espafiol () pdginas de México

| Buscar |

iNuevo! - Elige calor

‘ﬁ, Entretenimiento
SR

Revisa tu correc-e: Ingresa  Cc

& Autos Explosiones en el DF @
5 i £ Ig} Correo . Messeng
T Bienes Raices La Asamblea Popular de log Pushlos de i
@a Cine ngaca se deslinda de Ias'explosmnes 2 o

% mientras que Fox y Calderdn las i @ Clima e Deport
() compras condenan. » Més
ﬁ) Deportes B nacionales - Fotos

@ Bancomer

4Y 14 qué :
Tarjeta usas?

Yahoo! Finanzas

7 ﬂ n Acerca del préxime DT de
[B Finanzas | de Méxica la selecddn
] Fotos ¥ shakira y UNICEF contra la Ultirma dia de campafia

T | violencia electoral en EEUL
® Geocities
# Mas noticias

@ Grupos
[ Juegos Noticias Mésico En &l Munda
<

@ Lisko pero con errores en la pagina.

. Internet

Inmediatamente entramos a la pagina de administracion del correo de la empresa

Yahoo:

rreo Yahoo 1 corres web! - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Wer Faworitos  Hetramientas  Awuda

entrés - \_;J @ @ (h /I:ﬁ Busqueda \f\?Favor\tos -@ g' :

B
=

o - 20 E =

Direccidn ‘@ hktp: fflogin, yahoo, com/configimail? intl=m:

winculas >

v‘Ir

YAREHOO! corRREO
MEXICO

A

Yahoo! - Ayuda

jRenovado y
m do!

Correo Yahoo!
mejora.
iY es gratis!

&AuUn no tienes tu cuenta de Correo Yahoo!?
Obtenla ahora y aprovecha todas las ventajas.

Con 1GB de almacenarmiento joratis!.
Conserva lo gue es importante para ti

Evita el torre0 basura con nuestros potentes antispam v antiirus.
Ervfairecibe mensajes de hasta 10MB

Ingresa a tu cuenta desde cualguier computadara conectada a Internet
Conoce mds sobre las ventaias de Corren Tahoo!

Registrate ahora

&

cYatienes cuenta de Yaho
14

tu

[

4 Internst

Al hacer clic en el boton Registrate ahora
solicitud de registro:

podemos

llenar nuestro formulario de
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<N Hegistro en Yahoo! - Microsoft Intennet Explorern

Archive  Edcdn Wer  Favorbos  Hesramdentas  Ayuda g
5 - a - —
iy A Y Ao — - &
@ Ards > ] Iuj |:‘] T | - euswueda SiZFavortos 5 - A EY @ E
Dirnccdn ] htkpejjedt europe yehoo.comfarfigleval_register?, sresymi.int=est. done=http A8 2P 2R mal. yahao comit ¥ | Ir winoulos ™

' CORREO ot Buuta

2Tienes ya umna 10 o cuenta de correos Yahoo! T Entrar.

Loz campos mamados con asteriscos zon abligatonos.,

Consigue tu 1D de Yahoo!

Mombre: |

Apelida: |

Sexa: | [Selecconar]

I = Yabool: |@mhu|:|.,as
La 1D pugdle conbeney RIras &2, NEmers 0-9 ¥ guicnes bros

Cordrasala

Mrimo e caracteres (len cudado, puss d sifaE enlre malsculEas v mndsculas)
Reascrivic confrasena; |
Si elvidas tu coentrasefia..,
¥ Proeguntn e Seourkdeg | [Elige una] b

* Tu respuasta

Agsiplrale 32 qus pusdss recordar bu res

& e riade s pusde adivinss

Cumpleadios: | [Elige unmes] * |:|.u.a.n H|
+ Chdigo postal: 25
+ Pais: | Espafia Vl
Correo electrdnico
atternativor | | E
Ofertas especiales
[ Entrad en contacto conmigo de forrma ocasional para informarme de ofertas,
promociones, servicios y/o productos de Yahoo! yfo de terceros.
Compruehba tu registro
* Escribe el cadigo agui Més informacitn £
Con esto avudas a prevenit registros autométicos
Condiciones del servicio
Revize las siguientes condiciones v luego indigue su conformidad Wersidn para imprimir
Lo=2 términos ¥ condiciones gque a continuacion se 22 ]
indican regulan =1 acceso ¥y el uso de =
www. yahoo.es, titularidad de Vahoo Ikerias, 2.L.
Jociedad Unipersonal, compafiia mercantil con w =
Al hacer clic en "Acepto”, esta de acuerdo con acatar las condiciones de Yahoo!
(&) Condiciones del servicio v & lo estipulado en ks Centro de Privacidad, v también
(k) con recibir las notificaciones oportunas que envie Y ahoo! en formato
electranico. =
Acepto ] ’ INo acepto 3

@ & Internst
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Después de diligenciar correctamente el formulario anterior y verificar que el nombre

elegido para tu cuenta de correo en este PROVEEDOR sea valido, se recibe la siguiente
notificacién:

2} Confirmacion de inscripeion a Yahoo! - Microsoft Internet Explorer

: Archiva  Edidisn Ver Favoritas  Herramientas  Ayuda

Qo ~ - X B » O Bisqueda <7 Favoritos 42

: Direccidn ‘@1 https:/fedit.yahoo comfconfigilast?, t=7LlmyNgygnMQODN3t S0 1F336a1 Yr3H, LYK L oE JBpCYdtHTSj9Rajow3nNnr SaRvSf 4G 1 4wesaldsFg V| Ir

YAHOO!. CORREO 9

Hoy en Yahoo! - Ayuda
MEXICO

& Inscripcion finalizada: Hola estudiantecali2006!

© Se enwid un mensaje de confirmacian a la direccion que ey
proporcionaste. Por favar lee el rensaje y sigue sus estudiantecali2006
instrucciones para activar tu cuenta. )
Tu direccidn de Carreo Yahoo!
Tarnbién te recomendamos imprimir esta pagina S estudiantecaliz006@yahoo.com.mx
para referencias futuras.

© 5iokidastu contrasefia, se te pedird la

Pregunta de seguridsd. Fechs de nacimiento:
siguiente infarmacion

&Quién era tu héroe de la infancia? 20julio 1970

Tu respuesta: Codigo Postal:
superman 0&7

Ira Correo Yahoo!

& Internat

Finalmente, para acceder al cliente de correo desde el que se pueden administrar
nuestros mensajes, se hace click en ir al Correo Yahoo!:

orreo Yahoo! - estudiantecali2006@yahoo.com.mx - Microsoft Internet Explorer,

i Archivo  Edicidn Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda

&
Qs » O - [ B € Poisqueds Frravortos @ | (Iv L = 3

 Direccion |%‘| hitkp: jimx, 561 mail.yahoo.comfymjloging?  rand=5rSqa&62meadbes first=1 "| Ir
How en Yahoo! Mivahoo! Comeo B 1 ~
o Buscar | *

Hoo' CORREO Haols estudiantecalizoos X
I [Salir, Mi cuental Inicic - Avuda
MEXICO

m Contactos = Agenda ~ Bloc de notas ~ Opcienes
BERE S AR R | Escribirl//'Rﬂuscarenmensaies Buscar en la Web

e
Hola

Hoy Dell desde

0% de 1.0GE
R estudiantecali2006 @yahoo.com.mx
Carpeta A )
arpe [;ﬁadir s iar 1 mensaje sin leer -
2 Buzén (1) M ger: No tienes mensajes de voz sin
(& Borrador escuchar
3 Erwiados Info. sobre mensajes de voz.

Lotes de corren
@ [vaciar]

—~ %2 Hazlo tuyo
[ Papelera [vaciar] ~—# Personaliza Carren Yahoo! con tu
I

preferencia de colores y temas.
Atajos de basqueda

[ LY

& Internet

Se puede observar que nuestra direccion electrdnica es:
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estudiantecali2006@yahoo.com.mx

COMO CONSULTAR EL CORREO ELECTRONICO

Consecuentes con lo aprendido hasta ahora, para consultar el correo se debe tener
presente:

e La direccidn de la pagina Web de nuestro proveedor de correo
El usuario que eligié cuando se registro, y
e La contrasena que digito y confirmo6 al momento de registrarse

En nuestro caso, la direccion de la pagina Web de nuestro proveedor de correo es:
www.yahoo.com.mx, y el acceso a correo esta justamente en el botén ‘correo’, el

usuario: estudiantecali2006@yahoo.com.mx y la contrasefia respectiva

-} Correo Yahoo! - jELmejor. correo weh! - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicidn  Yer  Favoritos  Herramienkas  Awuda ﬂ'
Qatds -~ ) - ¥ [ (& S Bisqueda 7 Favoritos £ (- & w] - [ B 3
: Direccidn |@ http:{login. vahoo,com/config/mail? . intl=rmx v| Ir

ﬁHOO-'@ CORREO Yahoo! - Ayuda P

MEXICO

jRenovado y
mejoradol
Correo Yahoo!

mejora.
iY es gratis!

éYatienes cuenta de Yahoo!?
Pa eertu corren

tihe tu 1D 3

W estudiantecaliz006 &

£AUN no tienes tu cuenta de Correo Yahoo!?
Obtenla ahora v aprovecha todas las ventajas.

» Con 1GB de almacenamiento jgratisl.
Conzerva lo gque es importante para ti

e Evita el corren hasura con nuestros potentes antispam vy antivirus.
e Envialrecibe mensajes de hasta 10MB.

e Ingresa atu cuenta desde cualguier computadaora conectada a Internet.
Conoce mas sobre las ventajas de Correc Yahoo!

I@ D Internet
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Basta entonces dar enter o hacer click en el botén ‘entrar’, para activar nuestro
cliente de correo:

Correo Yahoo! - estudiantecali?006@yahoo.com.mx - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda '.!.'
P Qawds ~ O - [ @) @0 Pbisqueds FeFavoritos € | (- & B [P B 3
‘ Direccién ] http: i 561, mail.yahoo.comfymflogin?. rand=SrSqaézmendb First=1 v Br

Hoy en Yahoo! MMivahoo! Comes Buscar [ | G
enla lileb Buscar | —

HQO’ CORREO Hola estudiantecaliz006 —

L [Salir, Mi cuents] Inicio - Ayuda

MEXICO

m Contactos ~| Agenda < Bloc de notas ~ Opciones
Revisar comreo I Escribir | Buscar en mensajes Buscaren la Web

Hoy Dall desde Hola 0% de 1.0GB

b estudiantecali2006@yahoo.com.mx
tarpeta: : w )
arpe [;ﬁmr W Buzl’:;g[q}es 1 mensaje sin leer
I Huzail) g Messenger: No tienes mensajes de voz sin
(sl Borrador escuchar u
3 Emviados Info. sobre mensajes de voz

Lotes de corren

@ [waciar] =
~~= Hazlo tuyo
O Papelera [Wariar] Personaliza Correo Yahoo! con tu
preferencia de colores y temas.

Atajos de bisqueda
Mis fotos
& Mis archivos

addinmtne 2

@ & Internst

Haciendo click en buzdén se despliegan todos los mensajes nuevos. Solo basta hacer
click en el ‘asunto’ de cada mensaje para ver su contenido:

estudiantecali2006@yahoo.com.mx - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicién  Wer  Favoritos  Herramisrtas  Ayuda
P @arss - @y - { B @ | Pbosqueda P Favortes @ (- 5 B [ B 3
: Direccion |&] http:fimx.F581.mail.yahoo . com/ymShowFolder ?rh=Inboxfresst=18/Y=0501 48y Sbeta=yes - ‘ Ir
-~
! Hagala suya con tan sélo un ingreso minimo de $23,000 MMN. 3
[ Haga click aqui
y obtenga la primera cuota anual sin costo.
m Contactos ~ Agenda ~ Blocde notas ~ Opciones
Revisar cormreo I Escribir | | Buscar en mensajes Buscar en la Web
iHoy Dell desde Buzdn o6 de 1.068
$9,993 MN!
wista: Todoz w Menssjes 1-1 de 1 Primera | Anteriar | Siguiente | Ultirma
Carpetas g
[afiadir - Madificar] Eliminar | Basura Marcar = Mover... =
g Buzén (1) [] Remitente Asunto: Fecha ] Tamaiio
Borrador .
= [J Yahoo! mar 07 nov 2006 570b
% Enviados -
leccionar todos - Despejar tod®  Mensajes 1-1 de 1 Primera | Anteriar | Siguiente | Ultimo
%Lnles de corren
[vaciar] Eliminar | Basura I Marcar vI Mover.., v
& Papelera [vaciar]
Atajos de bisqueda
MisTatos Click en e.f_ asunto’ para ver al
. ) . contenido def mensaje
&1 Mis archivos adjuntos
~
& http:f/mx.f581.mall.yahoo.comfym/ShowLetter?Msgld=1053_32768_72_515_55_0_1_-1_0& B Internet
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El contenido del mensaje tendra toda la informacién asociada: El remitente, la fecha, la

hora, y el cuerpo prin

cipal propiamente dicho:

’ Hols estudiantecalizoot - : ol
YAHOQO! CORREO [}, i e ey
MEXICO

Revisar correo

Im Contactos ~ | Agenda ~ Blocde notas ~ Opciones

| Escribir | ‘ Buscar en mensajes | Buscaren la Web

Hoy Dell des,
$3,774 MH,

Carpetas
[Adiadir -

E@Buzon

(& Borrador

2 Enviados

Lotes de coran
=)

[BFapelera [Vaciar]
ruestra
Atajos de bisqueda g}fd‘fw‘;"n’:m
Iig fotos
@ Mis archivos adjuntos =\ Ji H H
jViva! Tu primer mensaje.
g rahoo! Respuestas
iAlguna pregunta?
= Ahora espera mis; usa estos tres pasos para sacar
onozea 2
B Lo Toretas mis provecho de tu cuenta de Correo Yahoo!.
g “uels ahora
iHaz clic aquil
Toaies iarea Tu b de Vahoo!: ssiidisntecsi200 No te preocupes.
para tus hijos Tu direccién de Correo Yahoo!: C_DI'\SEWB & trancuilicact
estudiantecal 2006@yahoo.com.m: mienitras SpamGUard ¥ b

i Ankzrior | Siguiente | Ir sl Buzén 43 Usmsr o B Menesie instantines mailbot
Eliminar | Responder v| Reenviar v| Es basura | Mover v|
Modificar] Este mensaje no estd resaltado. | Resaltar mensaje - Marcar como no leido | Presentacién imprimible
Fecha: Tue, 7 Nov 2006 06:50:53 -0800 (FST,
Fecha y
hora

[vaciar] Remitente

Ademas de la informacion antes mencionada, cuando se visualiza un mensaje
determinado aparecen unos botones con los que se ejecutan acciones en forma

simplificada:
e Eliminar:

e Responder:

¢ Reenviar:

e Es Basura:

¢ Mover:

Al hacer click en este botdén el mensaje sera eliminado, es decir,
sera movido a la carpeta ‘Papelera’

Esta accidon prepara una respuesta a nuestro remitente,
permitiéndonos escribir solo el cuerpo del mensaje, ya que como
se trata de una respuesta, el programa ya sabe a quien va
dirigido, quien lo envia (nosotros), y el asunto de la respuesta es
el mismo que el del envio pero con la particula Re: antepuesta.
Nos permite redirigir un mensaje especifico a un remitente
determinado. Solo nos solicitarda la direccion del correo
electronico de quien estamos interesados en que reciba una copia
de nuestro mensaje.

Esta accidon envia nuestro mensaje a la ‘Papelera’ (al igual que
la acciéon eliminar) pero guarda en memoria la direccion del
remitente de tal manera que cuando se vuelva a recibir mensajes
de ese remitente, estos seran automaticamente redirigidos a la
‘Papelera’.

Nos permite mover un mensaje determinado a cualquiera de las
carpetas existentes, que pueden visualizarse en la parte izquierda
de la pagina principal. En caso de necesidad, se pueden crear
carpetas adicionales.
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Luag
digi
COMO REDACTAR Y ENVIAR UN CORREO ELECTRONICO

Para redactar un mensaje debes estar con tu cliente de correo activo, solo basta tener
la direccion electronica del destinatario y hacer click en el boton ‘escribir’. Asi
entramos a la siguiente interfaz:

Haola estudiantecali2006 |
YAHOO! CORREO (i, W -t 8
MEXICcO
Correo ~ REQIGLGE ': Agenda ' Bloc de notas = Opciones

m Guardar como Borrador Cancelar Envia una postal

Introduce direcciones | Afadir CC - Afadir CCO

5 |

Asunto: | |

Adjuntar archivos |

)
(gl

YXh@FarNes By OB = =

CJUsar mi firma

m Guardar como Borrador tancelar
b

Después de diligenciar los campos respectivos solo hacer click en el botén ‘enviar’ y el
mensaje llegara en cuestion de segundos a su destino.
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COMO ADJUNTAR UN ARCHIVO A UN CORREO ELECTRONICO

Ahora bien, también es posible enviar, anadir, 6 adjuntar un archivo de cualquier clase
(texto, grafico, documento, fotografia, musica, y hasta videos) a un correo electrénico
o mensaje, utilizando el botéon *‘Adjuntar archivos’

Asi, cuando ya tengamos listo nuestro mensaje para enviar (con la direcciéon del
destinatario, con el asunto, etc. Hacemos click en ‘Adjuntar archivos’ e
inmediatamente se desplegara la siguiente pantalla:

2} Correo Yahoo! - estudiantecali?006@yahoo.com.mx - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicion  Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda

@ntrés w2 | |ﬂ @ .\ ,":" EBilsqueda '_’:'? Favoritos 42 (0= -;‘. -Z. ﬁ] 3

 Direceidn |éj hitkpe firme, FS81 . mail. wahoo .comyymfCompose?yY=169058ySheta=yestySheta=yes V| Ir
Hoy en Yahoo! MiYaheo! Comeo 2] fal
eﬁslgiﬁeb Buscar | =

HOO' CORREO Hola estudiantecalizo0g -
o [Salir, Mi cuenta] Inicio - Avuda
MEXICO
m Contactos ~  Agenda = Bloc de notas ~ Opciones
Adjuntar archivos | Cancelar Renuncia de Norton Antivirus

Adjuntar archivos

Haz clic en "Examinar” para elegir un archiva. Fuedes adjuntar los archivos que quieras, pera sin exceder el tamafio total del mensaje
de 10.0MB [ Qué es esto?].

Archivo 1: | | Examinar.. |
Archive 2: | Examinar.. ]
Archivo 3:| |[_Examinar.. |
Archivo 4: | | Examinar.. ]
Archivo 5: | |[ Examinar.. ] 3

Adjuntar mas archivos

Para evitar gue envies un archivo infectado con

wirls, se analizard con:
Narton

2006
AntiVirus
&1 @ Internet

£

Como puede verse cada proveedor de correo establece unas limitantes respecto del
nimero y el tamano de los archivos que se pueden adjuntar (En este caso, se
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establece un maximo de cinco archivos adjuntos y que ademas no excedan un tamafio
total de 10 MBytes).

Posteriormente para elegir el archivo que ha de adjuntarse se hace click en el botén
‘examinar’ correspondiente al primer archivo y se abre una ventana en la que
podemos navegar por toda la informacién guardada en nuestro computador y
finalmente elegir el archivo que se adjuntara:

Elegir archivo

Buzcar en: | I3 Varioz j L= £ E-
Iy ) Advertencias &}:lblanco_humano.wmv
55 I Ovnis &) BromaBosgue . Wy
DDCL{”"E”‘DS L) S5alvadas G:Icaida de barra.wmy
EEIEE G::I2006_astronauta—|Iega—tarde—al—trahaj0.wmv e:lCaida de Juan Gabriel.wmy
T @_-‘:I2006_brDma—caFe—con—Ieche.wmv @:Icaiditas.wmv
<z @ﬂ.\!\cuario.mpeg G}jCalavera.wmv
E seritaria &l agalludo. vy Elcarz1 1w
— E_‘:I.ﬁ.jax—deportividad.wmv C-}':lcellu_love.mpg
;‘} G_‘:Iarbitro—gay.wmv @-‘;]Chical’resa.wmv
. (hﬂ.ﬁsistencia.wmv G}:lchulo de piscina.wmy
ilissdae e pte s @atropellada.wmv @:lciclista.wmv
g @jatropellorally.wmv e‘]Cinturonesdeseguridad.wmv
3}! @BabiesandFathers_l ST @:ICinzano—LlnoDeDiez.wmv
Wi PC = 0 G:lcocacola_rival.wmv
@jcocodrilo.wmv
ﬁg < | >
Miz zitioz de red  Mombre: |hallena.wmv j Asbirir |
Tipo: |T0dos loz archivos [7.7] ﬂ Cancelar

Después de elegir el archivo que se adjuntara y hacer click en el boton ‘Abrir’ se
regresa a la ventana anterior en donde simplemente se hace click en el botdn
‘Adjuntar archivos’. Luego de unos momentos (que pueden llegar a ser minutos,
dependiendo del tamafno del archivo) que se toma el cliente de correo en efectuar
automaticamente la transferencia hasta el servidor de correo

2 Correp Yahoo! - estudiantecali2006@yahoo.com.mx - Microsoft Internet Explorer "L“E‘El
Archiva  Edicidn  Ver  Fawortos  Hetramientas  Ayuda l','
Qoawas » ) - ¥ [@] ¢n Osisqueda FeFavoritos & | (- S [ =] B3

Direccidn }@1 htkp:/fme.FSE1.mail.yahoo. camfym/Compose 7Y =68928ySheta=yestySheta=yes e | Ir
How en Yahoo! MiYahoo! Coreo Buscer 7| i |
HOO’ CORREO Hola estudiantecaliZ0fo o
e [Salir, Mi cuenta] Inicio - Avuda
MEXICO

m Contactos ¥ Agenda ~ Blocde notas ~ Opciones
I al mensaje | Renuncia de Norton Antivirus

Archivos adjuntos EUELICIDAD
Se adjuntd el siguiente archive:

# ballena.wmv (1280k) [Borrar] Mo se encontraron virus

Adjuntar mas archivos

Tug archivos fueran analizados por: AOI;?IVHEW; Sanlanller llice

&) B Internet

3
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Con esta confirmacion de que el archivo deseado se adjuntd, podemos regresar al
mensaje haciendo click en el botén ‘Ir al mensaje’, asi:

YAEIOO!, CORREO (5}, Sitonisr™"™"

MEXICO

m Contactos ~ | Agenda ~ Blocdenotas ~

Enviar |

Inicio - Ayuds

Opciones
Guardar coma Barrador

Cancelar

Envia una postal

Introduce direcciones |

Afiadir ©C - Afiadir GO0
A: ‘ado\fo@cali gov.co

Asunto: ‘mi primer mensaje con archivos adjuntos

77 ballena.wmv (1220k) [Quitar]

Adjuntar archivos

L X DA|Faerncs Teoalsl

Te astoy emviando el archivo de video dal que hablamos |

[Jusar mi firma

@

3

® Internet

Finalmente se escribe el mensaje (pudo ser escrito antes de adjuntar el archivo) y se
da click al botén ‘enviar’. De esta forma, el mensaje con su contenido fueron enviados
al servidor de correo del destinatario, como lo confirma la siguiente pantalla:

2l Corren Yahoo! - estudiantecali2006@yahoo.com.mx - Microsoft Internet Explorer

EBX

: Archivo  Edicin  Ver Favoritos  Herramisntas — Ayuda :,'
@ards ~ 0 - [F @ @0 Seisqusda 7 Favaites & (- a i B 3
 Direccidn |@ http:fimx.FS&1.mail yahoo, comfymiCompase 7V Y=605428ySbet a=yestySheta=yes vl Ir

How en Yahoo! MiYahoo! Comeo Busewrs| || Buscar &

Hola estudiantecali2 006
YZEHOO!, CORREO {21, S
MEXICO

Inicio - Ayuds

m Contactos ¥  Agenda ~ Blocde notas ~ Opciones
Revisarggiren Escribir

Buscar en mensajes

Buscar en la Web
ensaje enviado\ PUBLICIDAD

adolfo@cali.gov.co

Afiadir a contactos

Volver al Buzén

Correo Yahoo! Ti empieza, nosotros terminamos.
Guarda los datos de tus conocidos en Yahoo! Contactos;
asi cuando vayas a enviar un mensaje sdlo necesitards
escribir las primeras letras del nombre de tu contacto, o
de su direccion de corren, en el campo Para’y
Autocompletar terminard el trabajo. Hazlo ahora

<

# Internet
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