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SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.020.22.2.1020.007373

Para: DIRECTIVOS DOCENTES, DOCENTES, ADSCRITO A LA PLANTA  DE
PERSONAL DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION DE CALI.

Asunto: MODIFICACION DE LINEAMIENTOS PARA REVISION DE LAS HORAS
EXTRAS POR NOVEDAD ADMINISTRATIVA DOCENTES.

La Secretaria de Educacion del Distrito Especial de Santiago de Cali, se permite informar
gque se modifica los lineamientos establecidos en la Circular No.
4143.020.13.1.971.007208 del 13 de septiembre 2021, sobre la revision de horas extras
docentes por novedades administrativas docentes; estableciéndose que se llevara a cabo
de manera presencial y/o virtual a partir del mes de octubre; para lo cual se asignara el
horario semanal en el cual se atendera de la siguiente manera:

e Presencial en el piso doce del edificio Bulevar, Gnicamente a las Instituciones
Educativas programadas.

e Virtual a través del correo electrénico relacionado en el anexo del horario de
atencion, teniendo en cuenta que los correos recibidos después del horario seran
atendidos al dia siguiente segun la programacion.

Cabe mencionar que de conformidad con el Decreto 120 del 26 de enero de 2016, en su
articulo No. 10 sefala “(...) El reconocimiento y pago de las horas extras asignadas a un
docente o directivo docente - coordinador procederan Unicamente cuando el servicio se haya
prestado efectivamente. Para efectos del pago, el rector o el director rural del establecimiento
educativo debera reportar a la secretaria de Educacién de la entidad territorial certificada, en los
primeros cinco (5) dias habiles del mes las horas extras efectivamente laboradas (...)". Con base
a lo anterior, se le informa que, para efectuar el pago de dichas Horas Extras por
novedades administrativas, debe presentar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de autorizacion y Pago de Horas extras presentado por el rector de la
Institucion Educativa, en la cual es importante mencionar las fechas exactas de
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las novedades del titular y los dias que se realiza el reemplazo, especialmente si
esta trata de una incapacidad.

2. Resolucion Rectoral aprobando las Horas Extras, en el cual dentro de los articulos
se debe mencionar el total de horas extras por mes tanto en nUmeros como en
letras y de ser una incapacidad médica se requiere que se especifique el nimero
de la incapacidad, al igual que la fecha inicial y final.

3. Formato de Liquidacion de Horas Extras, debe de venir firmado por el rector.

4. Soporte de la razén por la cual presenta las horas extras (incapacidades, comision
de servicios, resolucion de traslado, renuncia, fallecimiento etc...). Es importante
aclarar que en cuanto las horas extras reportadas difieran a incapacidades
meédicas, solo seran aprobadas aquellas generadas después de las relaciones
técnicas. Debido a que anterior a dicha fecha se aprobaron por medio de
resoluciones de horas extras regulares y jornada Unica.

Atentgmente,

DARWIN

ecretaria de Educacion Distrita

Anexos: horario de atencioén y formatos regulares

Proyect6: Jorge Eliecer Guarnizo — Profesional Universitario gﬂ

Elaboré: Ménica Dayana Martinez Diafara — Técnico Administrativo MonmcaTeoaicd,

Revis6: Janeth Valencia Benitez — Subsecretaria de Despacho y{

Luis Eduardo Torres Torres — Contratista o
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NORMAL SUPERIOR LOS FARALLONES Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Monica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
VEINTE DE JULIO Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
JOSE MANUEL SAAVEDRA GALINDO Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Monica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
SANTA FE Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
ANTONIO JOSE CAMACHO Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Monica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
NORMAL. SUPERIOR SANTIAGO DE CALI Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
CARLOS HOLGUIN LLOREDA Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Monica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
FRANCISCO DE PAULA SANTANDER Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
SANTA ROSA Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Monica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
MONSERNOR RAMON ARCILA Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
GABRIELA MISTRAL Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
GABRIEL GARCIA MARQUEZ Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
CIUDAD CORDOBA Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
DONALD RODRIGO TAFUR Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
I.T.I COMUN 17 Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
LA ESPERANZA Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
JUAN PABLO Il Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
LICEO DEPARTAMENTAL Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
EL HORMIGUERO Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
PICHINDE Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
LA LEONERA Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
FRANCISCO LLOREDA MERA Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
LA PAZ Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
SANTA LIBRADA Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
INEM JORGE ISAACS Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
MANUEL MARIA MALLARINO Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
JESUS VILLAFANE FRANCO Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
EL DIAMANTE Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
JOSE MARIA CABAL Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co
PANCE Lunes y Miercoles de 8:30 am a 12:30 pm Ménica Martinez monica.martinez@cali.edu.co

JOSE HOLGUIN GARCES Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
LUIS FERNANDO CAICEDO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
REPUBLICA DE ISRAEL Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co




JUAN BAUTISTA DE LA SALLE Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
SIETE DE AGOSTO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
REPUBLICA DE ARGENTINA Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@-cali.gov.co
JOSE MARIA CARBONELL Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
JOAQUIN DE CAICEDO Y CUERO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
AGUSTIN NIETO CABALLERO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
BOYACA Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
CIUDAD DE CALI Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
JULIO CAICEDO Y TELLEZ Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@-cali.gov.co
MARICE SINISTERRA Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
BARTOLOME LOBOGUERRERO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
CARLOS HOLGUIN MALLARINO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
LIBARDO MADRID VALDERRAMA Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
ALVARO ECHEVERRI PEREA Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
EUSTAQUIO PALACIOS Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
JUANA DE CAICEDO Y CUERO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
CIUDADELA DESEPAZ Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
INCOLBALLET Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
FELIDIA Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
GOLONDRINAS Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
SANTA CECILIA Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
GUILLERMO VALENCIA Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
SIMON RODRIGUEZ Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
VICENTE BORRERO COSTA Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
VILLA DEL SUR Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
LUZ HAYDEE GUERRERO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
RODRIGO LLOREDA CAICEDO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
MONTEBELLO Miercoles y Jueves de 8: 00 am a 12: 00 pm Livingston glasford.britton@cali.gov.co
ISAIAS GAMBOA Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
CELMIRA BUENO DE OREJUELA Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
LAS AMERICAS Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
EVARISTO GARCIA Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
ALFREDO VASQUEZ COBO Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
LA ANUNCIACION Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
CRISTOBAL COLON Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co




VILLA CARMELO Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
SANTO TOMAS(CASD ) Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
JOSE ANTONIO GALAN Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
LA MERCED Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
PEDRO ANTONIO MOLINA Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
ALFONSO LOPEZ PUMAREJO Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
JUAN DE AMPUDIA Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
VILLACOLOMBIA Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
ALBERTO CARVAJAL BORRERO Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
RAFAEL NAVIA VARON Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
JOSE MARIA VIVAS BALACAZAR Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
DIEZ DE MAYO Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
CIUDAD MODELO Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
EVA RIASCOS PLATA Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
HERNANDO NAVIA VARON Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
JUAN XX Il Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
HUMBERTO JORDAN MAZUERA Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
NUEVO LATIR Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
CARLOS HOLMES TRUJILLO Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
POLITECNICO MUNICIPAL DE CALI Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
MULTIPROPOSITO Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
NAVARRO Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
LA BUITRERA Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co
LOS ANDES Miercoles y Jueves de 8:00 am a 12:00 pm Rodrigo Valdez rodrigo.valdez@cali.edu.co






