
CIRCULAR 4143.020.22.2.1020.002172

Para:       ADMINISTRATIVOS VINCULADOS EN LOS AÑOS 2016 AL 2018

 
Asunto:    CONVOCATORIA PARA REALIZAR REINDUCCIÓN VIRTUAL 2020

Desde  la  Secretaria  de  Educación  Municipal,  hacemos  extensiva  la  invitación  a
participar activamente de la inducción virtual en la plataforma Moodle, que realiza el
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovación Institucional. En atención a lo
anterior,  convocamos  a  la  jornada  de  Re-Inducción  Virtual  2020  para  funcionarios
Administrativos, que hayan ingresado a la planta de personal administrada por la SEM
durante las vigencias 2016 a 2018, como se detalla a continuación:

Tema:            curso virtual Inducción y Reinducción Secretaria de Educación
Fecha:           25 septiembre al 30 de octubre de 2020
Lugar:            Plataforma Moodle
Acceso:         https://moodle.cali.gov.co/course/view.php?id=199
Hora:             Disponibilidad 24 horas, último día hasta las 5:30 p.m.
 
Para su ingreso, deben dirigirse al link señalado anteriormente y digitar su número de
documento de identidad sin espacios, ni puntos en los dos campos que aparecen así:
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∙         Deben  cursar  y  desarrollar  el  programa  apropiándose  de  los  contenidos
diligenciando las evaluaciones de cada módulo y ENVIAR, de esta manera se
activa el acceso al siguiente módulo y así sucesivamente hasta llegar al final del
curso.
 
∙         Diligenciar y enviar la evaluación general de la capacitación de acuerdo a su
criterio y enviarla. Esta acción le permitirá activar la pestaña de certificado.
 
∙         Descargar  el  certificado  que  emite  la  plataforma  MOODLE en  calidad  de
evidencia por haber desarrollado y aprobado el curso. Esta evidencia debe de
subirla al siguiente al Link:

https://forms.gle/MpJvkMYh9JatWgGUA

 
Estructura del Curso
 

El curso de virtual de inducción se encuentra estructurado en 8 módulos, los cuales
contienen presentaciones, ilustraciones, videos, link de acceso a cursos virtuales en
temas específicos, material de consulta, en los ejes temáticos de:
 

✔ Módulo 1: Direccionamiento Estratégico (Política de Gestión Ética, Estructura
organizacional, Plan Estratégico de Seguridad Vial).

✔ Módulo  2:  Plan  de  desarrollo  (Misión,  Visión,  ejes  temáticos  del  Plan  de
Desarrollo)

✔ Módulo  3.  Sistema  de  Información  Gestión  de  Empleo  Público  SIGEP,
Acuerdos de Gestión y Evaluación de Desempeño Laboral

✔ Módulo 4. Sistemas integrados de gestión de calidad (Modelo Integrado de
Planeación  y  Gestión  MIPG,  conceptos  básicos,  dimensiones,  plan
anticorrupción y mapa de riesgos).

✔ Módulo 5. Departamento Administrativo de Tecnologías de la información y
las telecomunicaciones. (TICS).

✔ Módulo  6.  Sistema  de  seguridad  social  y  salud  en  el  trabajo,  pólizas  de
cobertura Alcaldía Distrital de Santiago de Cali.
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✔ Módulo 7: Código Disciplinario Único, Ley de Transparencia, carta trato digno
al ciudadano.

✔ Módulo 8: Gestión documental, rendición de cuentas, estrategia Anti-trámites.

Es necesario resaltar que el ingreso oportuno a la plataforma evita fallas por saturación
en la conexión masiva del personal.

Atentamente,  

WILLIAM RODRIGUEZ SANCHEZ
Secretario de Despacho

Anexo: Listado Excel de convocados cursos de reinducción.
             Instructivo de ingreso a curso de reinducción (2 folios)
            

Elaboró: Carmenza Caicedo Playonero – Contratista

Revisó:  Janeth Valencia Benítez- Subsecretaria de Despacho 

              Luz Adriana Ramírez- Profesional Universitario 

              María Cristina Bonilla- Profesional Universitario
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