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Al contestar por favor cite estos datos:

4 i Radicado No.: 201941430200010374

' Fecha: 2019-03-26
ALCALDIA DE X ' TRD: 4143.020.22.2.1031.001037
SANTIAGO DE CALI Rad. Padre: 201941430200010374

SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.020.22.2.1031.001037

PARA: RECTORES(AS) INSTITUCIONES EDUCATIVAS

ASUNTO: DILIGENCIAMIENTO MATRIZ DE NECESIDADES DOCENTES POR
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO, PLATAFORMA GABO.

De acuerdo con directriz emitida por el Ministerio de Educacién Nacional, se requiere
que las Instituciones Educativas Oficiales de Santiago de Cali, el diligenciamiento de la
matriz de necesidades docentes en la plataforma Gabo, antes del 8 de abril de 2019.

En consecuencia se recomienda que las Instituciones Educativas previamente actualicen
matricula, nUmero de grupos por sede y grado, areas de salones en los aplicativos Simat,
Due, Sined y Sicied para no tener inconvenientes al momento de digitar la informacién
en el aplicativo Gabo.

Se anexa: Cronograma de apoyo al diligenciamiento de la matriz de necesidades
docentes a realizarse en la Institucion Educativa Antonio José Camacho y
manual de diligenciamiento de la matriz de necesidades docentes.

Cordialmente, 4 A
s C/h oo s

LUZ ELEN’AAZCARAT/E/SINISTERRA
Secretaria de Despacho

Proyectd: Jorge Eliecer Guarnizo Osorio— presional Universitario.
Revis¢: Alvaro Fernando David Adarve — Sub$ecretario Administrativo y Financiero.

Fran Anibal Mesias Cortés - Profe?ﬁ:\l pegializado.
Elaboro: Andres Arboleda Garcia — Contraffsta.|

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 08 Teléfono: 6603228
www.cali.gov.co




. SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL SANTIAGO DE CALI
CRONOGRAMA DE DILIGENCIAMIENTO MATRIZ GABO 2019
LUGAR I.E. ANTONIO JOSE CAMACHO
DEBE ASISTIR (ADMINISTRATIVO O DIRECTIVO DOCENTE) ENCARGADO DE MANEJAR ESTA INFORMACION

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO COMUNA ABRIL

IE comuna 1 2 3 4 5 8
VILLACOLOMBIA 8 8:00 am

VILLA DEL SUR 1 8:00 am

VILLA CARMELQ 55 8:00 am

VICENTE BORRERO COSTA 7 8:00 am

VEINTE DE JULiO 4 10:00 am

SIMON RODRIGUEZ 5 10:00 am

SIETE DE AGOSTO 7 10:00 am

SANTO TOMAS({CASD ) 4 10:00 am

SANTA ROSA 13 2:00 pm

SANTA LIBRADA 3 2:00 pm

SANTA CECILIA 2 2:00 pm

SANTA FE 8 2:00 pm

SAN JUAN BAUTISTA DE LA SALLE 7 4:00 pm

RODRIGO LLOREDA CAICEDO 16 4:00 pm

REPUBLICA DE ISRAEL 4 4:00 pm

REPUBLICA DE ARGENTINA 9 4:00 pm

RAFAEL NAVIA VARON 10 8:00 am

POLITECNICO MUNICIPAL DE CALI 19 8:00 am

PICHINDE 57 8:00 am

PEDRO ANTONIO MOLINA 6 8:00 am

PANCE 53 10:00 am

NORMAL SUPERIOR SANTIAGO DE CALI 10 10:00 am

NORMAL SUPERIOR LOS FARALLONES 3 10:00 am

NAVARRO 51 10:00 am

MULTIPROPOSITO 20 2:00 pm

MONTEBELLO 64 2:00 pm

MONSENOR RAMON ARCILA 14 2:00 pm

MARICE SINISTERRA 12 2:00 pm

MANUEL MARIA MALLARINO 7 4:00 pm

LUZ HAYDEE GUERRERO 13 4:00 pm

LUIS FERNANDO CAICEDO 1 4:00 pm

LOS ANDES 56 4:00 pm

LICEO DEPARTAMENTAL 18 8:00 am

LIBARDO MADRID VALDERRAMA 16 8:00 am

LAS AMERICAS 8 8:00 am

LA PAZ 62/63 8:00 am

LA MERCED 4 10:00 am

LA LEONERA 58 10:00 am

LA ESPERANZA 18 10:00 am

LA BUITRERA 54 10:00 am

LA ANUNCIACION 14 2:00 pm

JULIO CAICEDO Y TELLEZ 12 2:00 pm

JUANA DE CAICEDO Y CUERO 20 2:00 pm

JUAN XXIll 12 2:00 pm

JUAN PABLO Il 18 4:00 pm

JUAN DE AMPUDIA 8 4:00 pm

JOSE MARIA VIVAS BALCAZAR 10 4:00 pm

JOSE MARIA CARBONELL 10 4:00 pm

JOSE MANUEL SAAVEDRA GALINDO 8 8:00 am

JOSE HOLGUIN GARCES 1 8:00 am

JOSE ANTONIO GALAN 4 8:00 am

JOAQUIN DE CAICEDO Y CUERO 10 8:00 am

JESUS VILLAFANE FRANCO 13 10:00 am

ISAIAS GAMBOA 1 10:00 am

INEM JORGE ISAACS 4 10:00 am

INCOLBALLET 51 10:00 am

L.T.| COMUNA 17 17 2:00 pm

HUMBERTO JORDAN MAZUERA 13 2:00 pm

HERNANDO NAVIA VARON 12 2:00 pm

GUILLERMO VALENCIA 4 2:00 pm

GOLONDRINAS 65 4:00 pm

GABRIELA MISTRAL 14 4:00 pm

GABRIEL GARCIA MARQUEZ 15 4:00 pm

FRANCISCO JOSE LLOREDA 60/61 4:00 pm

FRANCISCO DE PAULA SANTANDER k3| 8:00 am

FELIDIA 59 8:00 am
EVARISTO GARCIA 8 8:00 am

EVA RIASCOS PLATA 12 8:00 am
EUSTAQUIO PALACIOS 20 10:00 am

EL HORMIGUERO 52 10:00 am

EL DIAMANTE 13 10:00 am
DONALD RODRIGO TAFUR 16 10:00 am

DIEZ DE MAYO 11 2:00 pm
CRISTOBAL COLON 16 2:00 pm
CIUDADELA EDUCATIVA NUEVO LATIR 14 2:00 pm
CIUDADELA DESEPAZ 21 2:00 pm

CIUDAD MODELO 11 4:00 pm

CIUDAD DE CALI 1 4:00 pm

CIUDAD CORDOBA 15 4:00 pm
CELMIRA BUENO DE OREJUELA 5 4:00 pm

CARLOS HOLMES TRUJILLO 16 8:00 am
CARLOS HOLGUIN MALLARING 15 8:00 am
CARLOS HOLGUIN LLOREDA 10 8:00 am
BOYACA 1 8:00 am
BARTOLOME LOBO GUERRERO 13 10:00 am
ANTONIO JOSE CAMACHO 9 10:00 am
ALVARO ECHEVERRY PEREA 18 10:00 am
ALFREDO VASQUEZ COBO 9 10:00 am
ALFONSO LOPEZ PUMAREJO 7 2:00 pm
ALBERTO CARVAJAL BORRERC 8 2:00 pm
AGUSTIN NIETO CABALLERO 1 2:00 pm
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INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR LA MATRIZ DE NECESIDADES DE
DOCENTES POR ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

Sefor directivo docente, la Matriz de Necesidades de Docentes por Perfil es una herramienta
disefiada por el Ministerio de Educacién Nacional que le permitird identificar el nimero de
docentes, el perfil de los mismos y el nimero de horas extras que, de acuerdo con el tiempo de
duracién de los periodos académicos y la intensidad horaria plasmada en el plan de estudios, su
establecimiento educativo requiere.

Es necesario que para iniciar el diligenciamiento de la matriz de necesidades docentes tenga
disponible:

. El nimero de aulas de clase — tipo A - total de metros cuadrados de las aulas de clase
(sumatoria de todas las aulas de clase tipo A -).

. Resolucion rectoral del establecimiento educativo en donde se definan los horarios de
ingreso, salida y tiempo de descanso por nivel (Preescolar, Basica Primaria y Secundaria).

. Los planes de estudio con su respectiva intensidad horaria de acuerdo con asignacién
académica de todos los docentes del establecimiento educativo.

] Docentes actuales por area (docentes que se encuentran desarrollando actividades

académicas)
Recuerde: La calidad de la informacion es vital para la realizaciéon del proceso, por esta razén lo
invitamos a que ingrese al siguiente link del punto “1." Para que realice la verificacion y

reconocimiento de la informacién y los pasos que se deben seguir para el completo y correcto
diligenciamiento de la matriz de necesidades docentes por sede.

PASO A PASO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE INFORMACION

Para diligenciar la informacion siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a la direccion:http://gabo.mineducacion.gov.co/necesidadDocenteMatrizOficial/,
ingrese el usuario y contrasefia con la que ingresa al Sistema de Matricula — SIMAT.

PSPy 0008 POR UK
@ nntssisn %

Ingresue 3 Siatema

Calle 43 No. 57 - 14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota, D.C.
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Tener en cuenta que la informacion de este nivel debe estar acorde con la realidad de la
sede educativa en los dos sistemas: SIMAT y SINEB, e Infraestructura (aulas tipo A) por
favor revise cuidadosamente y realice los cambios necesarios en el SIMAT y verifique con
detenimiento esta informacion para poder continuar.

Consulta Matriculas - SIMAT

Con respecto a la infraestructura, se debe diligenciar el “No. Aulas Fisicas Tipo A" las
cuales son aulas de clase para los estudiantes y "El total del area de las aulas tipo A en
m2", en los recuadros rojos.

Consulta Infraestructura - SICIED

Docentes actuales en el establecimiento educativo: Esta informacion corresponde al
reporte que remite la entidad territorial a través del Sistema Nacional de Educacién Bésica
— SINEB — el cual es el ultimo corte de la vigencia anterior, por lo tanto es posible que
encuentre algunas diferencias, las cuales debe reportar a la Secretaria de Educacion para
que ésta las tenga en cuenta en la actualizacion del proximo corte. Verifique los nombres y
datos de los docentes y reporte las inconsistencias encontradas a la respectiva Secretaria
de Educacién.

Consulta Equipo Humano ~ SINEB

Corte al Seguido semestre del aio 2044,

Docants d= aula - Backa

b Gecangana g iedm PEABITE  LUIS FERTAMLO MARTREZ 62 SA Encropiedad
2 Coordinador- 4522458 MARIO CARDONA CASTANG 14 Enpropiadag en
erduCagion
Prafestonal
N . AL o
Ciecente e aula - B ) cnmgan BUSTAVG ADOLF O SRLCHELD . hpropredsd e U AmGuY
3 Secundariaysiedia seaam LEivA 2 Lnprepeded frenste udsia
eduranien
Profesionat
Docente de auta~ BAciza 5176 . . - . D e M .
k] SequnaariayMedia 7H17545 IVAN QIRALDIQ GIRALDIC Bl En propradag le-z”or.uab_- Matematicas
eutasn
. - Pastoradn Ciencias
Oocente ge aula- Damica MICTER ANTONIO COMZALEZ o
5 @ 7537920 14 Enompedac on Natirates
sec Yy Medy E i
Secundanay Mear SRREDONDC educacon Cuimea
Profesivet
st o
Tocente de auia - Basica i
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5. Después de haber realizado la verificacion de los sistemas SIMAT, SINEB y haber
diligenciado la informacién de Infraestructura, ajustando los datos del SIMAT, de click en el

boton:
Guardar y continuar

8. Después de culminado el paso anterior, aparece el siguiente formulario para continuar el
proceso.

Seleccione Area M

i desea agregar una nueve materia haga Clik aqui
Digite el Numsro de docerites en el area seleccionada

Guardar Materias

Atencién: Las areas fundamentales ya estan predeterminadas por lo tanto solamente se deben
incluir 1as asignaturas a las areas correspondientes.

La asignatura que se necesite incluir en el listado de areas predeterminado debe verificarse y debe
corresponder a las areas de la normatividad vigente.

Ciencias Naturales y Educacion Ambiental
Ciencias Sociales

Ciencias Economicas y Politicas
Educacion Etica y en Valores
Educacion Religiosa

Preescolar

Primaria

Filosofia

Educacion artistica

Educacion fisica recreacion y depertes
Humanidades

Matematicas

Tecnologia informatica

Formacion diversificada

Formacion tecnica

Area de formacion normalista

NIVEL DE PREESCOLAR Y PRIMARIA
En el listado de areas se incluye “PREESCOLAR” y “PRIMARIA", para estos niveles se debe
insertar solamente la cantidad de docentes actuales, como se muestra a continuacion:

: Preescolar M

Seleccione Area:

Ciencias Naturales y Educacion Ambiental
Ciencias Sociales

Ciencias Economicas y Politicas
Educacion Etica y en Valores

= -

Primaria
Filosofia
Educacion atistica
Educacion fisica recreacion y deportes
Humanidades
Matematicas
Tecnologia informatica
Formacion diversificada
Formacion tecnica
& Area de formacion normalista I

Calle 43 No. 57 - 14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota, D.C.
PBX: +57 (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www.mineducacion.gov.co - atencionaiciudadano@mineducacion.gov.co
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A continuacion debe seleccionar el nivel de “PREESCOLAR O PRIMARIA”, como se muestra en la

siguiente imagen:

Seleccione cada sreay a continuacion las materias que se dictan en ia sede.
Preescolar .

o colar o . _ |
BE G ear uia nueva matens haas Llkoagqui

Drantsy ed NUmero de docantes en ol ansg alvcaonada

Guardar Materas

Agregar la cantidad total de docentes del nivel, en este caso “PREESCOLAR", y después pulsar
‘GUARDAR ASIGNATURAS", como lo muestra la siguiente imagen:

Praescolar -
coseolar T o S
Digite el Nimearo de docentes en @l &rea selecaonada iag]
Guardar Matetias :
NIVEL DE SECUNDARIA Y MEDIA:
dictan en esas areas, tener en

Para las demas areas se hace la inclusion de las materias que se
cuenta que cuando se afiada una materia pertenezca a esa area,

Seleccione ca%a 373 y 3 CONMALIZION las Materlak que se dictan en 3 5

ez

Nota: para cada area se pueden asignar mas materias si dentro del listado no se encuentra,

Calle 43 No. 57 - 14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota, D.C.
PBX: +57 (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www.mineducacion.gov.co - atencionalciudadano@mineducacion.gov.co
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i

Si desea agregar una nueva materia haga clik agui

Dando click en luego mostrara la siguiente ventana de dialogo:

Agregar nueva materia

Fembie de 13 nueva milens
Guardar

Para cargar las materias que se tienen de esa area se debe seleccionar la materia asi:

<

Aritmetica

LACalculo
Geometria
] Estadistica

K

W iTrigonometria

De esta manera se marcan las materias que pertenecen al plan de estudios del area.

Nota: en el recuadro L - . Se digita la cantidad de docentes
que tiene el area, si ya se reporté el docente en otra area digitar cero (0), no deje el espacio en
blanco.

EJEMPLO: Es posible que se tenga un docente que de varias areas, sélo se debe contar una vez,
es decir si da filosofia el 80% y también educacion religiosa en un 20%, el docente se debe contar
donde tenga mas carga académica, para este caso filosofia (1) y en el area de educacion religiosa
registrar como cantidad cero (0) docentes, porque este docente ya se contd en filosofia, sin
embargo, se debe digitar el plan de estudios completo con la intensidad horaria, para las dos
asignaturas.

Cuando termine de diligenciar el plan de estudios se muestra el siguiente cuadro con las
asignaturas que ha ingresado por area.

23y en Yales Educacion gticayval

Filasefia
o Gecgrafc
Ciergias Sociges Demacracia
Ciancias Socgies irroduccion & lafilosofia
- . . : .| Siguiente |
7. Luego de incluir cada asignatura por area se debe dar clik en el botén para

iniciar el ingreso de la intensidad horaria.

Nota: Solo se debe dar “siguiente”, si ya ha marcado las asignaturas de cada una de las areas.

Calle 43 No. 57 - 14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota, D.C.
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Después de realizar el ingreso de las asignaturas en sus respectivas areas y de pulsar el

botén “siguiente’, se procede a ingresar la intensidad horaria de las materias marcadas
anteriormente. Como lo muestra la siguiente figura.

Cieagrafa

Cemocracia

Introduccion a4 la filosolia
Egucacion Eticay e Valores
Educacian etica y valom 1

Fucsofia

Fuusofia

Después de ingresados los datos de intensidad horaria, pulsar “guardar”

Nota: En este paso solo se debe diligenciar con numeros la intensidad horaria semanal de las
asignaturas.

9. Ingresar el horario de la sede el cual estd determinado por niveles y jornada diferenciando

el tiempo de descanso.

Horario de las Jornadas

Nota: Revisar la informacién a ingresar y una vez verificada pulsar “guardar”.

10. Al final se evidencia un resumen en donde se muestra la informacién tanto la de los
sistemas de informacion (SIMAT y SINEB) como la ingresada por el directivo docente.

11. Después de “guardar y continuar’, aparece una ventana: “ya realizd el proceso completo”,
dar click en “Aceptar”.

S eEEEa Rt

Mensaje de pagina web

Conmutta Equine Humana - SINER

|

|

!

§ varedlzé ot proces comalato, }
I
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MODIFICACION Y AJUSTE A LA INFORMACION DILIGENCIADA

Cuando se termina de diligenciar la matriz se presenta un resumen, al final del mismo aparecen
tres botones para poder corregir el plan de estudio (intensidad), horarios e infraestructura, a través
de estos botones se puede se modificara la informacion que este mal diligenciada.

Temporales Cookies

Actualizar Intensidad

Actualizar Horario

Act. Infraestructura

En el caso que no se activen los anteriores botones, es necesario borrar los “temporales’-
‘cookies”, de la siguiente manera:

Ingresa a internet, en la barra donde aparece el menu, seleccionar “herramientas”, se despliega un
listado, escoger “opciones de internet”, posteriormente aparece el siguiente cuadro:

i Pagina principal

= 4

Inici

Pestafias

Opciones de Internet 12 et el
i _Comexines | _ programes | __Opciones averzadas !
General o Segundad Privacidad Contenido

Para crear pestafias de pAgina principal, escripa cada direccisn
en una linea ndapendiente.

at

St

e AR o RRY €S

AR N INSTE PN B e o et Wy

Cambue s forma en que las péginas web se
mucstran en las pestafias

Historiat de axploracion

Elimine archivos temporales, historlal, cackies, contrasefias
guardadas e Informacién da Formularios web.

(! Eliminar el historisl de exploracion af salir

{Ewminar... | | Confiquracisn |

Apanencia
[ cdores” ] ih

B Fl admirustiadar del sisterea controla algunas corfis

idiomas Eventes

] { Accesbiiged ]

{Tacaptar '} [ Cancelar

|

Seleccionar la opcién “eliminar el historial de exploraciéon al salir’, luego
“aplicar” y después en “aceptar”.

(2 lwtmm]

Opcione: de Internet
[ Camesienes T brogramas 1T Opeiones avansadas
General Seguridad Privacidad Contenido

Pagina principal - -

o~

Para croar pestafias de pégina principal, escriba cada direccién
ha)

en una linea ndependiente.

P b E R U 2T RO,

Inicio

Pestafias

Cambie |a forma en que las paginas web se
muestran en las pestafias.

Historial de exploracién

Elmine archivas temporales, historial, cookies, contrasefias

{V:Ehminar el historial de exploracion al salr

Elmuner ...

i configuraciin |

Apariencla

[ Colores i | 1domas i Fuentes

AF € odmiriste ador del sistemas contrala alouras ganbouras

(Tacestar ] ([ Concolar ]

Apsgar

PBX: +57 (1) 222 2800 - Fax 222 4953

dar click, primero en
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