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AI contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No.: 201841430100012354 
Fecha: 03-12-2018 

TR D: 4143.010.22.2.1020.001235 
Rad. Padre: 201841430100012354 

CIRCULAR 4143.010.22.2.1020.001235 

PARA: Servidores públicos de planta de la Secretaria de Educación 

ASUNTO: Socialización formato "ENTREGA DE CARGO" MATH02.06.01.18.P05.F01 

Con motivo de dar cumplimiento a acción de mejora derivada de auditoría adelantada 
por el Departamento Administrativo de Control Interno, socializamos el formato 
impartido o normalizado desde gestión de la calidad: "ENTREGA DE CARGO" 
MATH02.06.01.18.P05.F01,psra su conocimiento y diligenciamiento en los eventos de: 

RETIRO 

ABSENTISMO, o 

MOVILIDAD. 

Este formato contiene entre otros, la entrega de bienes muebles e inmuebles, las 
debidas respuestas a las peticiones del sistema de gestión documental ORFEO o SAC 
y la relación de entrega de documentos y/o anexos. 

Se anexa el formato "ENTREGA DE CARGO" MATH02.06.01.18.P05.F01 

LUZ ELEI~YAAZCARATE SINISTERRA 
Secretaria de Despacho 
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