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SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.010.22.2.1020.001218

PARA: Servidores publicos de planta y contratistas de la Secretaria de Educacion
Municipal- SEM

ASUNTO: Seguimiento de fin de afio a inventarios documentales

Con motivo de tener visita de seguimiento el miércoles 12 de diciembre de 2018 a los
inventarios documentales de la SEM por parte del DADII, se hace necesario que todo
servidor publico que produzca y/o custodie documentos, los tenga debidamente
inventariados, utilizando para ello, los correspondientes formatos Unicos de inventario
documental — FUID, en los que debe haber relacionado todos las carpetas o
expedientes y estas a su vez, deben estar en sus cajas debidamente rotuladas.

Lo anterior dando cumplimiento a la ley 734 de 2002, articulo 34 numeral 5: “custodiar y
cuidar la documentaciéon e informacidén que en razén de su empleo, cargo o funcion
conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la sustraccion,
destruccion, ocultamiento o utilizacion indebidos”

Los formatos: Unico de inventario documental ~FUID, con su respectivo instructivo, lo
pueden ubicar en la pagina: www.cali.gov.co /educacion/ gestion documental SEM

Agradezco su atencion, compromiso y responsabilidad para con nuestro patrimonio

documental.
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