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SECRETARIA DE EDUCACION Radicado No.: 201841430200029821
Fecha: 06-04-2018

TRD: 4143.020.22.2.1020.002982

Rad. Padre: 201841430200029821

CIRCULAR 4143.020.22.2.1020.002982

PARA: RECTORES Y SERVIDORES PUBLICOS DEL PROCESO FINANCIERO DE
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES MUNICIPIO SANTIAGO DE CALI.

ASUNTO: INSTRUCCIONES Y CRONOGRAMA PARA ‘REPORTAR EN LA
PLATAFORMA SIFSE

Cordial saludo,

Con la presente remito cronograma para cargar al SIFSE de los cierres trimestrales del
afio 2018, ademas de algunas instrucciones que se deben seguir antes del cargue de la
informacion.

Es importante precisar que las observaciones que se describen a continuacién son
realizadas directamente por el Ministerio de Educacién Nacional producto de errores del
reporte de algunas instituciones educativas, por lo anterior el MEN recomienda:

1. No descartar los carguesl!!!!l Sélo volver a cargar y reemplazar!

2. Verificar que el Cédigo DANE esté correcto (se han encontrado muchos errores
de cddigo DANE y el SISTEMA lo esta dejando pasar, por lo que genera error en
el reporte final.

3. Verificar que el Cédigo DANE tenga 12 DIGITOS, se han visto cargues con 9 o
con 13 digitos y el sistema estd dejando pasar estos errores. Debemos prevenir
desde el mismo formato.

4. No hacer férmulas

5. No totalizar valores 4

6. NO modificar el formato en nadal! (se ha visto que le cambian o le quitan el color,
le cambian la letra, minimizan, maximizan), solo se debe diligenciar

7. En los valores no poner los puntos separadores de miles, ni comas (,) solo
numeros.

8. La ultima y mas importante... no modificar ninguna celda!ll!ll La Columna del
DANE debe estar en formato TEXTO, y todas las demas en formato GENERALI!!
NO cambiar a NUMERO, ni a PERSONALIZADA, el formato debe quedar tal cual
como se descarga de la plataforma
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CRONOGRAMA CARGUE 2018 - SIFSE

CRONOGRAMA CARGUE 2018 - ABRIL 2018__| JULIO 2018 | OCT 2018 | ENE/FEB2019

SIFSE INICIA | FINAL [INICIA| FINAL [INICIA | FINAL | INICIA| FINAL

Periodo Cargue Oportuno 1 Trimestre 11 30
(MIERCOLES 11 - LUNES 30 DE ABRIL)

Periodo Cargue Oportuno 2 Trimestre (JUEVES 12 31
12 - MARTES 31)

Periodo Cargue Oportuno 3 Trimestre (JUEVES 11 31
11 - MIERCOLES 31 DE OCTUBRE)

Periodo Cargue Oportuno 4 Trimestre (LUNES 2
21 - MIERCOLES 6 FEBRERO 2019)

Atentamente,
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