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Codificación SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL AG AC Ct E M S PROCEDIMIENTO

4133.020.2.0. INFORMES 5 0 X

4133.020.2.1. Informes de Gestión 5 X
La informaciòn se encuentra en el Informe Anual de

Gestión Municipal

Comunicación Oficial
Rendición de cuentas

4133.020.2.5. Informe Técnico de Laboratorio Ambiental 5 10 X Se seleciona el 1% del total de la eliminación
Comunicación oficial

Acta de visita

Informe técnico  
Anexo

4133.020.2.36. Informe de Gestión Ambiental 5 X
La información actualizada se encuentra en el informe más
reciente, se selecciona un informe por año

Comunicación oficial

Informe técnico  
Anexo

4133.020.2.37. Informe Técnico de Contaminación Ambiental 5 X
La información actualizada se encuentra en el informe más
reciente

Solicitud

Acta de visita
Concepto técnico ambiental

Comunicación oficial
Resolución

4133.020.3.0. PLANES

4133.020.3.2. Plan de Acción 2 4 X

Es un tipo documental del plan de desarrollo y lo conserva

el departamento administrativo de planeación municipal y la
misma información de los tipos documentales reposa en

hacienda. Se consolida al informe del departamento
administrartivo de planeación 

Acta
Listado de Asistencia
Comunicación Oficial
Plan de trabajo

Informe de Seguimiento al Plan de Acción
4133.020.3.12. Plan de Gestión Ambiental Municipal 5 7 X X

Diagnóstico
Plan de Trabajo

Acta  
Listado de Asistencia
Estudio Técnico
Politicas del Plan
Matriz   

Comunicación oficial
Anexo
Informe de seguimiento al plan de gestión ambiental
Plan de mejoramiento ambiental
Plan de contingencia ambiental

4133.020.3.21. Plan de Gestión Integral de Residuos Sólidos (PGIRS) 5 10 X Muestreo del 1 %
Diagnostico
Acta  
Listado de Asistencia
Estudio Técnico
Plan de Educación Ambiental

Politicas de separación en la fuente y servicio de aseo
Plan de Inclusión de recicladores al Sistema Integral de Residuos

Solidos
Censo de recicladores y carretilleros

Comunicación oficial
Informe

Anexo

4133.020.3.65. Plan Municipal de  Adaptación y Mitigación al Cambio Climático 5 15 X X
Diagnostico

Acta  
Listado de Asistencia

Estudio Técnico

Plan de Educación Ambiental
Comunicación oficial

Informe
Anexo

4133.020.3.66.
Plan de Manejo de la Reserva Municipal de Uso Sostenible del Rio
Meléndez

5 10 X X

Diagnóstico

Plan de Trabajo

Acta de visita
Estudio Técnico

Politicas del Plan
Matriz   

Comunicación oficial

Informe de Seguimiento
Anexo

4133.020.3.67. Plan de Saneamiento y manejo de vertimientos

Diagnóstico

Plan de Trabajo

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL
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Acta  
Listado de Asistencia

Estudio Técnico

Politicas del Plan
Matriz   

Comunicación oficial
Informe de Seguimiento

Anexo
4133.020.5.0. CONCEPTOS

4133.020.5.2. Concepto Técnico 5 10 X X

Concepto de Viabilidad Ambiental para la Instalación de las Antenas
de Telecomunicaciones

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Concepto de viabilidad ambiental para intervención y ocupación de

espacio público y zonas verdes

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.
Concepto Técnico Para Manejo Y Operación De Bodegas De

Reciclaje  Y Centros De Acopio De Residuos Reciclables

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.
Concepto Técnico De Manejo Silvicultural Arbóreo, De La Cobertura

Vegetal De Bajo Porte Y Del Suelo De Zonas Verdes Públicas

Intervenidas Con Proyectos Urbanísticos

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Concepto Técnico De Manejo Silvicultural Arbóreo, De La Cobertura

Vegetal De Bajo Porte Y Del Suelo para proyectos de mejoramiento

paisajistico de zonas verdes de cesión de proyectos urbanisticos

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Concepto Técnico De Manejo Silvicultural Arbóreo de proyectos
urbanisticos

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Concepto Técnico De Manejo Silvicultural Arbóreo en zona verde

pública

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

Concepto Técnico Emisión De Ruido
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Concepto Técnico Para Manejo Y Operación De Unidades De
Almacenamiento De Residuos Sólidos-UAR

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Concepto Técnico Ambiental De Obra
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Concepto Técnico De Manejo Silvicultural Arbóreo En Zona Verde
Pública

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

4133.020.6.0. CERTIFICADOS

4133.020.6.2. Certificacion Historica a entidades Ambientalistas 4 6 X

4133.020.6.6. Certificado de Despacho 1 X

Certificado a los Centros de Diagnostico Automotor para su
funcionamiento
Certificado de Renovación para Equipos Analizadores De Gases

Certificación En Materia De Revisión De Gases

Certificación para importar o exportar productos forestales en
segundo grado de transformación y los productos de la flora silvestre

no obtenidos mediante aprovechamiento del medio natural.

Certificación ambiental para la habilitación de los centros de
diagnóstico automotor
Certificación de las inversiones para el control y mejoramiento del
medio ambiente

4133.020.7.0. LICENCIAS 4 16 X X

4133.020.7.9. Licencia Ambiental 4 16 X X

Solicitud
Formato Único Nacional de Solicitud de Licencia Ambiental

Certificado de existencia y representación legal
Cédula de Ciudadanía

Poder debidamente otorgado (Cuando se actúe por medio de
apoderado)

Registro Único Tributario - RUT  

Plano de localización del proyecto
Concepto de Uso de Suelo
Descripción de la actividad (Localización, dimensión y costo estimado

de inversión y operación)

Descripción de las características ambientales generales del área de
localización de la actividad

Plan de manejo ambiental  
Estudio Técnico de Impacto Ambiental

Términos de referencia

Acto administrativo que declare exigibilidad del diagnóstico ambiental
de alternativas

4133.020.8.0. PERMISOS 3 7 X X

4133.020.8.3. Permisos Ambientales 5 X Se custodian por siepre las resoluciones

Permiso de Transporte De Biodiversidad Biológica (Fauna y Flora
Silvestre)

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Permiso de Investigación Científica En Diversidad Biológica (Fauna Y
Flora Silvestres)

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Permiso de Intervención Arbórea En Construcciones
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

Permiso de Aprovechamiento (Comercialización, Transformación y

Comercialización, Exhibición) de Fauna Silvestre

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

Permiso de vertimiento
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.
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Permiso especial de extensión de horarios y operación de equipos en
horarios restringidos

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Permiso de ocupación de cauces y lechos
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

Permiso de Emisión Atmosférica
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

Permiso de emisión atmosférica para fuentes fijas
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

Permiso ambiental para jardines botánicos
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

Permiso de Prospección y Exploración de Aguas Subterráneas
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Permiso ambiental para zoológicos
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos
documentales requeridos.

Permiso Salvoconducto para la movilización de especímenes de la

diversidad biológica

En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

Permiso para el aprovechamiento forestal de árboles aislados
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

Permiso de emisión de ruido
En la hoja de vida del tramite se encuentran los tipos

documentales requeridos.

4133.020.10.0. INSTRUMENTOS DE CONTROL 5 0 X

Radicador

Inventario de Activos Fijos

Control de Préstamo de Documentos

Inventario Documental

4133.020.13.0. PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS – PQRS 2 0 X

Solicitud
Traslado por competencia
Ampliación de términos

Respuesta
Desistimiento

4133.020.14.0. PROGRAMAS

4133.020.14.6. Programa de Gestión del Medio Ambiente 5 7 X X

Acta
Informe

Proyecto
Convenios
Programa de Mejoramiento y Sostenibilidad Ambiental
Programa de Gestión Ambiental Empresarial
Programa de Monitoreo a la Calidad del Aire

Programa de Monitoreo a la Calidad del Recurso Hídrico
Programa de Monitorio del Ambiente Sonoro
Programa de Gestión Ambiental Comunitaria

4133.020.14.12. Programa de Seguimiento a los Sistemas Integrados de Gestión 5 7 X X
Acta

Documentos de los Sistemas Integrados de Gestion
Listado de Asistencia
Plan institucional de Desarrollo Administrativo
Comunicacion Oficial
Plan Sectorial de Desarrollo Administrativo

Planes de Mejoramiento
Informe
Auditorías internas

Manuales, Guías e Instructivos

Mapa de Riesgo por Procesos 
Productos no conforme 

4133.020.14.41. Programa de Saneamiento Contable 5 7 X X
Programa de saneamiento contable

Comunicaciones Oficiales

4133.020.22.0. CIRCULARES 1 X

4133.020.22.2. Circular Informativa

Circular

4133.020.33.0. CONCESIONES 1 19 X

4133.020.33.1. Concesiones de Aguas Subterraneas 5 10 X
Selección del 20% de aquellas que tengan relevancia para

el archivo historico
Solicitud

Respuesta

Acta
Listado de Asistencia

Estudio Técnico
Informe

Comunicación oficial

Anexo
Resolución

4133.020.33.2. Concesiones de Aguas Superficiales 5 10 X
Selección del 20% de aquellas que tengan relevancia para
el archivo historico

Solicitud

Respuesta
Acta

Listado de Asistencia
Estudio Técnico

Informe
Comunicación oficial
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Anexo
Resolución

4133.020.35.0. ESTUDIOS Y/O INVESTIGACIONES 4 17 X Muestreo del 1 %

Estudio
Investigación

Encuesta
Ficha Técnica

Plan de Trabajo

Convocatoria

Análisis de antecedente

Justificación

Análisis de viabilidad

Protocolo metodológico
Acta
Listado de Asistencia

Análisis cuantitativo y cualitativo
Informe


