Tabla de Retencién Vigencia 2018 Decreto 411.0.20.0516 de 2016

Codificacién

SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

[ RETENCION |

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

4131.050.1.0.
4131.050.1.77.

4131.050.2.0.
4131.050.2.1.

4131.050.2.2.

4131.050.2.13.

4131.050.2.17.

4131.050.3.0.

4131.050.3.2.

4131.050.6.0.
4131.050.6.1.

4131.050.6.36.

4131.050.6.37.

4131.050.6.39.

iACTAS
1Actas del Comité Técnico de Avaltio

IConvocatoria
jActa Reunién
iListado de Asistencia

lINFORMES

Elnformes de Gestion
1Informe
!Comunicaciones oficiales
! Informe de Caja Menor
!Resolucién Apertura de caja
|Comunicacion oficial

|Cdp

iRpc

1Factura

IRecibo de caja
|Recibo de pago
'Relacion de gastos
!Control de gastos

IConciliacion

jConsignacion

iCierre de caja

lInforme de Caja Menor

iSoIicitud de Reembolso de Caja Menor

ilnforme a Organos Externos

lInforme
jComunicacién oficial

!lnforme Estadistico
|

|Informe
1Comunicacion oficial
IPLANES

'Plan de Accion

|

i

iActa

iListado de Asistencia

IComunicacién Oficial

|Plan de trabajo

iInforme de Seguimiento al Plan de Accion
ICERTIFICADOS

| Certificado de Inscripcion y No Inscripcion Catastral

jComprobante de ingresos
yDocumento de identificacion

| Anexos

| Certificado de Mutacion Catastral
iSolicitud

1Titulo

I Certificado de Tradicién o VUR
jDocumento de identificacion
iNL’lmero predial colindante para localizacién
1Estampillas municipales

IPlanos

jLicencia urbanistica de construccion
iInformes técnico cartografico

| Comunicaciones Oficiales

|Auto de cierre

iResqucién

!Notificacion

| Certificado de Rectificaciones
1Solicitud

iTitqu

1 Certificado de Tradicion o VUR
IDocumento de identificacion
|Estampillas municipales

Planos

!Informes técnico cartografico
|Comunicacién Oficial

iAuto de cierre

Resolucién

INotificacion

|Certificado de Revisién de Avaliio Catastral
iSoIicitud

1 Titulo

ICertificado de Tradicion o VUR
jDocumento de identificacion
\Estampillas municipales

!Planos

La informacion se encuentra en el Informe Anual de
Gestion Municipal

IEl informe se encuentra en El Departamento Administrativo
jde Hacienda Municipal.

iLa informacion se encuentra en el Informe Anual de
:Gestion Municipal

|
|
|ILos informes estadisticos se archivaran por 10 afios, se
irealizaré seleccion del 1% vy el restante serd eliminado.

i

!2 % DE INTERES PARA LA ENTIDAD

IEs un tipo documental del plan de desarrollo y lo conserva
iel departamento administrativo de planeacion municipal y la
:misma informacion de los tipos documentales reposa en
'hacienda. Se consolida al informe del departamento
jadministrartivo de planeacién
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SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL PROCEDIMIENTO

ilnformes técnico y cartografico
1Comunicaciones Oficiales
IResolucién

|Notificacién

4131.050.9.15.  |Procesos Constitucionales Se custodiaran permanentemente los fallos y resoluciones

|Accion de Tutela
|Notificacion
i Tutela
lcontestacion
iimpugnacién
idesacato
‘orden de arresto
fallo
4131.050.10.0. iINSTRUMENTOS DE CONTROL La informacion esta contenida en los Inventarios
i Documentales
1Radicador
lInventario de Activos Fijos
|Control de Préstamo de Documentos
1Inventario Documental
4131.050.12.0. !HISTORIAS
4131.050.12.20. !Historia de Ficha Predial y Cartografia Catastral
iFicha catastral
iCarta Catastral
!Planos

4131.050.13.0. !PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS - PQRS

!Solicitud
ITraslado por competencia
|Ampliacion de términos
iRespuesta
1Desistimiento
4131.050.14.0. |PROGRAMAS
4131.050.14.12. |Programa de Sequimiento a los Sistemas Integrados de Gestion
1Acta
!Documentos de los Sistemas Integrados de Gestion
IListado de Asistencia
jPlan institucional de Desarrollo Administrativo
yComunicacion Oficial
IPlan Sectorial de Desarrollo Administrativo
[Planes de Mejoramiento
ilnforme
1Auditorias internas
IManuales, Guias e Instructivos
|Mapa de Riesgo por Procesos
iProductos no conforme

4131.050.14.39. iProqrama de Actualizacién de Formacion y Conservacién Catastral

iPIan de trabajo
1Acta
IListado de Asistencia
|Comunicacién Oficial
iPIano de conjunto urbano georeferenciado
'Plano de corregimientos y veredas georeferenciado
IPlano de zonas homogéneas fisicas, Urbana y Rural
|Plano de zonas homogéneas geo-econémicas Urbana y Rural y
ivalores unitarios
1Carta catastral escalas 1:500 y 1:1000 urbana y rural
IPlano Predial Rural escala 1:5000
|Fotografias Aéreas
\Bases de Datos Catastral Alfanumérica y Cartografica Urbano y
IRural.

4131.050.14.41. iPrograma de Saneamiento Contable
iPrograma de saneamiento contable
Comunicaciones Oficiales

4131.050.15.0. |PROYECTOS

4131.050.15.2. !Prozecto de Inversion

IFicha de Metodologia General Ajustada MGA

|Estudio Técnico

iProyecto

:Comunicacion oficial

lanexo
4131.050.21.0. |RESOLUCIONES

iResqucién
4131.050.22.0. :CIRCULARES
4131.050.22.2. |Circular Informativa

|Circular

Los proyectos de inversion se encuentran en el Banco de
Proyectos




